Capítulo 5 

Módulo Contas à Receber

Menu Configurações

Configuração do Módulo de Contas a Receber

Permite configurar algumas opções que afetam a operação do sistema de contas a receber.

A Tela possui o seguinte formato:

[image: image1.bmp]
1. “Aglutina os lançamentos contábeis por dia” significa que se esta opção estiver ligada, o sistema automaticamente aglutinará todos os lançamentos marcados para aglutinação para uma mesma conta a cada dia em um só lançamento, para que o razão e o diário não fiquem sobrecarregados. O usuário poderá fazer uso do diário e razão auxiliares, caso deseje ver os lançamentos desdobrados.

2. “Gera numeração de lote automática na contabilização” permite a colocação da numeração de lote automáticamente em todas as funções/telas que gerem lançamentos contábeis, sem precisar da intervenção do usuário.

3. “Cobrança” permite indicar como será o procedimento de cobrança.

3.1. “Independente por Filial” esta opção deverá estar marcada se a cobrança for feita por cada filial separadamente.

3.2. “Centralizada em” se esta opção for selecionado o campo ao lado indica qual a filial que centraliza a cobrança.

4. “Fatura” permite indicar o próximo número de fatura.

4.1. “Próximo Número” indica o próximo número de fatura.

5. “Padrões do Sistema” são valores que são utilizados por default em todo o sistema.

5.1. “Para Atrasos de Pagamento” indica qual a condição default a ser empregada em caso de atraso de pagamento.

5.1.1. Multa” permite informar o valor da multa a ser aplicada.

5.1.2. “Juros” permite informar os valores de juros.

5.1.2.1. “Mensais” permite informar a taxa de juros mensal.

5.1.2.2. “Diários” exibe a taxa diária.

5.2. “Descontos por Antecipação de Pagamento” permite informar os descontos padrão a serem utilizados em caso de antecipação de pagamento. É composto por um grid que permite informar até 3 condições de desconto.

5.2.1. “Tipo Desconto” permite selecionar que tipo de desconto será oferecido.

5.2.2. “Dias” permite informar o número de dias que complementam as informações necessárias para configurar o desconto.

5.2.3. “Percentual” permite informar o percentual de desconto a ser oferecido caso a condição seja satisfeita.

6. O botão [image: image330.bmp] grava a configuração. 

7. O botão [image: image2.bmp] fecha a tela.

Configuração da Cobrança Bancária

Permite configurar algumas opções que afetam a cobrança eletrônica bancária.

A Tela possui o seguinte formato:
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Cobrador

1. “Dados do Cobrador” pemite informar o cobrador e informações que associados aos parâmetros necessários.

1.1. “Cobrador” permite selecionar o cobrador.

1.2. O grid exibe os parâmetros demandados por cada cobrador.

1.2.1. “Informação” o sistema exibe os nomes dos parâmetros demandados.

1.2.2. “Valor” permite informar o valor do parâmetro.

1.3. “Descrição” exibe a descrição da Informação selecionada no grid.
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Carteira

2. “Carteira” permite selecionar a carteira que terá seus parâmetros definidos.

2.1. O grid exibe os parâmetros demandados por cada carteira de cobrador.

2.1.1. “Informação” o sistema exibe os nomes dos parâmetros demandados.

2.1.2. “Valor” permite informar o valor do parâmetro.

2.2. “Descrição” exibe a descrição da Informação selecionada no grid.
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Códigos de Lançamento

3. O grid permite informar os códigos de lançamentos acertados entre a empresa e o banco cobrador.

3.1. “Código” permite informar o código do lançamento. 

3.2. “Descrição” permite descrever o código.

4. O botão [image: image3.bmp] grava a configuração do cobrador.

5. O botão [image: image4.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

6. O botão [image: image5.bmp] fecha a tela.

# $ Clientes

Clientes

Permite cadastrar e editar os clientes da empresa. 

A Tela possui o seguinte formato:

[image: image206.png][_[C1x]

- Identiicagso do Borderd

Cobrador: [oEcbodor =], Castie:[£5ipir
Emissdo: [03/03/33 Nimero do Borderd: |1 Trazer
s

Quantidade: 1 Valor: 34000





Identificação

1. “Código” permite informar o código numérico identificador do Cliente.

2. “Nome” permite informar o nome  do Cliente.

3. “Nome Reduzido” permite informar o nome reduzido do Cliente, nome pelo qual o Cliente é normalmente conhecido na empresa.

4. “Tipo” permite informar o Tipo do Cliente.

4.1. Com um clique na palavra “Tipo” é exibida uma tela que lista todos os Tipos de Cliente 
existentes.

5. “Observação” permite informar alguma observação sobre a identificação do Cliente.

6. “Categorias” permitem classificar um cliente segundo determinadas categorias. O usuário tem liberdade para classificar o cliente dentro das categorias que desejar. Este grid possui as seguintes colunas:

6.1. “Categoria” permite informar a categoria na qual o cliente será classificado.

6.2. “Item” permite informar a classificação do cliente dentro da categoria.

Para incluir uma categoria no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Categorias, basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

7. “Clientes”  lista os Clientes existentes.

7.1. Para selecionar um Cliente  da lista, basta dar um duplo - clique no Cliente  desejado.

# $ Clientes

[image: image207.png]Configurago da Cobranga Bancir

Cobrador | Cartira | Codigos do Langamento |

Dados do Cobradar

[_[C1x]

=TT

Cobrador: [30nbance |

Informac

Valor

Tipo de Crica

Utiza

Giupo Empresarial (4 digios)
Giupo Empresarial (7 digos)

Tipo de Formulsio

Tipo de Postagem

2
22

Descrigo:





Dados Financeiros

7. “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual pertencem os dados financeiros.

8. “Desconto” permite informar o percentual de desconto padrão oferecido ao Cliente.

9. “Limite de Crédito” permite informar o limite de crédito do cliente.

10. “Tabela de Preços” permite informar a tabela de preços que normalmente será utilizada para o cliente.

11.  “Condição de Pagamento” permite escolher a condição de pagamento padrão do Cliente.

11.1. Com um clique no título “Condição de Pagamento” é exibida uma tela que lista todas as condições existentes.

12. “Mensagem para Nota Fiscal” permite escolher a mensagem de nota fiscal padrão associada ao cliente.

12.1. Com um clique no título “Mensagem para Nota Fiscal” é exibida uma tela que lista as mensagens existentes.

# $ Clientes
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Inscrições

13. “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual pertence as inscrições.

14. “CGC/CPF” permite informar o CGC/CPF do Cliente.

15. “Inscrição Estadual” permite informar o número da inscrição estadual do Cliente.

16. “Inscrição Municipal” permite informar o número da inscrição municipal do Cliente.

17. “Observação” permite informar alguma observação sobre as inscrições do Cliente.

# $ Clientes
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Endereços

18. “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual pertence o endereço.

19. “Endereços” permite escolher o endereço que será cadastrado/exibido. É possível fornecer endereços diferentes para entrega, cobrança e o principal do cliente.

20. “Endereço” permite informar a rua, avenida, etc.

21. “Bairro” permite informar o bairro do Cliente.

22. “Cidade” permite informar a cidade do Cliente.

23. “CEP” permite informar o CEP do Cliente.

24. “Estado” permite informar o estado onde se situa  o Cliente.

25. “País” permite informar o país onde se situa o Cliente.

26. “Telefone 1” permite informar o telefone de contato do Cliente.

27. “Fax” permite informar o fax do Cliente.

28. “Telefone 2” permite informar outro telefone de contato do Cliente.

29. “Internet” permite informar o e-mail do Cliente.

30. “Contato” permite informar o nome da pessoa de contato junto ao Cliente.
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Vendas

31. “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual pertence os dados associados à venda.

32. “Vendedor” permite informar o vendedor que normalmente atende o Cliente.

32.1. Com um clique no título “Vendedor” é exibida uma tela que lista os vendedores.

33. “Conta Contábil” permite a conta contábil associada ao cliente.

33.1. Com um clique no título “Conta Contábil” é exibida uma tela que lista as contas analíticas.

34. “Comissão” permite informar a comissão que o vendedor normalmente recebe ao vender para o Cliente.

35. “Cobrador” permite informar o agente cobrador para vendas feitas ao Cliente.

35.1. Com um clique no título “Cobrador” é exibida uma tela que lista os cobradores.

36.  “Padrão de Cobrança” permite informar o padrão de cobrança utilizada em cobrança eletronica.

36.1. Com um clique no título “Padrão de Cobrança” é exibida uma tela que lista os padrões de cobrança.

37. “Frequencia de Visitas” permite informar a frequencia com que o cliente deve ser visitado.

38. “Última Visita” permite informar a data da última visita realizada ao cliente.

39. “Transportadora” permite informar a transportadora que normalmente transporta os produtos adiquiridos pelo cliente.

39.1. Com um clique no título “Transportadora” é exibida uma tela que lista as transportadoras.

40.  “Região” permite informar a que região de venda pertence o cliente.
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Estatísticas

41.  “Cliente”  indica o Cliente ao qual pertencem os dados estatísticos.

42. “Saldos”  exibe os saldos do Cliente.  Este grupo exibe as seguintes informações:

42.1. “Em Títulos” exibe o saldo devedor em títulos à receber do Cliente.

42.2. “Em Duplicatas” exibe o saldo devedor em duplicatas à receber do Cliente.

42.3. “Pedidos Liberados” exibe os pedidos em aberto.

43. “Compras” exibe os dados compras realizadas.

43.1. “Número” exibe o número de compras feitas pelo Cliente.

43.2. “Primeira” exibe a data da primeira compra.

43.3. “Média” exibe a média em valor das compras.

43.4. “Última” exibe a data da última compra.

43.5. “Valor Acumulado” é o total em valor das compras realizadas.

44.  “Atraso” exibe as informações relativas aos atrasos de pagamento.

44.1. “Média”  exibe a média de dias de atraso.

44.2. “Saldo de Atrasados” exibe o valor total em atraso.

44.3. “Maior” exibe o maior atraso em dias.

44.4. “Valor Pagamentos com Atraso” exibe o total de pagamentos que foram feitos com atraso até hoje.

45. “Cheques Devolvidos” exibe informações sobre os cheques devolvidos pelo banco.

45.1. “Número” exibe o número de cheques devolvidos do cliente.

45.2. “Último” exibe a data do último cheque devolvido.
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46. O botão            chama a tela de cadastro de Filiais de Clientes.

47. O botão [image: image6.bmp] cria uma novo Cliente ou atualiza os dados de um Cliente já existente.

48. O botão [image: image7.bmp] exclui um Cliente.

49. O botão [image: image8.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

50. O botão [image: image9.bmp] fecha a tela.

# $ Filiais de Clientes

Filiais de Clientes

Cadastra e Edita as Filiais de Clientees. 

Observação: Esta tela só é chamada à partir da tela de Clientees.                    

A Tela possui o seguinte formato: 
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Identificação

1. “Cliente” indica o Cliente corrente.

2. “Código Cliente” código numérico identificador do Cliente.

3. “Código Filial” código numérico identificador da Filial do Cliente.

4. “Nome da Filial” permite informar o nome da Filial do Cliente.

5. “Categorias” permitem classificar um cliente segundo determinadas categorias. O usuário tem liberdade para classificar o cliente dentro das categorias que desejar. Este grid possui as seguintes colunas:

5.1. “Categoria” permite informar a categoria na qual a filial do cliente será classificada.

5.2. “Item” permite informar a classificação da filial do cliente dentro da categoria.

Para incluir uma categoria no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Categorias, basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL.

6. “Clientes – Filiais” é uma lista (árvore) onde são exibidos os nomes da empresas e suas filiais.

6.1. Para selecionar uma filial, basta clicar em cima do nome de uma das filiais. Os dados da filial selecionada são automaticamente transferidos para a tela.

# $ Filiais de Clientes

[image: image214.png]0 Fitis




Inscrições

7. “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual os dados pertencem.

8. “Filial”  indica a Filial do Cliente corrente ao qual os dados pertencem.

9. “CGC/CPF” permite informar o CGC/CPF da Filial do Cliente.

10. “Inscrição Estadual” permite informar o número da inscrição estadual da Filial do Cliente.

11. “Inscrição Municipal” permite informar o número da inscrição municipal da Filial do Cliente.

12. “Observação” permite informar uma observação sobre a identificação da Filial do Cliente.

# $ Filiais de Clientes
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Endereços

13.  “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual os dados pertencem.

14.  “Filial”  indica a Filial do Cliente corrente ao qual os dados pertencem.

15. “Endereços” permite escolher o endereço que será cadastrado/exibido. É possível fornecer endereços diferentes para entrega, cobrança e o principal da filial do cliente.

16. “Endereço” permite informar o endereço da Filial do Cliente.

17. “Bairro” permite informar o bairro da Filial do Cliente.

18. “Cidade” permite informar a cidade da Filial do Cliente.

19. “CEP” permite informar o cep da Filial do Cliente.

20. “Estado” permite informar o estado ao qual a Filial do Cliente pertence.

21. “País” permite informar o estado ao qual a Filial do Cliente  pertence.

22. “Telefone 1” permite informar o telefone de contato da Filial do Cliente.

23. “Fax” permite informar o fax da Filial do Cliente.

24. “Telefone 2” permite informar um telefone de contato adicional da Filial do Cliente.

25. “Internet” permite informar o e-mail da Filial do Cliente.

26. “Contato” permite informar o contato da Filial do Cliente.
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Vendas

27. “Cliente”  indica o Cliente corrente ao qual pertence os dados associados à venda.

28. “Filial”  indica a Filial do Cliente corrente ao qual os dados pertencem.

29. “Vendedor” permite informar o vendedor que normalmente atende à filial do cliente.

29.1. Com um clique no título “Vendedor” é exibida uma tela que lista os vendedores.

30. “Conta Contábil” permite a conta contábil associada à filial do cliente.

30.1. Com um clique no título “Conta Contábil” é exibida uma tela que lista as contas analíticas.

31. “Comissão” permite informar a comissão que o vendedor normalmente recebe ao vender para a filial do cliente.

32. “Cobrador” permite informar o agente cobrador para vendas feitas à filial do cliente.

32.1. Com um clique no título “Cobrador” é exibida uma tela que lista os cobradores.

33.  “Última Visita” permite informar a data da última visita realizada à filial do cliente.

34.  “Frequencia de Visitas” permite informar a frequencia com que a filial do cliente deve ser visitada.

35. “Região” permite informar a que região de venda pertence a filial do cliente.

36.  “Transportadora” permite informar a transportadora que normalmente transporta os produtos adiquiridos pela filial do cliente.

36.1. Com um clique no título “Transportadora” é exibida uma tela que lista as transportadoras.

# $ Filiais de Clientes
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Estatísticas

37. “Cliente”  indica o Cliente ao qual pertencem os dados estatísticos.

38. “Filial”  indica a Filial de Cliente corrente ao qual os dados pertencem.

39.  “Saldos”  exibe os saldos da Filial do Cliente.  Este grupo exibe as seguintes informações:

39.1. “Em Títulos” exibe o saldo devedor em títulos à receber da Filial do Cliente.

39.2. “Em Duplicatas” exibe o saldo devedor em duplicatas à receber da Filial do Cliente.

39.3. “Pedidos Liberados” exibe os pedidos em aberto.

40. “Compras” exibe os dados compras realizadas.

40.1. “Número” exibe o número de compras feitas pela Filial do Cliente.

40.2. “Primeira” exibe a data da primeira compra.

40.3. “Média” exibe a média em valor das compras.

40.4. “Última” exibe a data da última compra.

40.5. “Valor Acumulado” é o total em valor das compras realizadas.

41.  “Atraso” exibe as informações relativas aos atrasos de pagamento.

41.1. “Média”  exibe a média de dias de atraso.

41.2. “Saldo de Atrasados” exibe o valor total em atraso.

41.3. “Maior” exibe o maior atraso em dias.

41.4. “Valor Pagamentos com Atraso” exibe o total de pagamentos que foram feitos com atraso até hoje.

42. “Cheques Devolvidos” exibe informações sobre os cheques devolvidos pelo banco.

42.1. “Número” exibe o número de cheques devolvidos.

42.2. “Último” exibe a data do último cheque devolvido.

43. O botão [image: image10.bmp] cria uma nova Filial de Cliente ou atualiza os dados de uma Filial já existente.

44. O botão [image: image11.bmp] exclui uma Filial de Cliente.

45. O botão [image: image12.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

46. O botão [image: image13.bmp] fecha a tela.

# $ Cobradores

Cobradores

Cadastra e Edita os Cobradores. 

A Tela possui o seguinte formato: 
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Identificação

1. “Código” permite informar o código numérico identificador do cobrador.

2. “Inativo” indica se o cobrador está ativo ou não.

3. “Tipo do Cobrador” permite especificar o tipo do cobrador.

3.1. “Banco” define se o cobrador é um banco e permite escolher o banco.

3.2. “Outros” indica que o cobrador não é um banco.

4. “Nome Reduzido” permite informar o nome reduzido do cobrador, aquele com o qual a empresa normalmente referencia o cobrador.

5. “Nome” permite informar o nome do cobrador.

6. “Conta Corrente” permite selecionar uma conta corrente da empresa associada ao cobrador.

7. “Utiliza Cobrança Bancária” indica se o cobrador faz uso de cobrança bancária ou não.

8.  “Cobradores” é uma lista onde são exibidos os nomes dos cobradores.

8.1. Para selecionar um cobrador, basta dar um duplo clique em cima do nome de um deles. Os dados do cobrador selecionado são automaticamente transferidos para a tela.

# $ Cobradores
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Carteiras

9. “Carteira”  permite selecionar uma carteira e editar seus dados.

10. “Desativada” permite indicar que a carteira está desativada.
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11. O botão             abre uma tela que lista as possíveis carteiras que um cobrador pode ter.
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12. O botão                          permite remover a carteira que está sendo exibida na tela.

13. “Dados Básicos” permite informar os dados básicos associados à carteira selecionada.

13.1. “Taxa de Cobrança” permite informar a taxa que o cobrador demanda para cobrar cada título.

13.2. “Dias de Retenção” indica o número de dias que o valor recebido fica sob custódia do cobrador antes de ser repassado para a empresa.

13.3. “Conta Contábil” permite informar a conta contábil associada à carteira.

13.3.1. Com um clique no título “Conta Contábil” é exibida uma tela que lista as contas analíticas.

13.4. “Desconto” permite informar os dados sobre o desconto antecipado dos títulos nesta carteira.

13.4.1. “Taxa” permite informar o percentual de deságio a ser aplicado sobre cada título que vier a ser descontado antecipadamente.

13.4.2. “Conta Contábil” permite informar a contábil associada ao desconto do título.

13.4.2.1. Com um clique no título “Conta Contábil” é exibida uma tela que lista as contas analíticas.

13.5. “Dados Estatísticos” exibe alguns dados estatísticos da carteira selecionada.

13.5.1. “Qtde de Parcelas” exibe o número de parcelas que foram colocadas para cobrança nesta carteira pelo sistema.

13.5.2. “Saldo em Valor” exibe o saldo das parcelas que foram colocadas para cobrança nesta carteira pelo sistema.

13.5.3. “Qtde pelo Banco” exibe o número de parcelas que o banco confirmou como colocadas para cobrança nesta carteira.

13.5.4. “Saldo em Valor” exibe o saldo das parcelas que o banco confirmou que foram colocadas para cobrança nesta carteira.

14. “Cobrança Eletrônica” permite informar dados para a geração de cobrança eletrônica.

14.1. “Com Registro” indica se o banco recebe informaçôes sobre os títulos que estão cobrados.

14.2. “Banco Imprime a Boleta” indica se o banco é o responsável pela impressão das boletas ou não.

14.3. “Numeração dos Títulos” permite informar a faixa de numeração que o banco fornece para os títulos.

14.3.1. “Gerar Automaticamente” permite que o sistema se encarregue de gerar este número. O sistema não permite informar a faixa.

14.3.2. “Inicial” permite informar o número inicial da faixa que o banco forneceu.  Utilizando esta faixa o sistema irá gerar os números que ficarão associados ao título.

14.3.3. “Final” permite informar o número final da faixa que o banco forneceu. Utilizando esta faixa o sistema irá gerar os números que ficarão associados ao título.

14.3.4. “Próximo” permite informar o próximo número que será utilizado.

14.4. “Identificação da carteira no Banco” permite informar os dados que permite identificar a carteira no banco.

14.4.1. “Código” é o código associado à carteira.

14.4.2. “Número” é o número associado à carteira.

14.4.3. “Nome” é o nome da carteira fornecida pelo banco.

# $ Cobradores

[image: image222.bmp]
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15.  “Cobrador”  exibe o nome do cobrador.

16.  “Endereço” permite informar o endereço da Filial do Cliente.

17. “Bairro” permite informar o bairro da Filial do Cliente.

18. “Cidade” permite informar a cidade da Filial do Cliente.

19. “CEP” permite informar o cep da Filial do Cliente.

20. “Estado” permite informar o estado ao qual a Filial do Cliente pertence.

21. “País” permite informar o estado ao qual a Filial do Cliente  pertence.

22. “Telefone 1” permite informar o telefone de contato da Filial do Cliente.

23. “Fax” permite informar o fax da Filial do Cliente.

24. “Telefone 2” permite informar um telefone de contato adicional da Filial do Cliente.

25. “Internet” permite informar o e-mail da Filial do Cliente.

26. “Contato” permite informar o contato da Filial do Cliente.

Vendedores

Permite cadastrar e editar os vendedores da empresa. 

A Tela possui o seguinte formato:
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Identificação

1. “Código” código numérico identificador do Vendedor.

2. “Nome” permite informar o nome do Vendedor.

3. “Nome Reduzido” permite informar o nome reduzido do Vendedor, nome pelo qual o vendedor é normalmente conhecido na empresa.

4. “Tipo” permite informar o Tipo do Vendedor.

4.1. Com um clique na palavra “Tipo” é exibida uma tela que lista todos os Tipos de Vendedor 
existentes.

5. “Matrícula” permite informar o código de matrícula do vendedor na empresa.

6. “Região” permite informar a região de venda em que o vendedor atua.

7. “Vendedores”  lista os Vendedores existentes.

7.1. Para selecionar um Vendedor  da lista, basta dar um duplo - clique no Vendedor  desejado.

# $ Vendedores
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Comissão

8. “Vendedor”  indica o Vendedor corrente ao qual os dados pertencem.

9. “Estatísticas” exibe algumas informações estatísticas do vendedor.

9.1. “Saldo a Receber” exibe o saldo das comissões a receber.

9.2. “Data da Ultima Venda” exibe a data da última venda efetuada pelo vendedor.

10. “Porcentagens” permite informar os percentuais de comissão a serem pagos na emissão e na baixa dos títulos a receber..

10.1. “Total” permite informar o percentual de comissão padrão para o vendedor.

10.2. “Na Emissão” permite informar o percentual da comissão a ser recebida na emissão do título.

10.3. “Na Baixa” permite informar o percentual da comissão a ser recebida na baixa do título.

11. “Incide Sobre” permite informar que valores incide o percentual de comissão.

11.1. “Tudo” indica que a comissão incide sobre todos as opções ao lado.

11.2. “Venda” indica que a comissão incide sobre a venda.

11.3. “Frete” indica que a comissão incide sobre o valor do frete.

11.4. “Seguro” indica que a comissão incide sobre o valor do seguro.

11.5. “Frete” indica que a comissão incide sobre o valor do frete.

11.6. “Outras Desp.” indica que a comissão incide sobre o valor de outras despesas.

11.7. “IPI” indica que a comissão incide sobre o valor do IPI.

12. “Conta Corrente” permite informar os dados da conta corrente do Vendedor. Este grupo tem as seguintes opções:

12.1. “Banco” é o código do banco.

12.2. “Agência” é o código da agência.

12.3. “Número” é o número da conta corrente.

# $ Vendedores
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Endereço

13. “Vendedor”  indica o Vendedor corrente ao qual pertence o endereço.

14. “Endereço” permite informar a rua, avenida, ….

15. “Bairro” permite informar o bairro.

16. “Cidade” permite informar a cidade.

17. “CEP” permite informar o CEP.

18. “Estado” permite informar o estado.

19. “País” permite informar o país.

20. “Telefone 1” permite informar o telefone de contato do vendedor.

21. “Fax” permite informar o fax.

22. “Telefone 2” permite informar outro telefone de contato.

23. “Internet” permite informar o e-mail do vendedor.

24. “Contato” permite informar o nome da pessoa de contato.

25. O botão [image: image14.bmp] cadastra um novo Vendedor ou atualiza os dados de um Vendedor já existente.

26. O botão [image: image15.bmp] exclui um Vendedor.

27. O botão [image: image16.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

28. O botão [image: image17.bmp] fecha a tela.

Transportadoras

Permite cadastrar e editar as transportadoras com que a empresa trabalha 

A Tela possui o seguinte formato:
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Identificação

1. “Código” código numérico identificador da Transportadora.

2. “Nome” permite informar o nome da Transportadora.

3. “Nome Reduzido” permite informar o nome reduzido da Transportadora, nome pelo qual a transportadora é normalmente conhecida na empresa.

4.  “CGC/CPF” permite informar o código do CGC da transportadora.

5. “Inscrição Estadual” permite informar a inscrição estadual da transportadora.

6. “Via de Transporte”  permite informar o meio de transporte principal utilizado pela transportadora.

7. “Transportadoras” é uma lista(árvore) que mostra as transportadoras.

7.1. Ao fazer um duplo-clique sobre uma trasnportadora, seus dados são trazidos para a tela.

# $ Transportadoras
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Endereço

8. “Transportadora”  indica a Transportadora corrente ao qual pertence o endereço.

9. “Endereço” permite informar a rua, avenida, ….

10. “Bairro” permite informar o bairro.

11. “Cidade” permite informar a cidade.

12. “CEP” permite informar o CEP.

13. “Estado” permite informar o Estado.

14. “País” permite informar o País.

15. “Telefone 1” permite informar o telefone de contato.

16. “Fax” permite informar o fax.

17. “Telefone 2” permite informar outro telefone de contato.

18. “Internet” permite informar o e-mail.

19. “Contato” permite informar o nome da pessoa de contato.

20. O botão [image: image18.bmp] cadastra uma nova Transportadora ou atualiza os dados de uma Transportadora já existente.

21. O botão [image: image19.bmp] exclui uma Transportadora.

22. O botão [image: image20.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

23. O botão [image: image21.bmp] fecha a tela.

Lotes

Permite incluir, excluir ou atualizar um Lote Contábil. O uso de lotes permite que seja cadastrado um grupo de lançamentos contábeis associados ao lote e posteriormente seja feita sua contabilização. Enquanto um lote não é atualizado, seus lançamentos não fazem parte da contabilidade da empresa.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” permite que seja informado o exercício ao qual o lote pertence.

2. “Período” permite que seja informado o período ao qual o lote pertence.

IMPORTANTE: Os lançamentos de um lote tem que pertencer ao mesmo exercício/período do lote.

3. “Lote” - número do Lote.

3.1. Com um clique na palavra “Lote” é exibida uma tela que lista todos os Lotes existentes.

4.  “Origem” indica o módulo que deu origem ao Lote.

5. “Valor Total dos Documentos” permite que seja informado o valor total dos documentos pertencentes ao Lote.

6. “Número de Documentos” permite que seja informado o número de lançamentos do Lote.

7. “Valores Atuais” indica os valores que o Lote possui atualmente: 

7.1. “Valor Total dos Créditos” - indica o valor total de créditos.

7.2. “Valor Total de Débitos” - indica o valor total de débitos.

7.3. “Número de Documentos” - indica o número de documentos que o lote contém atualmente.

8. O botão  [image: image22.png]Recalcular
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 recalcula os valores atuais do Lote a partir dos lançamentos cadastrados.

9. “Identificador de Lote Externo” permite que seja informado o identificador de um lote externo associado ao lote.

10. O botão [image: image23.png]


 exibe todos os Lançamentos pertencentes ao Lote.

11. O botão [image: image24.bmp] grava um novo Lote ou atualiza um Lote já existente.

12. O botão [image: image25.bmp] exclui um Lote já existente.

Observação: Só é permitido excluir Lotes que não tenham Lançamentos.                    

13. O botão [image: image26.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

14. O botão [image: image27.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Categorias de Cliente

Categorias de Cliente

Cadastra as Categorias de Cliente. 

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Categoria” permite selecionar/informar o nome da categoria.

2. “Descrição” permite descrever a Categoria.

3. “Valores Possíveis” permite informar todos os ítens que fazem parte da categoria. Este grid possui as seguintes colunas:

3.1. “Item” permite informar um nome para um novo ítem/valor da categoria.

3.2. “Descrição Item” permite descrever o ítem.

Para incluir uma categoria no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Categorias basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

4. O botão [image: image28.bmp] cria uma nova Categoria ou atualiza uma Categoria já existente.

5. O botão [image: image29.bmp] exclui uma Categoria.

6. O botão [image: image30.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image31.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Tipos de Cliente

Tipos de Cliente

Cadastra os Tipos de Cliente.

A Tela possui o seguinte formato:
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Identificação

1. “Código” permite informar o código numérico identificador do tipo.

2. “Descrição” permite descrever o tipo de cliente. 

3. “Observação” permite que seja descrito alguma observação sobre o tipo de cliente.

4.  “Categorias” permite informar as Categorias em que o tipo será classificado e seus Itens.

4.1. “Categoria” permite infomar uma categoria. O mesmo tipo de cliente pode pertencer a várias categorias. Ex: Qualidade, Preço, Publico Alvo

4.2. “Valor” permite informar o valor da categoria em que o tipo está classificado. Ex: Alto, Médio, Standard, Premium, Popular, Classe A, Classe B, Classe E, etc.

5. “Tipos de Clientes” é uma lista de todos os tipos de clientes existentes.

5.1. Para selecionar um tipo de cliente, basta dar um duplo clique sobre o tipo desejado. Os dados do tipo são trazidos para a tela.

6. # $ Cadastro de Tipos de Cliente
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Dados Financeiros

7. “Tipo de Cliente” mostra o tipo de cliente que está sendo incluído ou alterado. 

8. “Desconto” permite informar o desconto padrão oferecido para este tipo de cliente.

9. “Limite de Crédito” permite informar o limite de crédito.

10.  “Tabela de Preços” permite selecionar a tabela de preço padrão para este tipo de cliente. 

11. “Condição de Pagamento” permite informar a condição de pagamento padrão para este tipo de cliente.

11.1. Com um clique na palavra “Condição de Pagamento” é exibida uma tela que lista todas as Condições de Pagamento existentes.

12. “Mensagem para Nota Fiscal” permite que seja selecionada a mensagem para nota fiscal padrão para este tipo de cliente. 

# $ Cadastro de Tipos de Cliente
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Vendas

13. “Tipo de Cliente” mostra o tipo de cliente que está sendo incluído ou alterado. 

14. “Vendedor” permite informar o código do vendedor padrão para este tipo de cliente.

14.1. Com um clique na palavra “Vendedor” é exibida uma tela que lista todos os Vendedores existentes.                        

15. “Conta Contábil” permite informar a Conta Contábil associada a este tipo de cliente.

15.1. Com um clique na palavra “Conta Contábil” é exibida uma tela que lista todas as Contas Contábeis existentes.

16. “Comissão” permite que seja informada a comissão padrão do vendedor que atende ao cliente.

17. “Cobrador” permite informar o agente cobrador padrão para este tipo de cliente. 

18. “Padrão Cobrança” permite selecionar o padrão de cobrança para este tipo de cliente. 

18.1. Com um clique na palavra “Padrão Cobrança” é exibida uma tela que lista os Padrões de Cobrança existentes.                        

19.  “Frequência de Visitas” permite que seja informado o intervalo em dias padrão entre duas visitas do vendedor a este tipo de cliente.

20.  “Região” permite especificar a região de venda padrão que este tipo de cliente está inserido.

21. “Transportadora” permite escolher a transportadora padrão para este tipo de cliente. 

21.1. Com um clique na palavra “Transportadora” é exibida uma tela que lista as transportadoras.

22. O botão [image: image32.bmp] grava um novo Tipo de Cliente ou atualiza um Tipo de Cliente já existente.

23. O botão [image: image33.bmp] exclui um Tipo de Cliente já existente.

24. O botão [image: image34.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

25. O botão [image: image35.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Tipos de Vendedor

Tipos de Vendedor

Cadastra  os Tipos de Vendedor. 

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Código” é o código numérico identificador do Tipo de Vendedor.

2. “Descrição” permite informar a descrição do Tipo de Vendedor.

3. “Comissão” permite que sejam informados os dados sobre a comissão do Tipo de Vendedor.  

3.1. “Total “permite informar o percentual padrão de comissão.

3.2. “Na Emissão” permite informar o percentual da comissão a ser pago na emissão do título/nota fiscal.

3.3. “Na Baixa” exibe o percentual na baixa da comissão.

4. “Incide sobre” permite informar sobre que valores o percentual de comissão incidirá.

4.1. “Tudo “ indica que a comissão incidirá sobre todos os itens abaixo.

4.2. “Venda” indica que incide a comissão sobre o valor da venda.

4.3. “Frete” permite indicar se a comissão incide sobre o frete.

4.4. Seguro - permite que você indique se incide imposto sobre Seguro.

4.5.  “Outras Desp.” permite indicar se a comissão incide sobre Outras Despesas.

4.6. “IPI” permite indicar se a comissão incide sobre o IPI.

5. “Tipos de Vendedor”  lista os Tipos de Vendedor existentes.

5.1. Para selecionar um Tipo da lista, basta dar um duplo - clique no Tipo desejado.

6. O botão [image: image36.bmp] cria um novo Tipo de Vendedor ou atualiza um Tipo de Vendedor já existente.

7. O botão [image: image37.bmp] exclui um Tipo de Vendedor.

8. O botão [image: image38.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image39.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Região de Venda

Regiões de Venda

Cadastra as Regiões de Venda.

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Código”  é o código numérico identificador da Região de Venda.

2. “Descrição” permite informar a descrição da Região de Venda.

3. “País” permite informar o país ao qual a Região de Venda pertence.

4. “Gerente” permite informar o gerente responsável pela Região de Venda.

5. “Regiões de Venda”  lista  as Regiões de Venda existentes.

5.1. Para selecionar uma Região da lista, basta dar um duplo - clique na Região desejada e seus dados são trazidos para a tela.

6. O botão [image: image40.bmp] cria uma nova Região de Venda ou atualiza uma Região de Venda já existente.

7. O botão [image: image41.bmp] exclui uma Região de Venda.

8. O botão [image: image42.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image43.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Condições de Pagamento

Condições de Pagamento

Cadastra as Condições de Pagamento com que a empresa trabalha. 

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Identificação” permite informar os dados sobre a identificação da Condição de Pagamento. 

1.1. “Código” código numérico identificador da Condição de Pagamento.

1.2. “Desc. Reduzida” permite informar a descrição reduzida da Condição de Pagamento.

1.3. “Descrição” permite informar a descrição da Condição de Pagamento.

2. “Utilização” permite informar em que módulos será utilizada Condição de Pagamento. 

2.1. “Contas a Pagar” permite indicar se a condição terá validade para o Contas a Pagar.

2.2. “Contas a Receber” permite indicar se a condição terá validade para o Contas a Receber.

3. “Parcelas” permite informar os dados sobre as parcelas da Condição de Pagamento. 

3.1. “Número” permite informar o número de parcelas da Condição de Pagamento.

3.2. “Dias Para Primeira” permite informar o número de dias para pagamento da primeira parcela.

3.3. “Intervalo” permite informar os dados sobre o intervalo das parcelas da Condição de Pagamento. 

3.3.1. “Mensal“ indica que o intervalo entre as parcelas será mensal.

3.3.1.1. “Dia do Mês” indica em que dia do mês as parcelas vencem..

3.3.2. “Em Dias” indica que o intervalo entre as parcelas será especificado em número de dias.

3.3.2.1.  “Intervalo em Dias” permite informar o número de dias entre o vencimento das parcelas.

3.4. “Acréscimo Financeiro” permite informar a aliquota correspondente ao acréscimo financeiro a ser praticado em função do parcelamento.

4. “Condições de Pagamento”  lista as Condições de Pagamento existentes.

4.1. Para selecionar uma Condição da lista, basta dar um duplo - clique na Condição desejada e seus dados são trazidos para a tela.

5. O botão [image: image44.bmp] cria uma nova Condição de Pagamento ou atualiza uma Condição de Pagamento já existente.

6. O botão [image: image45.bmp] exclui uma Condição de Pagamento.

7. O botão [image: image46.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image47.bmp] fecha a tela.

# $ Carteiras de Cobrança

Carteiras de Cobrança

Permite cadastrar Carteiras de Cobrança.

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Código”  é o código numérico identificador da Carteira.

2. “Descrição” permite informar a descrição da Carteira.

3. “Válida para” permite informar para que tipo de cobradores será válida a Carteira.

3.1. “Bancos” indica que a carteira é válida para bancos.

3.2. “Outros” indica que a carteira é válida para os cobradores que não são bancos.

3.3. “Ambos” indica que a carteira é válida para bancos e outros cobradores.

3.4. “Prória Empresa” exibe a indicação das carteiras que são da própria empresa.

4. “Carteiras de Cobrança”  lista as Carteiras de Cobrança.

4.1. Para selecionar uma Carteira, basta dar um duplo - clique na Carteira desejada e seus dados são trazidos para a tela.

5. O botão [image: image48.bmp] cria uma nova Carteira de Venda ou altera uma existente.

6. O botão [image: image49.bmp] exclui uma Carteira.

7. O botão [image: image50.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image51.bmp] fecha a tela.

# $ Padrões de Cobrança

Padrões de Cobrança

Permite cadastrar/editar Padrões de Cobrança utilizada nas Cobranças Eltrônicas.

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Código”  é o código numérico identificador do Padrão.

2. “Descrição” permite informar a descrição do Padrão.

3. “Instrução Primária” permite informar a instrução primária que será utilizada pelo banco quando estiver fazendo o procedimento de cobrança eletrônica.

3.1. “Dias para Devolução/Protesto” permite informar o número de dias para protesto ou devolução caso a instrução requeira esta informação.

4. “Instrução Secundária” permite informar a instrução secundária que será utilizada pelo banco quando estiver fazendo o procedimento de cobrança eletrônica.

4.1. “Dias para Devolução/Protesto” permite informar o número de dias para protesto ou devolução caso a instrução requeira esta informação.

5. “Juros” permite informar os juros a serem cobrados em caso de atraso do pagamento.

5.1. “Mensais” permite informar a taxa de juros mensal.

5.2. “Diários” exibe a taxa de juros diária.

6. O botão [image: image52.bmp] cria um novo Padrão ou altera um existente.

7. O botão [image: image53.bmp] exclui um Padrão.

8. O botão [image: image54.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image55.bmp] fecha a tela.

Menu Movimentos

# $ Títulos à  Receber
Títulos à Receber

Permite Cadastrar/Editar os Títulos à Receber. 

A Tela possui o seguinte formato:

[image: image238.bmp]
Identificação

1. “Cabeçalho” permite informar os dados principais do Título à Receber. Este grupo tem as seguintes opções:

1.1. “Cliente” permite informar o cliente ao qual o título pertence.

1.1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os Clientes.

1.2. “Filial” permite informar a filial do cliente.

1.3. “Emissão” permite informar a data de emissão do Título.

1.4. “Tipo” permite informar o tipo de documento que se está trabalhando.

1.4.1. Com um clique na palavra “Tipo” é exibida uma tela que lista os Tipos de Documentos existentes.

1.5. “Número” permite informar o número do Título.

1.5.1. Com um clique na palavra “Número” é exibida uma tela que lista os Títulos à Receber de um determinado tipo para um cliente de uma filial selecionada.

1.6. “Valor” permite informar o valor do Título.

2. “Impostos” permite informar os dados sobre os impostos do Título à Receber. Este grupo tem as seguintes opções:

2.1. “IR” permite informar o valor do Imposto de Renda.

2.2. “INSS” permite informar os dados sobre o imposto INSS. 

2.2.1. “Valor” permite informar o valor do INSS a ser pago.

2.2.2. “Retido” permite indicar se o valor de INSS deverá ser retido na fonte.

3. “Parcelas” permite informar os dados sobre a Condição de Pagamento. 

3.1. “Condição de Pagamento” permite informar a condição de pagamento das parcelas.

3.2. Grid de Parcelas permite informar as parcelas que formam a condição de pagamento. 

3.2.1. “Parcela” exibe o número da parcela.

3.2.2. “Vencimento” permite informar a data de vencimento da parcela.


3.2.3. “Vencto Real” exibe a data de vencimento real da parcela, caso o vencimento não caia em dia útil.


3.2.4. “Valor” permite informar o valor da parcela.

Para incluir uma parcela no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Parcelas basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL.


3.3. “Calcula cobrança automaticamente” permite indicar se o sistema irá calcular as parcelas automaticamente ou não.

4.  “Comissões na Emissão” permite informar as comissões devidas aos vendedores na emissão do título. 

4.1. “Vendedor” permite informar o vendedor.

4.2. “Percentual” permite informar o percentual da comissão a ser paga na emissão.

4.3. “Valor Base” permite informar o valor base para cálculo da comissão na emissão.

4.4. “Valor” permite informar o valor da comissão na emissão.

Para incluir uma comissão no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Comissões na Emissão basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL.
4.5. O botão 
[image: image56.png]Vendedores



 chama uma tela que lista os Vendedores.

# $ Títulos à  Receber
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Parcelas

5. “Parcela” permite selecionar a parcela cujas informações se quer editar.

6. “Descontos” permite informar os descontos das parcelas do Titulo à Receber. 

6.1. “Tipo” permite escolher o tipo de desconto.

6.2. “Data” permite informar a data de referência do desconto.

6.3. “Valor” permite informar o valor do desconto da parcela.

6.4. “Percentual” permite informar o percentual de desconto da parcela.

7. “Comissões” permite informar as comissões dos vendedores para cada parcela do Título à Receber. 

7.1. “Vendedor” permite infomar o vendedor.

7.2. “Percentual” permite informar o percentual da comissão.

7.3. “Valor Base” permite informar o valor base para cálculo da comissão.

7.4. “Valor” permite informar o valor da comissão.

Para incluir uma comissão no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Comissões basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL.

8. “Cheque Pré-Datado” permite informar os dados do cheque pré-datado associado a parcela do título. 

8.1. “Banco” permite informar o banco.

8.2. “Agência” permite informar a agência bancária.

8.3. “Conta” permite informar a conta corrente associada ao cheque.

8.4. “Número” permite informar o número do cheque pré-datado.

8.5. “Valor” permite informar o valor do cheque pré-datado.

8.6. “Depositar em” permite informar a data de depósito do cheque pré-datado.

9. “Vendedores”  lista os Vendedores existentes.

9.1. Para selecionar um Vendedor da lista, basta dar um duplo - clique no Vendedor desejado.

# $ Títulos à  Receber
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Contabilização

Permite visualizar e editar os dados de contabilização. 

10. “Origem” indica o módulo do sistema associado ao documento contábil.

11. “Documento” código identificador do Documento.

11.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista os Documentos existentes.

12.  “Lote” código do Lote ao qual o documento ficará associado.

12.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista os Lotes existentes.

[image: image241.png]aaaaaaaaa




13. O botão                    limpa o conteúdo do grid.
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14. O botão                              imprime o conteúdo desta tela.

15. “Data” indica a data do Lançamento Contábil.

16. “Exercício” exibe o exercício de acordo com a data do lançamento.

17. “Período” exibe o período do exercício de acordo com a data do lançamento.

[image: image243.bmp]
18. O botão             traz para a tela a contabilidade do modelo padrão para esta transação.

19. “Modelo” permite selecionar um modelo de contabilização que vai servir de molde para a geração da contabilidade desta transação.

20.  “Lançamentos” permite que sejam informados os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

20.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

20.1.1. No momento em que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

20.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

20.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

20.3. “Débito” permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

20.4. “Crédito” permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

20.5. “CP” permite que seja informado o sequencial de contra partida.

20.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:

Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

20.7. “Aglutina” permite indicar se o lançamento vai ser aglutinado com outros lançamentos para a mesma conta dentro desta data.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

21. “Totais” exibe os totais de Créditos e Débitos. 

22. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado:

22.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

22.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

23. “Plano de Contas” é uma lista (árvore) contendo as contas contábeis.

23.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

23.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” tenha sido clicada imediatamente antes.

24. “Centros de Custo/Lucro” é uma lista (árvore) contendo os centros de custo/lucro.

24.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

24.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” tenha sido clicada imediatamente antes.

25. “Históricos” é uma lista contendo os Históricos Padrão.

25.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

25.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” tenha sido clicado imediatamente antes.

Quando se cria uma nova ocorrência de Lançamentos Contábeis em Lote, este é cadastrado como um Lançamento Pendente (Não Contabilizado). Para contabilizar os lançamentos de um lote é necessário utilizar a tela de Atualização de Lote.
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26. O botão           cria um novo Título à Receber ou altera um Título já existente.

27. O botão  [image: image57.bmp] exclui um Título à Receber já existente.

28. O botão  [image: image58.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

29. O botão  [image: image59.bmp] fecha a tela.

# $ Cheque Pré-Datado
Cheque Pré-Datado

Esta tela permite o cadastramento de pagamentos de parcelas de títulos por cheque pré-datado.

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Cliente” permite informar o Cliente cujos títulos serão pagos com o cheque pré.

1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os Clientes.                        

2. “Filial” permite que seja selecionada a Filial deste Cliente.

3. “Cheque” permite informar dados do cheque pré. 

3.1. “Banco” permite informar o banco.

3.2. “Agência” permite informar a agência do banco. 

3.3. “Conta” permite informar o número da conta corrente.

3.4. “Número” permite informar o número do cheque.

3.4.1. Com um clique na palavra “Número” é exibida uma tela que lista os cheques pré-datados.

3.5. “Valor” permite informar o valor do cheque pré-datado.

3.6. “Depositar em” permite informar a data em que poderá ser depositado o cheque.

4. grid de “Parcelas” as parcelas dos títulos do cliente. Ele permite selecionar as parcelas que serão pagas com o cheque.

4.1. “Vencimento” exibe a data de vencimento da parcela.

4.2. “Vencto Real” exibe a data de vencimento real da parcela levando em consideração fins de semana e feriados.

4.3. “Tipo” mostra o tipo do título.

4.4. “Título” exibe o número do título.

4.5. “Parcela” mostra o número da parcela.

4.6. “Valor” mostra o valor da parcela a ser paga.

4.7. “Selecionada” indica que a parcela será paga ou não pelo cheque.

5. O botão [image: image60.bmp] registra um novo Cheque Pré-Datado ou atualiza os dados de um existente.

6. O botão [image: image61.bmp] exclui um Cheque Pré-Datado.

7. O botão [image: image62.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image63.bmp] fecha a tela.

# $ Borderô de cheques Pré-Datados
Borderô de Cheques Pré-Datados

Permite gerar  os Borderôs indicando o depósito de cheques pré-datados. Esta tela marca os cheques pré como depositados e permite imprimir o borderô.

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Conta” permite selecionar a Conta Corrente em que serão depositados os Cheques Pré-Datados.

2. “Emissão” permite informar a data de registro do Borderô.

3. “Cheques p/depósito em” - Todos os Cheques que tenham data de depósito menor ou igual a data informada neste campo, farão parte do Borderô.

4. “Data Contábil do Borderô” permite informar a data contáil do borderô.

5. O botão  [image: image64.bmp] chama a tela que permite iniciar e acompanhar o processo de geração do borderô.

6. O botão [image: image65.bmp] desiste da operação.

# $ Bordero de Cobrança
Borderô de Cobrança

Esta tela permite gerar o borderô de cobrança de títulos, transferindo os títulos selecionados para o cobrador escolhido. Este processo é composto de 3 passos. O primeiro que se refere a tela abaixo permite informar dados genéricos do borderô e selecionar quais os títulos que podem participar do mesmo.

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Cobrador” permite selecionar o Cobrador.

2. “Carteira” permite selecionar a carteira do cobrador ao qual irão ficar vinculados os títulos.

3. “Emissão” permite informar a Data de Emissão do Bordero de Cobrança.

4. “Data Contábil” permite informar a Data de Contábilização dos lançamentos vinculados ao borderô.

5. “Filtro dos Títulos” permite determinar critérios de seleção dos títulos.

5.1. “Titulos c/vcto até” – As parcelas dos títulos que possuirem data de vencimento menor ou igual a este campo serão selecionadas.

5.2. “Estado” permite informar o Estado ao qual o cliente associado aos títulos deve pertencer.

5.3. “Totalizando até (R$)” permite selecionar as parcelas de títulos totalizando um valor aproximadamente igual ao mencionado neste campo.

5.4. “Tipo de Cliente” permite informar o Tipo de Cliente.

6. O botão  [image: image66.bmp] chama a tela “Bordero de Cobrança Passo2” onde estarão exibidos os títulos de acordo com as especificações do Filtro dos Títulos.

7. O botão  [image: image67.bmp] fecha a tela sem que haja nenhuma alteração.

# $ Bordero de Cobrança
Borderô de Cobrança – Passo 2

Permite selecionar os títulos que serão enviados para o cobrador.

Esta tela possui o seguinte formato:
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1. O grid desta tela lista os títulos selecionados segundo o critério da tela anterior. 

1.1. “Cliente” exibe o nome do cliente associado ao título.

1.2. “Nome” exibe o nome do cliente.

1.3. “Filial” exibe a filial do cliente.

1.4. “Tipo” exibe o tipo do título.

1.5. “N( Título” exibe o número do título.

1.6. “Parcela” exibe o  número da parcela.

1.7. “Valor” exibe o valor do título.  

1.8. “Vencimento” exibe a data de vencimento do título.

1.9. “Incluir” permite ao usuário selecionar as parcelas dos títulos que  serão inclusas no borderô.

2. botão [image: image68.png]%)
Marcar Todas



 marca todos os Títulos exibidos na tela.
3. O botão [image: image69.png]


 desmarca todos os Títulos exibidos na tela.
4. “Total” exibe os totais das parcelas exibidas no grid

4.1. “Qtde” exibe a quantidade de parcelas.

4.2. “Valor” exibe o valor total das parcelas.

5. ”Selecionados” exibe os totais das parcelas selecionadas no grid.

5.1. “Qtde” exibe a quantidade de parcelas selecionadas.

5.2. “Valor” exibe o valor total das parcelas selecionadas.

[image: image249.png]Executar





6. O botão                       exibe uma tela com os dados do título da linha selecionada no grid. 

7. O botão [image: image70.bmp] fecha a tela sem que haja nenhuma alteração.

[image: image250.bmp]           

8. O botão   comanda a exibição do Passo3 que permite iniciar a geração do borderô.

# $ Instruções para Cobrança Eletrônica
Instruções para Cobrança Eletrônica

Permite associar instruções à titulos que serão recebidos via cobrança eletrônica. 

 Tela tem o seguinte formato:
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1. “Identificação” permite informar os dados principais do título a receber. 

1.1. “Ciente” permite informar o cliente.

1.1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os clientes.

1.2. “Filial” permite informar a filial do cliente.

1.3. “Tipo” pemite informar o tipo do documento.

1.3.1. Com um clique na palavra “Tipo” é exibida uma tela que lista os tipos de documentos. 

1.4. “Número” permite informar o número do título a receber.

1.4.1. Com um clique na palavra “Número” é exibida uma tela que lista os títulos a receber.

1.5. “Parcela” permite informar o número da parcela do título a receber.

1.5.1. Com um clique na palavra “Parcela” é exibida uma tela que lista as parcelas do títulos selecionado.

1.6. “Seq. Instrução” permite informar o sequencial da instrução.

1.6.1. Com um clique na palavra “Seq. Instrução” é exibida uma tela que lista as ocorrências  da parcela a receber.

2. “Situação Atual” exibe o cobrador atual da parcela.

2.1. “Cobrador” exibe o cobrador atual da parcela.

2.2. “Carteira” informa a carteira do cobrador onde está a parcela a receber.

3. “Cobrança” permite informar dados relativos a cobrança eletrônica da parcela. 

3.1. “Ocorrência” permite informar o tipo de ocorrência para cobrança eletrônica.

3.2. “Juros” permite informar o valor dos juros .

4. “Vencimento” permite informar uma nova data de vencimento.

4.1. “Original” exibe a data de vencimento original da parcela.

4.2. “Atual” exibe a data de  vencimento atual da parcela.

4.3. “Novo” permite informar a nova data de vencimento da parcela.

5. “Instrução 1” permite informar ao banco como proceder na cobrança do título a receber.

6. “Dias p/ Protesto” permite informar  o número de dias para o protesto do título a receber, de acordo com a Instrução 1.

7. “Instrução 2” permite informar ao banco como proceder na cobrança do título a receber.

8. “Dias p/ Protesto” permite informar  o número de dias para o protesto do título a receber, de acordo com a Instrução 2.

9. O botão  [image: image71.bmp] grava uma nova instrução ou altera uma já existente.

10. O botão  [image: image72.bmp] exclui uma instrução.

11. O botão [image: image73.bmp] limpa a tela.

12. O botão  [image: image74.bmp] fecha a tela.

# $ Cancelar Borderô de Cobrança
Cancelar Borderô de Cobrança

Esta tela permite cancelar um borderô de cobrança.

A Tela tem o seguinte formato:
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1. “Identificação do Borderô” permite informar os dados que identificam o borderô que será cancelado.

1.1. “Cobrador” permite selecionar o cobrador do borderô.

1.2. “Carteira” permite informar a carteira do cobrador.

1.3. “Emissão” permite informar a data de emissão do borderô.

1.4. “Número do Borderô” permite informar o número do borderô de cobrança.

1.4.1. Com um clique na palavra “Número do Borderô” é exibida uma tela que os borderôs do cobrador selecionado.

2. O botão [image: image75.bmp]  traz as informações do borderô informado. 

3. “Títulos “ permite informar alguns dados referentes aos títulos contidos no borderô de cobrança. 

3.1. “Quantidade” informa a quantidade de títulos existentes no borderô de cobrança.

3.2. “Valor” informa o valor total das parcelas que compõe o borderô de cobrança.

4. O botão  [image: image76.bmp] confirma a operação.

5. O botão  [image: image77.bmp] desiste da operação. 

# $ Transferência Manual
Transferência de Carteira de Cobrança (Transferência Manual)

Transfere a carteira de cobrança de uma parcela de um título. Só são permitidas transferências para cobradores que não utilizem cobrança eletrônica.

A Tela tem o seguinte formato:
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1. “Identificação” permite informar os dados que identificam a parcela de um título. 

1.1. “Cliente” permite informar o cliente associado ao título.

1.1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os Clientes.

1.2. “Filial” permite informar a filial do cliente.

1.3. “Tipo” permite informar o tipo do documento.

1.3.1. Com um clique na palavra “Tipo” é exibida uma tela que lista os tipos de documento.

1.4. “Número” permite informar o número do título.

1.4.1. Com um clique na palavra “Número” é exibida uma tela que lista os títulos a receber.

1.5. “Parcela” permite informar o número da parcela do título.

1.5.1. Com um clique na palavra “Parcela” é exibida uma tela que lista as  parcelas do título especificado.

[image: image254.png]8| <] A

Codigo: [ | Vendedores

dentficago | Comissdo | Endoreso |

Nome: [FeipeVasconcellos Fonseca Lopes.
Nome Reduzido: [Felpe
Tipo ]

Matricula: [75876:39

Regido: [2Zona5ul |





a) O botão       traz os dados de cobrador da parcela selecionada.

2. “Situação Atual “  exibe o cobrador atual da parcela. 

2.1. “Cobrador” informa quem é o cobrador atual da parcela.

2.2. “Carteira” informa a carteira do cobrador atual.

3. “Após a Transferência” permite informar o cobrador para onde será transferida a parcela.

3.1. “Cobrador” permite informar quem será o novo cobrador. 

3.2. “Carteira” permite informar qual será a nova carteira de cobrança.

4. “Data  da Transferência” permite informar a data da transferência da carteira de cobrança.

5. O botão  [image: image78.bmp] executa a transferência.

6. O botão  [image: image79.bmp] desiste da operação.

# $ Devoluções/Entradas
Devoluções / Débitos de Clientes (Devoluções / Entradas)

Cadastra as devoluções efetuadas por clientes. As devoluções gerarão um crédito para o cliente que poderá fazer uso dos mesmos na transação de baixa de título por seleção. 

A Tela possui o seguinte formato:
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Identificação

1. “Dados Principais” permite informar os dados principais das Devoluções / Entradas. 

1.1. “Cliente” permite informar o cliente.

1.1.1. Com  um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os Clientes.

1.2. “Filial” permite informar a filial do cliente.

1.3. “Tipo” permite informar o tipo de documento.

1.4. “Número” permite informar o número do documento.

1.4.1. Com  um clique na palavra “Número” é exibida uma tela que lista as devoluções existentes para um cliente, filial e tipo de documento selecionado.

2. “Emissão” permite informar a data de emissão do documento.

3. “Valor” permite informar o valor da devolução.

4. “Valores” permite detalhar os valores da devolução. 

4.1. “ICMS” permite informar o valor do ICMS.

4.2. “ICMS Subst” permite informar o valor ICMS substituto.

4.3. “Produtos” permite informar o valor dos produtos.

4.4. “IR” permite informar o valor do IR.

4.5. “Frete” permite informar o valor do frete.

4.6. “Seguro” permite informar o valor do seguro.

4.7. “IPI” permite informar o valor do IPI.

4.8. “Outras Despesas” permite informar o valor de outras despesas.

# $ Devoluções/Entradas
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Comissões

5. “Comissões” permite informar as comissões que serão debitadas dos vendedores. 

5.1. “Vendedor” permite informar o vendedor.

5.2. “Percentual” permite informar o percentual da comissão.

5.3. “Valor Base” permite informar o valor base da comissão.

5.4. “Valor” permite informar o valor da comissão a ser debitada.

Para incluir uma comissão no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Comissões basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL.

6. “Totais” exibe os totais percentuais e dos valores das comissões.

7. O botão 
[image: image80.png]Vendedores



 chama uma tela que lista os Vendedores.

# $ Devoluções/Entradas
[image: image257.bmp]
Contabilização

Permite visualizar e editar os dados de contabilização. 

8. “Origem” indica o módulo do sistema associado ao documento contábil.

9. “Documento” código identificador do Documento.

9.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista os Documentos existentes.

10.  “Lote” código do Lote ao qual o documento ficará associado.

10.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista os Lotes existentes.
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11. O botão                        limpa o conteúdo do grid.
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12. O botão                              imprime o conteúdo desta tela.

13. “Data” indica a data do Lançamento Contábil.

14. “Exercício” exibe o exercício de acordo com a data do lançamento.

15. “Período” exibe o período do exercício de acordo com a data do lançamento.
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16. O botão       traz para a tela a contabilidade do modelo padrão para esta transação.

17. “Modelo” permite selecionar um modelo de contabilização que vai servir de molde para a geração da contabilidade desta transação.

18.  “Lançamentos” permite que sejam informados os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

18.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

18.1.1. No momento em que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

18.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

18.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

18.3. “Débito” permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

18.4. “Crédito” permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

18.5. “CP” permite que seja informado o sequencial de contra partida.

18.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:

Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

18.7. “Aglutina” permite indicar se o lançamento vai ser aglutinado com outros lançamentos para a mesma conta dentro desta data.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

19. “Totais” exibe os totais de Créditos e Débitos. 

20. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado:

20.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

20.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

21. “Plano de Contas” é uma lista (árvore) contendo as contas contábeis.

21.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

21.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” tenha sido clicada imediatamente antes.

22. “Centros de Custo/Lucro” é uma lista (árvore) contendo os centros de custo/lucro.

22.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

22.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” tenha sido clicada imediatamente antes.

23. “Históricos” é uma lista contendo os Históricos Padrão.

23.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

23.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” tenha sido clicado imediatamente antes.

Quando se cria uma nova ocorrência de Lançamentos Contábeis em Lote, este é cadastrado como um Lançamento Pendente (Não Contabilizado). Para contabilizar os lançamentos de um lote é necessário utilizar a tela de Atualização de Lote.

24. O botão [image: image81.bmp] cria uma nova devolução ou altera uma já existente.

25. O botão [image: image82.bmp] exclui uma devolução.

26. O botão [image: image83.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

27. O botão [image: image84.bmp] fecha a tela.

# $ Adiantamento de Clientes
Adiantamento de Cliente

Esta tela permite o cadastramento de Recebimentos Antecipados.

A Tela possui o seguinte formato:
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Identificação

1. “Cliente” permite informar o Cliente que está adiantando um pagamento. 

1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os Clientes.                        

2. “Filial” permite que seja selecionada a Filial deste Cliente. 

3. “Conta” permite que seja selecionada a conta corrente em que será depositado o recebimento. 

3.1. Com um clique na palavra “Conta” é exibida uma tela que lista as Contas Correntes.                        

4. “Valor” permite informar o valor antecipado.

5. “Data” permite informar a data da antecipação.

6. “Recebimento” permite informar as condições do recebimento.

6.1. “Forma” permite informar a forma como a antecipação está sendo paga. 

7. “Complemento” permite informar dados complementares sobre a antecipação.

7.1.  “Histórico” permite associar um texto explicativo sobre a antecipação.

7.2. “Doc. Externo” permite informar o código de um documento externo associado à antecipação.

8. “Situação Atual”  permite exibir a situação atual da antecipação.

8.1.  “Saldo” mostra o valor que o Cliente tem de crédito com a Empresa.
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8.2. O botão                  exibe os Pagamentos Antecipados efetuados pelo Cliente.

# $ Adiantamento de Clientes
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Contabilização

Permite visualizar e editar os dados de contabilização. 

9. “Origem” indica o módulo do sistema associado ao documento contábil.

10. “Documento” código identificador do Documento.

10.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista os Documentos existentes.

11.  “Lote” código do Lote ao qual o documento ficará associado.

11.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista os Lotes existentes.
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12. O botão                           limpa o conteúdo do grid.
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13. O botão                   imprime o conteúdo desta tela.

14. “Data” indica a data do Lançamento Contábil.

15. “Exercício” exibe o exercício de acordo com a data do lançamento.

16. “Período” exibe o período do exercício de acordo com a data do lançamento.

[image: image266.png]Tipos de Cliente

dentficao | Dados Financros | Vendas |

codigo: [T %]

Descriggo: [Aimenticios

Observagdo: ||
Categoias
Categoiia tem
Fagadores
2
3

[-[0Tx]
8| 2| A1

Tipos de Cliente
[Rimenticias





17. O botão                                                       traz para a tela a contabilidade do modelo padrão para esta transação.

18. “Modelo” permite selecionar um modelo de contabilização que vai servir de molde para a geração da contabilidade desta transação.

19.  “Lançamentos” permite que sejam informados os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

19.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

19.1.1. No momento em que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

19.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

19.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

19.3. “Débito” permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

19.4. “Crédito” permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

19.5. “CP” permite que seja informado o sequencial de contra partida.

19.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:

Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

19.7. “Aglutina” permite indicar se o lançamento vai ser aglutinado com outros lançamentos para a mesma conta dentro desta data.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

20. “Totais” exibe os totais de Créditos e Débitos. 

21. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado:

21.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

21.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

22. “Plano de Contas” é uma lista (árvore) contendo as contas contábeis.

22.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

22.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” tenha sido clicada imediatamente antes.

23. “Centros de Custo/Lucro” é uma lista (árvore) contendo os centros de custo/lucro.

23.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

23.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” tenha sido clicada imediatamente antes.

24. “Históricos” é uma lista contendo os Históricos Padrão.

24.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

24.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” tenha sido clicado imediatamente antes.

Quando se cria uma nova ocorrência de Lançamentos Contábeis em Lote, este é cadastrado como um Lançamento Pendente (Não Contabilizado). Para contabilizar os lançamentos de um lote é necessário utilizar a tela de Atualização de Lote.

25. O botão [image: image85.bmp] grava uma nova Antecipação ou atualiza uma já existente.

26. O botão [image: image86.bmp] exclui uma Antecipação.

27. O botão [image: image87.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

28. O botão [image: image88.bmp] fecha a tela.

# $ Baixa Manual por Digitação
Baixa Manual por Digitação

Permite baixar uma parcela de um título a receber através da digitação dos dados desta parcela.

[image: image267.png]\dentificagdo

Dados Financeiros

Vendas

Tipo de Cliente: Almenticios

Condic@o de Pagamento:

Mensagem para Nota Fiscal:

Li

Tabela de Pregos:

Desconto:

te de Crédito:




A Tela possui o seguinte formato:

Recibos

1. “Data Baixa” permite informar a data da baixa das parcelas dos títulos a receber relacionados no grid.

2. “Data Crédito” permite informar a data com que será creditado as parcelas dos títulos a receber.

3. “Quantidade” permite informar o total de parcelas a baixar.

4. “Total Recebido” permite informar o valor total recebido na baixa dos títulos a receber.

5. “Conta Corrente” permite informar a conta corrente usada na baixa dos títulos a receber.

5.1. Com um clique na palavra “Conta Corrente” é exibida uma tela que lista as contas correntes.

6.  “Histórico “permite digitar um histórico referente à baixa dos títulos.

7. O grid para digitação das parcelas tem as seguintes opções:

7.1. “Tipo” permite informar o tipo do documento.

7.2. “Número” permite informar o número do título a receber cuja parcela deve ser baixada.

7.3. “Parcela” permite informar o número da parcela do título a receber que vai ser baixada.

7.4. “Saldo” exibe o saldo que resta a receber desta parcela.

7.5. “Multa” permite informar o valor da multa a ser paga, se houver.

7.6. “Juros” permite informar o valor dos juros, se houver.

7.7. “Desconto” permite informar o valor do desconto da parcela.

7.8. “Recebido” permite informar o valor a ser recebido.

7.9. “Vencimento” exibe a data de vencimento da parcela.

7.10. “Valor Parcela” exibe o valor original da parcela.

7.11. “Cliente” exibe o código do cliente.

7.12. “Nome Cliente” exibe o nome reduzido do cliente.

7.13. “Cobrador” exibe o cobrador da parcela.

Para incluir uma parcela no grid, basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma parcela do grid, basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 
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Contabilização

Permite visualizar e editar os dados de contabilização. 

8. “Origem” indica o módulo do sistema associado ao documento contábil.

9. “Documento” código identificador do Documento.

9.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista os Documentos existentes.

10.  “Lote” código do Lote ao qual o documento ficará associado.

10.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista os Lotes existentes.
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11. O botão               limpa o conteúdo do grid.
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12. O botão                imprime o conteúdo desta tela.

13. “Data” indica a data do Lançamento Contábil.

14. “Exercício” exibe o exercício de acordo com a data do lançamento.

15. “Período” exibe o período do exercício de acordo com a data do lançamento.
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16. O botão                        traz para a tela a contabilidade do modelo padrão para esta transação.

17. “Modelo” permite selecionar um modelo de contabilização que vai servir de molde para a geração da contabilidade desta transação.

18.  “Lançamentos” permite que sejam informados os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

18.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

18.1.1. No momento em que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

18.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

18.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

18.3. “Débito” permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

18.4. “Crédito” permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

18.5. “CP” permite que seja informado o sequencial de contra partida.

18.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:

Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

18.7. “Aglutina” permite indicar se o lançamento vai ser aglutinado com outros lançamentos para a mesma conta dentro desta data.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

19. “Totais” exibe os totais de Créditos e Débitos. 

20. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado:

20.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

20.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

21. “Plano de Contas” é uma lista (árvore) contendo as contas contábeis.

21.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

21.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” tenha sido clicada imediatamente antes.

22. “Centros de Custo/Lucro” é uma lista (árvore) contendo os centros de custo/lucro.

22.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

22.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” tenha sido clicada imediatamente antes.

23. “Históricos” é uma lista contendo os Históricos Padrão.

23.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

23.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” tenha sido clicado imediatamente antes.

Quando se cria uma nova ocorrência de Lançamentos Contábeis em Lote, este é cadastrado como um Lançamento Pendente (Não Contabilizado). Para contabilizar os lançamentos de um lote é necessário utilizar a tela de Atualização de Lote.

24. O botão [image: image89.bmp] grava a baixa.

25. O botão [image: image90.bmp] limpa a tela.

26. O botão [image: image91.bmp] fecha a tela. 

# $ Baixa Manual por Seleção
Baixa Manual por Seleção

Permite baixar uma ou mais parcelas de títulos a receber.

A Tela possui o seguinte formato:
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Títulos

1.  “Cliente” permite informar os dados do cliente. 

1.1. “Cliente” permite informar o cliente.

1.1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os clientes.

1.2. “Filial” permite informar a filial do cliente.

2. “Filtros” permite selecionar quais parcelas dos títulos  serão exibidos. 

2.1. “Data de Emissão” permite informar uma faixa de datas aos quais as datas de emissão dos títulos devem pertencer. 

2.1.1. “De” permite informar a data de emissão inicial.

2.1.2. “Até” permite informar a data de emissão final.

2.2. “Data de Vencimento” permite informar uma faixa de datas aos quais as datas de vencimento das parcelas devem pertencer.

2.2.1. “De” permite informar a data de vencimento inicial. 

2.2.2. “Até” permite informar a data de vencimento final.

2.3. “No do Título” permite especificar uma faixa de números de títulos.

2.3.1. “De” permite informar o número do título inicial.

2.3.2. “Até” permite informar o número do título final.

# $ Baixa Manual por Seleção
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Parcelas

3. “Data da Baixa” permite informar a data da baixa das parcelas.

4. “Data Crédito” permite informar a data em que as parcelas serão creditadas.

5. “Valor” exibe o valor das parcelas selecionadas no grid.

6. “Parcelas em Aberto” permite selecionar as parcelas que serão baixadas.

6.1. “Baixar” permite selecionar as parcelas que serão baixadas.

6.2. “Vencimento” exibe a data de vencimento da parcela.

6.3. “Tipo” exibe o tipo de documento.

6.4. “Número” exibe o número do título.

6.5. “Parcela”  exibe o número da parcela.

6.6. “Saldo” exibe o saldo da parcela a receber.

6.7. “Valor Baixar” permite informar o valor a baixar da parcela.

6.8. “Desconto” permite informar o valor do desconto da parcela.

6.9. “Multa” permite especificar o valor da multa da parcela em atraso.

6.10. “Juros” permite informar os juros a serem acrescentados à parcela.

6.11. “Valor Recebido” exibe o valor a receber, de acordo com valor da baixa, desconto, multa e juros.

6.12. “Cobrador” exibe o cobrador da parcela.

6.13. “Valor Parcela” exibe o valor original da parcela.

6.14. “Filial Empresa” exibe a Filial da Empresa a quem o título pertence.

7. “Tipo de Baixa”  permite informar como será feita a baixa. 

7.1. “Recebimento” permite informar que o pagamento da parcela será depositado na conta especificada.

7.1.1. “Conta” permite informar a conta corrente do recebimento.

7.1.2. “Valor” exibe o valor que será recebido.

7.1.3. “Histórico” permite informar o Histórico da baixa.
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7.2. “Adiantamento” permite informar que o recebimento das parcelas se fará utilizando os adiantamentos feitos pelo cliente.

7.2.1. A 1ª coluna permite selecionar qual adiantamento será utilizado para pagar a(s) parcela(s).

7.2.2. “Data Movimento” exibe a data em que foi feito o adiantamento.

7.2.3. “Conta Corrente” exibe a conta corrente usada no adiantamento.

7.2.4. “Meio Pagamento” informa como foi feito o adiantamento: dinheiro, cheque ou borderô.

7.2.5. “Valor” exibe o valor total do adiantamento.

7.2.6. “Saldo” informa o valor ainda não utilizado do adiantamento.

7.2.7. “Filial Empresa” informa a filial da empresa que recebeu o adiantamento.
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7.3. “Débito/ Devolução” permite informar que o pagamento da parcela será efetuado a partir de uma devolução que o cliente tenha feito. 

7.3.1. A 1ª coluna permite que seja seleconado qual débito será utilizado para efetuar o pagamento da(s) parcela(s).

7.3.2. “Data Emissão” exibe a data de emissão do débito.

7.3.3. “Tipo” informa o tipo de documento.

7.3.4. “Número” informa o número do documento.

7.3.5. “Valor” exibe o valor total do débito.

7.3.6. “Saldo” informa o valor do débito que ainda não foi utilizado.

7.3.7. “Filial Empresa” informa a filial da empresa onde foi registrado o débito.
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7.4. “Perda”  permite informar que o pagamento da parcela não será efetuado e portanto será considerado uma perda.

7.4.1. “Histórico” permite informar um texto explicando a perda.
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Contabilização

Permite visualizar e editar os dados de contabilização. 

8. “Origem” indica o módulo do sistema associado ao documento contábil.

9. “Documento” código identificador do Documento.

9.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista os Documentos existentes.

10.  “Lote” código do Lote ao qual o documento ficará associado.

10.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista os Lotes existentes.
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11. O botão                    limpa o conteúdo do grid.

[image: image279.bmp]
12. O botão               imprime o conteúdo desta tela.

13. “Data” indica a data do Lançamento Contábil.

14. “Exercício” exibe o exercício de acordo com a data do lançamento.

15. “Período” exibe o período do exercício de acordo com a data do lançamento.

[image: image280.bmp]
16. O botão                                traz para a tela a contabilidade do modelo padrão para esta transação.

17. “Modelo” permite selecionar um modelo de contabilização que vai servir de molde para a geração da contabilidade desta transação.

18.  “Lançamentos” permite que sejam informados os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

18.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

18.1.1. No momento em que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

18.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

18.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

18.3. “Débito” permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

18.4. “Crédito” permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

18.5. “CP” permite que seja informado o sequencial de contra partida.

18.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:

Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

18.7. “Aglutina” permite indicar se o lançamento vai ser aglutinado com outros lançamentos para a mesma conta dentro desta data.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

19. “Totais” exibe os totais de Créditos e Débitos. 

20. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado:

20.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

20.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

21. “Plano de Contas” é uma lista (árvore) contendo as contas contábeis.

21.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

21.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” tenha sido clicada imediatamente antes.

22. “Centros de Custo/Lucro” é uma lista (árvore) contendo os centros de custo/lucro.

22.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

22.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” tenha sido clicada imediatamente antes.

23. “Históricos” é uma lista contendo os Históricos Padrão.

23.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

23.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” tenha sido clicado imediatamente antes.

Quando se cria uma nova ocorrência de Lançamentos Contábeis em Lote, este é cadastrado como um Lançamento Pendente (Não Contabilizado). Para contabilizar os lançamentos de um lote é necessário utilizar a tela de Atualização de Lote.
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24. O botão   grava a baixa.

25. O botão  [image: image92.bmp] limpa a tela.

26. O botão [image: image93.bmp]  fecha a tela.

# $ Cancelar Baixa
Cancelar Baixa

Permite cancelar a baixa de uma parcela de um título.

A Tela tem o seguinte formato:
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Títulos

1.  “Cliente” permite informar os dados do cliente. 

1.1. “Cliente” permite informar o cliente.

1.1.1. Com um clique na palavra “Cliente” é exibida uma tela que lista os clientes.

1.2. “Filial” permite informar a filial do cliente.

2. “Filtros” permite selecionar quais parcelas dos títulos baixados serão exibidos. 

2.1. “Data da Baixa” permite informar uma faixa de datas aos quais as datas de baixa dos títulos devem pertencer. 

2.1.1. “De” permite informar a data de baixa inicial.

2.1.2. “Até” permite informar a data de baixa final.

2.2. “Data de Vencimento” permite informar uma faixa de datas aos quais as datas de vencimento das parcelas devem pertencer.

2.2.1. “De” permite informar a data de vencimento inicial. 

2.2.2. “Até” permite informar a data de vencimento final.

2.3. “No do Título” permite especificar uma faixa de números de títulos.

2.3.1. “De” permite informar o número do título inicial.

2.3.2. “Até” permite informar o número do título final.

[image: image283.png]Conta:

Cheaues p/depésito até:

Data Contabil do Borderd:

Cancelar





Baixas

3. “Selecione Uma Baixa” permite selecionar uma das parcelas para que sua baixa seja cancelada.

3.1. “Cancelar” permite selecionar qual parcela terá sua baixa cancelada. Ao selecionar uma parcela, seus dados serão exibidos na parte de baixo da tela.

3.2. “Tipo” exibe o tipo do documento que foi baixado.

3.3. “Número” informa o número do título.

3.4. “Parcela” exibe o número da parcela.

3.5. “Data Baixa” exibe a data de baixa da parcela.

3.6. “Valor Baixado” exibe o valor que foi baixado neste sequencial.

3.7. “Valor Parcela” exibe o valor original da parcela.

3.8. “Sequencial” exibe o sequencial de baixa da parcela.

4. “Dados da Baixa”  informa sobre os dados principais da parcela a ser cancelada.

4.1. “Data” informa a data em que a parcela foi baixada.

4.2. “Valor Pago” informa o valor recebido do cliente  na baixa da parcela.

4.3. “Valor Baixado” informa o valor deduzido do saldo da parcela. É o valor pago descontando multa, juros e desconto.

4.4. “Desconto” informa o valor do desconto da parcela.

4.5. “Multa” informa o valor da multa da parcela.

4.6. “Juros” informa o valor dos juros da parcela.

5. “Tipos de Baixa” informa como foi feita a baixa. 

5.1. “Recebimento” informa que a baixa foi efetuada através de um recebimento. Para esta opção os dados do Recebimento são:

5.2. “Adiantamento” informa que a baixa foi efetuada utilizando-se adiantamento do cliente. 

5.3. “Débito/Devolução” informa que a baixa foi efetuada utilizando-se uma devolução efetuada pelo cliente. 

5.4. “Perda” informa que a baixa foi efetuada considerando-se que o título não pode ser recebido. 

6. “Dados do Recebimento” exibe as informações complementares do recebimento:

6.1. “Conta” exibe a conta utilizada para a baixa.

6.2. “Valor” informa o valor da baixa.

6.3. “Histórico” informa o histórico da baixa.

[image: image284.png]Emissdo:

Filta dos T tulos-

Titulos c/veto até:

Totalizando até (RS}

Cangelar





7.  “Adiantamento de Cliente”

7.1. “Data” informa a data do adiantamento do cliente.

7.2. “Conta Corrente” informa a conta corrente usada para o adiantamento.

7.3. “Meio Pagto” indica o meio de pagamento usado para o adiantamento.

7.4. “Valor” indica o valor do adiantamento  utilizado.
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8.  “Débito / Devolução” informa que a baixa foi efetuada através de um débito ou devolução. 

8.1. “Data Emissão” informa a data de emissão do débito.

8.2. “Tipo” informa o tipo de documento do débito.

8.3. “Número” informa o número do débito usado na baixa.

8.4. “Valor” informa o valor total do débito usado na baixa.

8.5. “Saldo” informa o valor ainda não utilizado do débito.

[image: image286.bmp]
9.  “Perda” informa que a baixa foi efetuada devido a uma perda. 

9.1. “Histórico” informa o histórico da baixa, relacionado à perda.

10. O botão  [image: image94.bmp] grava o cancelamento da baixa.

11. O botão [image: image95.bmp]  limpa a tela.

12. O botão [image: image96.bmp]  fecha a tela.

Menu Rotinas

Atualizar Pagamento de Comissões

Permite registrar o pagamento das comissões conforme as condições especificadas.

A Tela tem o seguinte formato:
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1.  “Ação desejada” permite informar se vai registrar o pagamento ou cancelar.

1.1. “Registrar Pagamento em” permite especificar que será feito o registro de pagamento na data especificada.

1.2. “Cancelar Pagamento” permite especificar o cancelamento de pagamento.

2. “Comissões geradas” permite selecionar as comissões que serão alteradas.

2.1. “De” especifica a data inicial da faixa de datas de emissão das comissões 

2.2. “Até” especifica a data final da faixa de datas de emissão das comissões.

2.3. “Pela” permite especificar se a faixa de datas vai englobar as comissões na emissão, baixa ou em ambas as situações:

2.3.1. “Emissão” seleciona somente as comissões emitidas na emissão dos títulos.

2.3.2. “Baixa” seleciona somente as comissões emitidas na baixa (pagamento) dos títulos.

2.3.3. “Ambos” seleciona as comissões geradas na Emissão ou na Baixa.

3. “Vendedor” permite selecionar uma faixa de vendedores cujas comissões serão atualizadas.

3.1. “De” permite informar o vendedor inicial da faixa.

3.2. “Até” permite informar o vendedor final da faixa.

4. “Vendedores” exibe a lista dos vendedores cadastrados.

4.1. Ao dar um duplo clique num vendedor, seu nome é trasnferido para a tela.

[image: image288.bmp]
5. O botão                     atualiza as comissões selecionadas e fecha a tela.
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6. O botão                      fecha a tela sem atualizar as comissões.

Remessa de Títulos em Cobrança

Permite comandar a geração do arquivo em formato CNAB que deverá ser enviado ao banco para cobrança, baseado nos borderos de cobrança emitidos.

A Tela tem o seguinte formato:
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1. “Cobrador” permite selecionar um cobrador que utiliza cobrança eletrônica.

2. “Localização do Arquivo” permite selecionar o diretório que conterá o arquivo gerado. O nome do arquivo depende das regras definidas pelo banco especificado.

3. As listas auxiliares desta tela permite selecionar o drive e o diretório onde o arquivo será gerado.
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4. O botão                    comanda a abertura da tela que permitirá gerar o arquivo.
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5. O botão             fecha a tela sem gerar o arquivo.

Retorno de Títulos em Cobrança

Permite baixar os títulos a receber segundo as informações contidas no arquivo recebido do banco.

A Tela tem o seguinte formato:
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1.  “Cobrador” permite selecionar um cobrador que utiliza cobrança eletrônica.

2. “Nome do Arquivo” permite especificar arquivo que contém as informações geradas pelo banco.

2.1. O botão associado a este campo abre uma tela que permite selecionar o arquivo desejado.
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3. O botão                           comanda a abertura de uma tela que permitirá o processamento dos dados contidos no arquivo especificado.
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4. O botão                     fecha a tela sem ler o arquivo.

Emissão de Boletos Bancários

Permite comandar a emissão de boletos para as parcelas dos títulos selecionados.

A Tela tem o seguinte formato:
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Seleção

1. “Cobrador” permite selecionar um cobrador.

2. “Borderô de Cobrança” permite selecionar uma faixa de borderôs.

2.1. “De” permite informar o número inicial da faixa.

2.2. “Até” permite informar o número final da faixa.

3. “Clientes” permite selecionar uma faixa de clientes.

3.1. “De” permite informar o cliente inicial da faixa.

3.2. “Até” permite informar o cliente final da faixa.

4. “Datas de Vencimento” permite selecionar uma faixa de datas de vencimento dos títulos.

4.1. “De” permite informar a data inicial da faixa.

4.2. “Até” permite informar a data final da faixa.

5. “Exibe parcelas que já tiveram seus boletos impressos” se selecionado, permite exibir as parcelas cujos boletos já tenham sido impressos.

[image: image297.bmp]
Emissão

6. “Parcelas em Aberto” permite selecionar as parcelas dos títulos que ainda não tenham sido baixados.

6.1. “Emitir” permite selecionar para quais parcelas os boletos serão emitidos.

6.2. “Tipo” exibe o tipo do documento.

6.3. “Número” informa o número do título.

6.4.  “Parcela” exibe o número da parcela.

6.5. “Cliente” exibe o nome do cliente associado ao título.

6.6. “Vencimento” exibe a data de vencimento da parcela.

6.7. “Cobrador” exibe o cobrador associado ao título.

6.8. “Valor Cobrado” exibe o valor que está sendo cobrado.

6.9. “Impresso Em” exibe a data de impressão do boleto, caso esta parcela já tenha tido o boleto impresso.

6.10. “Filial Empresa” exibe a filial da empresa associada ao título.

Menu Relatórios

Relação de Clientes

Permite imprimir dados dos clientes e das suas filiais. 
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Ao selecionar no menu a relação de clientes a seguinte tela é exibida:

Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

2. “Tipo de Cliente” - permite selecionar  os tipos de clientes que farão parte do relatório:

2.1. “Todos” - permite selecionar todos os tipos de clientes.

2.2. “Apenas do Tipo” - permite selecionar um tipo específico para ser impresso.

3. “Clientes”  - permite selecionar os clientes que farão parte do relatório:

3.1. “De” - permite informar o cliente inicial do relatório.

3.2. “Até” - permite informar o cliente final do relatório.

4. “Ordenados por” - permite selecionar qual será o critério para ordenação dos dados que serão impressos:

4.1. “Código” - indica que os clientes serão listados por ordem numérica de código.

4.2. “Nome” - indica que os clientes serão listados por ordem alfabética da Razão Social.

5. O botão  [image: image97.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

6. O botão  [image: image98.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

7. O botão  [image: image99.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão  [image: image100.bmp] fecha a tela.

9. O botão  [image: image101.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Tipos de Cliente

Permite imprimir os dados dos tipos de clientes cadastrados. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Categorias de Cliente

Permite imprimir uma lista das categorias de cliente. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Cobradores

Permite imprimir os dados dos cobradores cadastrados. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Tipos de Carteira de Cobrança

Permite imprimir uma lista das carteiras de cobrança cadastradas. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Padrões de Cobrança

Permite imprimir os dados dos padrões de cobrança cadastrados. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Tipos de Instrução de Cobrança

Permite imprimir uma lista das intruções de cobrança cadastradas. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

 Vendedores

Permite imprimir dados dos vendedores e das suas filiais. 

Ao selecionar no menu a relação de vendedores a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

2. “Tipo de Vendedor” - permite selecionar  os tipos de clientes que farão parte do relatório:

2.1. “Todos” - permite selecionar todos os tipos de vendedores.

2.2. “Apenas do Tipo” - permite selecionar um tipo específico para ser impresso.

3. “Vendedores”  - permite selecionar os vendedores que farão parte do relatório:

3.1. “De” - permite informar o vendedor inicial do relatório.

3.2. “Até” - permite informar o vendedor final do relatório.

4. “Ordenados por” - permite selecionar qual será o critério para ordenação dos dados que serão impressos:

4.1. “Código” - indica que os vendedores serão listados por ordem numérica de código.

4.2. “Nome” - indica que os vendedores serão listados por ordem alfabética da Razão Social.

5. O botão [image: image102.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

6. O botão [image: image103.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

7. O botão [image: image104.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image105.bmp] fecha a tela.

9. O botão [image: image106.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Tipos de Vendedor

Permite imprimir os dados dos tipos de vendedor cadastrados. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Regiões de Venda

Permite imprimir uma relação das regiões de venda cadastradas. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Títulos a Receber

Permite imprimir uma lista dos títulos a receber para cada data.

Ao selecionar no menu o relatório títulos a receber a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

1. “Emissão” - permite selecionar a faixa de datas de emissão dos títulos que contém os dados que serão impressos:

1.1. “De” - permite definir a data inicial.

1.2. “Até” - permite definir a data final.

2. “Cobrador”  - permite selecionar os cobradores que contém os dados que serão impressos:

2.1. “Todos” - permite selecionar todos os cobradores.

2.2. “Apenas o Cobrador” - permite selecionar um cobrador específico.

3. “Tipo de Cliente” - permite selecionar  os tipos de clientes que farão parte do relatório:

3.1. “Todos” - permite selecionar todos os tipos de clientes.

3.2. “Apenas do Tipo” - permite selecionar um tipo específico para ser impresso.

4. “Clientes”  - permite selecionar os clientes que farão parte do relatório:

4.1. “De” - permite informar o cliente inicial do relatório.

4.2. “Até” - permite informar o cliente final do relatório.

5. “Exibe Título a Título” - permite definir que os valores dos títulos serão exibidos um a um.

6. O botão [image: image107.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image108.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image109.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image110.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image111.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Títulos em Atraso

Permite imprimir uma relação dos títulos a receber vencidos. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Posição Geral da Cobrança

Permite imprimir um panorama da situação do contas a receber. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Posição do Cliente

Permite imprimir um panorama da situação do contas a receber em relação a um determinado cliente.

Ao selecionar no menu o relatório posição do cliente a seguinte tela é exibida:

[image: image301.png]



Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório.

1. “Cliente” - permite selecionar o cliente que contém os dados que serão impressos.

2. “Filial” - permite selecionar a filial do cliente que contém os dados que serão impressos.

3. O botão [image: image112.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Recebimentos / Baixas

Permite imprimir os dados dos recebimentos / baixas dos títulos recebidos.

Ao selecionar no menu o relatório recebimentos / baixas a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

2. “Baixa” - permite selecionar a faixa de datas de baixa dos títulos que contém os dados que serão impressos:

2.1. “De” - permite definir a data inicial.

2.2. “Até” - permite definir a data final.

3. “Digitação” - permite selecionar a faixa de datas de digitação das baixas dos títulos, que contém os dados que serão impressos:

3.1. “De” - permite definir a data inicial.

3.2. “Até” - permite definir a data final.

2. O botão [image: image113.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

3. O botão [image: image114.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

4. O botão [image: image115.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

5. O botão [image: image116.bmp] fecha a tela.

6. O botão [image: image117.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Comissões

Permite imprimir dados das comissões geradas para cada vendedor. 

Ao selecionar no menu a relatório comissões a seguinte tela é exibida:

[image: image303.png]ista de Cobradores [_[C1x]

Ordenagso:[Cadon )
S e =
> Fed

ER—(lT

R

R

o

Configurar

=

Pesaisar

g

Atualzar

Al

Fechar

s





Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

2. “Exibe as Comissões” - permite definir quais comissões farão parte do relatório:

2.1. “A Pagar” - permite definir que apenas as comissões a pagar serão impressas.

2.2. “Pagas” - permite definir que apenas as comissões pagas serão impressas.

2.3. “Ambas” - permite definir que todas as comissões serão impressas.

3.  “Data” - permite selecionar a faixa de datas de geração das comissões que serão impressas:

3.1. “De” - permite definir a data inicial.

3.2. “Até” - permite definir a data final.

4. “Vendedores”  - permite selecionar os vendedores que farão parte do relatório:

4.1. “De” - permite informar o vendedor inicial do relatório.

4.2. “Até” - permite informar o vendedor final do relatório.

5. O botão [image: image118.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

6. O botão [image: image119.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

7. O botão [image: image120.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image121.bmp] fecha a tela.

9. O botão [image: image122.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Maiores Devedores

Permite imprimir uma lista dos clientes que possuem títulos em atraso.

Ao selecionar no menu o relatório maiores devedores a seguinte tela é exibida:

[image: image304.png]Cancela





Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório.

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

2. “Exibir” - permite selecionar os clientes que contém os dados que serão impressos:

2.1. “Todos os devedores” - permite definir que todos os clientes que possuem títulos em atraso serão listados.
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2.2. “Apenas os maiores” - permite definir que apenas os ‘XX’ clientes que devem as maiores quantias serão listados. ‘XX’ é um número que deve ser informado pelo usuário. 

3. O botão [image: image123.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

4. O botão [image: image124.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

5. O botão [image: image125.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

6. O botão [image: image126.bmp] fecha a tela.

7. O botão [image: image127.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Cobrança por telefone

Permite imprimir uma lista dos títulos em atraso com os dados necessários para que sejam cobrados via telefone.

Ao selecionar no menu o relatório cobrança por telefone a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório.

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

[image: image307.png]oK




[image: image308.bmp]
2. “Entre e dias de atraso” - permite selecionar a faixa de tempo de atraso dos títulos que serão impressos.

3. O botão [image: image128.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

4. O botão [image: image129.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

5. O botão [image: image130.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

6. O botão [image: image131.bmp] fecha a tela.

7. O botão [image: image132.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Cobrança via Mala Direta

Permite imprimir etiquetas, com os dados dos clientes que possuem títulos em atraso, para que seja feita a cobrança dos títulos via mala direta.

Ao selecionar no menu o relatório cobrança via mala direta a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório.

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

[image: image310.png]


[image: image311.bmp]
2. “Entre e dias de atraso” - permite selecionar a faixa de tempo de atraso dos títulos que serão impressos.

3. O botão [image: image133.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

4. O botão [image: image134.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

5. O botão [image: image135.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

6. O botão [image: image136.bmp] fecha a tela.

7. O botão [image: image137.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Borderô de Cobrança

Permite imprimir uma lista dos títulos que fazem parte de um borderô de cobrança.

Ao selecionar no menu o relatório borderô de cobrança a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório.

1. “Nº Borderô” - permite informar o número do borderô que contém os dados que serão impressos.

2. “Cobrador” - permite selecionar o cobrador, para o qual se deseja imprimir o borderô.

3. “Atributos” - permite visualizar alguns dados referentes ao borderô selecionado:

3.1. “Emissão” - permite visualizar a data de emissão do borderô selecionado.

3.2. “Valor” - permite visualizar o valor total do borderô selecionado.

3.3. “Carteira” - permite visualizar a carteira de cobrança do cobrador para a qual os títulos serão enviados.

4. O botão [image: image138.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Juros Recebidos

Permite imprimir os dados dos recebimentos / baixas dos títulos recebidos.

Ao selecionar no menu o relatório recebimentos / baixas a seguinte tela é exibida:

[image: image313.png]ista de.

Odonagso: [Titato

[_[C1x]

Titulo:_| Emiss&o em] Cliente: Total do Titulo:] A Receber.] =
= = 2 | 48| 40





Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.

2. “Baixa” - permite selecionar a faixa de datas de baixa dos títulos que contém os dados que serão impressos:

2.1. “De” - permite definir a data inicial.

2.2. “Até” - permite definir a data final.

3. “Digitação” - permite selecionar a faixa de datas de digitação das baixas dos títulos, que contém os dados que serão impressos:

3.1. “De” - permite definir a data inicial.

3.2. “Até” - permite definir a data final.

4. O botão [image: image139.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

5. O botão [image: image140.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

6. O botão [image: image141.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image142.bmp] fecha a tela.

8. O botão [image: image143.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Relação de Clientes em Atraso

Permite imprimir etiquetas, com os dados dos clientes que possuem títulos em atraso, para que seja feita a cobrança dos títulos via mala direta.

Ao selecionar no menu o relatório cobrança via mala direta a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório.

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente.
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2. “Entre e dias de atraso” - permite selecionar a faixa de tempo de atraso dos títulos que serão impressos.

3. O botão [image: image144.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

4. O botão [image: image145.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

5. O botão [image: image146.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

6. O botão [image: image147.bmp] fecha a tela.

7. O botão [image: image148.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Relação de Condições de Pagamento

Permite imprimir os dados das condições de pagamento cadastradas. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Relação de Mensagens

Permite imprimir uma lista das mensagens de notas fiscais cadastradas. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Relação de Regiões de Venda

Permite imprimir uma relação das regiões de venda cadastradas. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Menu Consultas

Clientes
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Lista os dados de todos os Clientes. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image149.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image150.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image151.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image152.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão                    faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image153.png]


 fecha a tela. 

Cobradores

Lista os dados todos os Cobradores cadastrados. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image154.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image155.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image156.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image157.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão                    faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image158.png]


 fecha a tela. 

Vendedores

Lista os dados de todos os Vendedores. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image159.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image160.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image161.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image162.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão                        faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image163.png]


 fecha a tela. 

Transportadoras

Lista os dados de todas as Transportadoras. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image164.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image165.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image166.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image167.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão                                 faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image168.png]


 fecha a tela. 

Condições de Pagamento

Lista as condições de pagamento cadastradas. 
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1.  “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image169.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image170.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image171.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image172.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão                                 faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image173.png]


 fecha a tela. 

Títulos a Receber

Lista os dados das parcelas abertas de cada título a receber.  

[image: image327.bmp]
1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image174.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image175.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image176.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image177.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.

[image: image328.bmp]
6. O botão                                 faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image178.png]


 fecha a tela. 

Todos os Títulos

Lista os dados de todos os títulos, à receber e recebidos, cadastrados. 

[image: image329.bmp]
1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image179.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image180.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image181.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image182.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.


6. O botão                                 faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image183.png]


 fecha a tela. 

Devoluções

Lista os dados de todas as Devoluções / Créditos de Clientes cadastradas. 


1.  “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image184.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image185.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image186.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image187.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.


6. O botão                                 faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image188.png]


 fecha a tela. 

Adiantamentos

Lista os dados de todos os Adiantamentos feitos por clientes. 


1.  “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image189.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image190.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image191.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image192.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.


6. O botão                                 faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image193.png]


 fecha a tela. 

Configuração de Consulta

    Permite configurar a consulta. 

Esta tela é dividida em 5 partes: Campos Exibidos, Posição dos Campos, Títulos, Pesquisa e Ordenação.

1. O botão  [image: image194.bmp] grava a configuração. A partir da gravação a configuração para a consulta fica válida até a próxima alteração.

2. O botão  [image: image195.bmp] desiste da alteração na configuração.

Campos Exibidos

Permite selecionar os campos que serão exibidos na consulta.


1. “Campos Disponíveis” - lista os campos que estão disponíveis para serem exibidos. O usuário pode selecionar ou desmarcar um campo clicando em cima dele.

2. O botão  [image: image196.bmp]  marca o campo que está selecionado.

3. O botão  [image: image197.bmp]  marca todos os campos da lista de campos disponíveis.

4. O botão   [image: image198.bmp] desmarca o campo que está selecionado.

5. O botão   [image: image199.bmp] desmarca todos os campos da lista de campos disponíveis.

Posição dos Campos

Permite escolher a posição relativa dos campos que serão exibidos.


1. “Ordem de Exibição dos Campos”  - lista a ordem com que os campos serão exibidos. Para alterar a ordem basta selecionar um campo e clicar nas setas.

2. Os botões  [image: image200.bmp]  [image: image201.bmp] deslocam o campo selecionado para cima ou para baixo.

Títulos

Permite escolher o título dos campos que serão exibidos.


1. “Campos Exibidos” - lista os campos que serão exibidos exibidos. 

2. “Título do Campo” - permite que seja alterado o título do campo que será exibido. Antes de alterar um título é necessário selecionar o campo clicando sobre o mesmo. 

Pesquisa

Permite selecionar os registros que serão exibidos. A consulta só exibirá os registros que forem validados pela expressão de seleção que o usuário criar.



1. “Condição de Seleção” - permite que informe uma expressão de seleção.

1.1. “Campo” pemite escolher um dos campos para participar da expressão.

1.2. “Operador” - permite selecionar o operador desta linha. O operador funciona como condição para o critério dessa linha da pesquisa. 

1.3. “Valor” - permite definir o valor do critério a partir do qual a pesquisa será feita.

1.4. “E/OU” - permite fazer a ligação da expressão de uma linha com expressão da linha seguinte.

2. O botão  [image: image202.png]Limpar Pesquisa




 permite remover a expressão de seleção.

Ordenação

Permite criar critérios de ordenação que podem ser escolhidos pelo usuário quando desejar.



1. “Ordenações criadas pelo usuário” - exibe os critérios de ordenação criados pelo usuário e permite editá-los.

2. “Ordenação” - é uma lista que deve conter os campos que participam do critério de ordenação.

3. “Campos Disponiveis” - é uma lista contendo os campos que podem ser  usados como critério de ordenação.


4. Os botões                                        permitem reposicionar os campos dentro da lista de Ordenação. Para reposicionar um campo, selecione-o na lista e clique o botão na direção desejada.


5. Os botões                                permitem transferir campos entre as listas Ordenação e Campos Disponíveis. Para isto, basta selecionar o campo em alguma das listas e clicar no botão adequado.
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