Módulo Contas a Pagar

Objetivo

Permitir o registro de títulos a pagar e efetuar a baixa destes títulos através da emissão de borderôs de pagamento, cheques ou baixa manual.

Um título a pagar também pode ser gerado em outros módulos, por exemplo, no registro da entrada de mercadoria comprada de um fornecedor no módulo de Estoque. 

Conceitos Principais

Título a Pagar: 

Obrigação de pagamento que uma filial da Empresa tem com um fornecedor(filial). O pagamento pode ser feito de uma só vez ou em parcelas. Pode ser registrada no sistema a partir do documento que a representa que pode ser uma nota fiscal fatura, uma fatura ou outros tipos como recibo de pagamento a autônomo(RPA). Um título pode ser registrado no módulo Contas a Pagar (CP) ou através de outros módulos como no registro da nota fiscal de entrada de uma compra de um fornecedor no Estoque.
Um título a pagar é “baixado” (não representa mais um pagamento a ser efetuado) quando todas as suas parcelas estiverem baixadas. A baixa das parcelas pode ser feita pela emissão de borderôs de pagamento, cheques automáticos ou manualmente, através da tela de Baixa Manual. 
A baixa manual permite registrar no sistema a quitação de um compromisso através de pagamento em dinheiro, utilização de um credito com fornecedor ou abatimento de um adiantamento ao fornecedor (pagamento antecipado).

No módulo de Contas a Pagar as notas fiscais e notas fiscais fatura são registradas sem a informação sobre os produtos que pode ser feita no módulo de Estoque. Uma nota registrada no módulo de Estoque fica automaticamente disponível para o módulo de Contas a Pagar que no entanto não pode excluí-la.  

Nota Fiscal:

Emitida quando da entrada ou saída de produtos e/ou quando ocorre uma prestação de serviços. Envolve de um lado, uma pessoa jurídica ( uma Empresa ) e de outro, uma pessoa física ( não empresa) ou outra Empresa. As notas mais utilizadas no Contas a Pagar são as emitidas por fornecedores. Uma nota fiscal que contém informação para o seu pagamento como data de vencimento, parcelas, etc. , é uma nota fiscal fatura. As notas que não tem este tipo de informação são cobradas através de “faturas” à parte que referenciam as notas que estão cobrando.

Borderô de Pagamento: 

Documento ou arquivo enviado ao banco autorizando o débito na conta da Empresa para a liquidação de títulos.

Cheque Automático: 

Cheque emitido pelo sistema para pagamento integral de títulos (parcelas de títulos) dentro do prazo de vencimento.

Cheque Manual: 

Cheque emitido pelo sistema para pagamento total ou parcial de títulos (parcelas de títulos) em atraso com a inclusão de multa e mora.

Créditos com Fornecedores: 

Pode ter origem, por exemplo, numa devolução de mercadoria a um fornecedor. A Empresa pode ter concordado em ficar com um crédito para abater em compras futuras.

Adiantamento à Fornecedor  (Pagamento antecipado): 

Adiantamento dado a fornecedor antes da chegada da cobrança. Por exemplo, o fornecedor recebe uma determinada quantia para a aquisição de material referente a um contrato aprovado pela Empresa mas ainda não emitiu nenhuma nota fiscal cobrando o serviço a ser prestado.


Tipo de cobrança:

O Tipo de cobrança indica como o pagamento deve ser feito e pode ser:

1)Em carteira: diretamente ao próprio fornecedor

2)Cobrança bancária: através de ficha de compensação.

3)Depósito na conta corrente do fornecedor.

4)DOC 

5)Ordem de pagamento

Quando um titulo está em cobrança bancaria existe a figura do “banco cobrador” que é o banco que pagará ao fornecedor e aparece na ficha de compensação. Em geral pode ser pago nele ou em outro banco. 

Contabilização:

As ctas de ctas a pagar podem ser subdivididas por fornecedores

Na hora da liquidação usar a conta associada ao fornecedor-filial (cgc completo), independente da cta usada p/o registro do compromisso.

O estabelecimento pagador é o da cta corrente sacada.

Operacional

O contas a pagar pode operar de forma centralizada com a matriz (ou outra filial) “centralizando” os pagamentos dela e de outras filiais da Empresa ou com cada filial sendo responsável por seus próprios pagamentos.

Cadastros

Fornecedores:

Aplicação: Empresa ou Filial

Permite criar, excluir e editar fornecedores.  O cadastro de fornecedores é único para cada empresa, ou seja, os mesmos fornecedores estarão disponíveis para todas as filiais da Empresa.  

É permitido alterar praticamente todos os dados de fornecedor a qualquer tempo.

A exclusão é permitida, desde que o fornecedor não tenha sido utilizado em outras transações.

A tela de fornecedores é dividida em cinco partes: Identificação, Dados Financeiros, Inscrições, Endereço e Estatística. 

Na Identificação são informados os dados que servem para identificar um fornecedor. O Código é um número que identifica cada fornecedor. No campo Nome deve ser digitado o nome completo do fornecedor. O Nome Reduzido é o nome que será usado comumente nas telas, consultas e relatórios do sistema quando se referir ao fornecedor. O Tipo de fornecedor serve para grupar fornecedores que possuam determinadas informações em comum. Veja a descrição da tela Tipos de Fornecedor para maiores detalhes. O campo Observação serve para que se coloque informações adicionais de qualquer natureza sobre o fornecedor. A lista de Fornecedores localizada no lado direito da tela, lista todos os fornecedores previamente cadastrados. Para exibir os dados de algum dos fornecedores basta posicionar o cursor sobre o nome do mesmo e fazer duplo click com o botão esquerdo do mouse.

Os Dados Financeiros fornecem informações que são comumente utilizados quando se estiver digitando uma nota fiscal de entrada de mercadoria para o fornecedor em questão (módulo Estoque) ou um pedido de compra (módulo de Compras). Quando o Fornecedor for escolhido numa tela de Nota Fiscal, alguns destes dados são trazidos ou utilizados automaticamente pela tela. São as informações iniciais relativas ao fornecedor selecionado. O Desconto é o percentual de desconto total de um pedido de compra. A Condição de Pagamento estabelece qual a forma de cobrança normalmente utilizada pelo fornecedor.  A conta contábil associa uma conta que normalmente será utilizada para contabilizar as compras relacionadas ao fornecedor. A utilização ou não desta conta depende do modelo escolhido para contabilizar as compras junto ao fornecedor (Vide Padrão de Contabilização).  Os dados de conta corrente indicam a conta bancária onde deverão ser feitos os pagamentos pela filial matriz ao fornecedor. Estes dados são utilizados pelo módulo de Contas a Pagar quando forem gerados títulos relativos à uma compra de material. 

Em Inscrições são informados os dados de CGC/CPF, a Inscrição Estadual e Municipal da matriz. O campo Observação tem finalidade semelhante à Observação encontrada na Identificação.

Na seção Endereços é cadastrado o endereço da matriz do fornecedor.  

A seção Estatística mostra informações estatísticas sobre o fornecedor. Esta seção é subdividida em 4 partes: Saldos, Compras, Atraso de Entrega e Devoluções.

Em Saldos são informados os valores dos títulos que ainda não foram pagos. 

Em Compras são apresentados o Número de compras que foram efetuadas do fornecedor até o momento, o valor médio das compras, o valor acumulado das compras já efetuadas, a data da primeira e da última compra. 

Em Devoluções é mostrado o valor total das devoluções efetuadas até o momento, o número de devoluções que já ocorreram e a data da última devolução.

A tela ainda conta com um botão de Filiais localizado na parte de cima. Ao pressionar este botão é exibido a tela de Filiais de Fornecedor com os dados da matriz da empresa em questão. A matriz é considerada uma filial para o sistema. O funcionamento desta tela está descrito mais adiante.

Portadores:

Aplicação: Empresa ou Filial

Permite inserir, editar e excluir. Um portador indica o local de pagamento, não necessariamente uma pessoa, pode ser um banco, por exemplo. 

Lote Contábil (Manutenção de Lote):

Aplicação: Filial

Permite inserir, editar e excluir lotes contábeis. Esta tela funciona de forma semelhante ao seu homônimo no módulo de Contabilidade. Ela serve para cadastrar os lotes que servirão para agrupar os lançamentos contábeis do Contas a Pagar. Para estudar o seu funcionamento, veja a descrição da tela Lote Contábil na Contabilidade. 

Bancos:

Aplicação: Empresa ou Filial

Permite inserir, editar e excluir os bancos com que a empresa trabalha. Cada banco é identificado por um código. Além disso o banco é descrito por um nome, um nome reduzido que será utilizado em alguns relatórios do sistema, o nome do relatório que contém o layout do cheque do banco e o nome do relatório que contém o layout do boleto do banco.

O cadastro de bancos é único, ou seja, todos os bancos cadastrados estão visíveis para todas as filiais.

A exclusão de um banco só pode ser feita se não tiver nenhuma conta corrente associada ao mesmo.

Caixa/Conta Corrente Interna:

Aplicação: Filial

Permite inserir, editar e excluir uma conta caixa ou uma conta corrente associada a um banco. Estas contas permitem controlar não somente o caixa da empresa mas também a movimentação bancária, bem como as aplicações financeiras. 

Cada conta cadastrada é pertencente a uma e somente uma filial da empresa.

Cada conta é identificada por um código e um nome. 

O campo descrição permite descrever através de um texto a conta corrente. 

O grupamento de informações bancárias permite selecionar o banco ao qual a conta pertence, se se tratar de conta corrente. No caso de conta caixa, estes campos não deverão ser preenchidos. O campo código identifica o banco, a agência significa a agência bancária e a conta deve ser preenchida com o código da conta corrente determinada pelo banco. O contato e o telefone são outras informações opcionais que servem para facilitar o contato com o banco. 

O saldo inicial é composto de uma data e um valor. A data deve coincidir com a data da abertura da conta ou a data a partir da qual as informações sobre a conta serão registradas no sistema. Nenhuma transação envolvendo esta conta é permitada antes desta data. O valor é o saldo inicial da conta. 

No grupamento de contabilidade é fornecida uma conta contábil que servirá como conta default quando se fizer uma transação envolvendo a conta corrente em questão.

A lista localizada na borda direita da tela exibe todas as contas correntes pertencentes à filial em questão.  Para consultar uma conta basta fazer um duplo click em cima de qualquer conta exibida na lista e seus dados serão exibidos na tela.

Tipos de Fornecedor:

Aplicação: Empresa ou Filial

Permite inserir, editar, excluir tipos de fornecedor.  Os tipos de fornecedor são uma maneira de agrupar fornecedores que possuam algumas carcterísticas comuns. Associado a cada tipo, há um conjunto de informações que serão utilizados para os fornecedores que possuem este tipo. Para utilizar os dados de um tipo, basta entrar na tela de Fornecedor e escolher o tipo desejado. Os dados relativos ao tipo escolhido são trazidos para a tela evitando que o usuário tenha que digitar estes dados repetitivamente.

Esta tela é dividida em duas seções: Identificação e Dados Financeiros. 

A Identificação é composta dos seguintes campos: Código se refere ao número que identifica o tipo de fornecedor e Descrição é um texto que descreve o tipo. O campo Observação permite que se associe qualquer tipo de observação sobre o tipo em questão. A lista de Tipos de Fornecedor, localizada no lado direito da tela, lista todos os tipos previamente cadastrados. Para exibir os dados de algum tipo basta posicionar o cursor sobre o nome do mesmo e fazer duplo click com o botão esquerdo do mouse.

A maioria dos Dados Financeiros já foram descritos na tela Fornecedores. O histórico padrão funciona de forma semelhante à conta contábil, ou seja, sua utilização depende, do modelo de contabilização escolhido (Vide Padrão de Contabilização).  Ao clicar no campo conta contábil é exibido o plano de contas da empresa no lado direito da tela. Para selecionar uma conta, basta clicar em cima da conta desejada. Da mesma forma acontece para o campo Histórico Padrão.

Condições de Pagamento:

Aplicação: Empresa ou Filial

Permite inserir, editar e excluir condições de pagamento. Uma condição de pagamento permite ao sistema calcular os valores e vencimentos das parcelas. 

No registro de um título o Sistema atribui como condição de pagamento padrão aquela cadastrada para o fornecedor. Se no cadastro de fornecedor este campo não estiver preenchido, tenta-se ler do tipo de fornecedor.

A tela de Condições de Pagamento está descrita no módulo de contas a receber. 

Filiais de Fornecedor:

Aplicação: Empresa ou Filial

Permite inserir, editar, excluir as filiais dos fornecedores. Esta tela é acionada a partir da tela de Fornecedores. É necessário que um fornecedor cadastrado esteja selecionado, ou seja, sendo exibido na tela, para que esta tela seja chamada. 

O cadastro de fornecedores é único para cada empresa, ou seja, os mesmos fornecedores/filiais estarão disponíveis para todas as filiais da Empresa.  

Junto à tela de Fornecedor é cadastrada a primeira filial, matriz. As demais filiais do fornecedor são cadastradas por esta tela. Ao chamar esta tela a partir da tela de Fornecedor são exibidos os dados da filial matriz. Esta filial, ao contrário das demais, só pode ser excluida a partir da tela de Fornecedores. 

O funcionamento desta tela é bastante semelhante à tela de Fornecedor. Ela é dividida em quatro seções: Identificação, Dados Financeiros, Inscrições e Endereço. Estas seções também encontram-se presentes na tela de Fornecedor permitindo cadastrar os dados da filial matriz. Veja a explicação detalhada das seções Identificação,  Dados Financeiros, e Inscrições na tela de Fornecedor. 

Há no entanto algumas poucas diferenças que devem ser ressaltadas aqui. Na seção Identificação, aparecem os campos de Código e Nome da Filial que identificam a filial que está sendo editada. Na borda direita da tela, há uma lista de Fornecedores - Filiais. Ao fazer um duplo clique com o botão esquerdo do mouse sobre qualquer fornecedor da lista, em vez de aparecer os dados do fornecedor na tela, serão listadas as filiais do fornecedor. Ao clicar sobre uma das filiais, seus dados são exibidos na tela. 

Na seção Dados Financeiros somente aparecem os dados que variam de acordo com a filial. Desconto e Condição de Pagamento são acordados entre a empresa e o fornecedor, não variando de filial para filial.

Na seção Endereço é cadastrado o endereço da filial do fornecedor.  

Movimentos

Notas Fiscais Fatura a Pagar:

Aplicação: Filial

Permite registrar notas fiscais fatura para pagamento a fornecedores. Para notas fiscais fatura “não baixadas” registradas anteriormente, permite alterar apenas os campos de data de vencimento de parcelas em aberto e/ou marcá-las (e desmarcá-las) como “em suspenso”, que impede a sua baixa. Pode-se também “excluir” um registro desde que tenha sido registrada a partir do módulo de contas a pagar e nenhuma parcela tenha sofrido baixa.

Uma nota fiscal fatura de um fornecedor é identificada por: fornecedor, filial, tipo, numero e data de emissão.

Os campos Pedido Compra e Filial Pedido Compra permitem correlacionar as notas fiscais com os respectivos pedidos de compra, se for o caso.

Na seção de Pagamento é possível informar a condição de pagamento e suas parcelas. Para cada parcela é possível visualizar o vencimento real que é o primeiro dia útil a partir da data de vencimento, inclusive. Na coluna cobrança é possível informar que tipo de cobrança será utilizado para cada parcela. Suspenso, se marcado, permite suspender o pagamento da parcela acarretando o não aparecimento da parcela nas telas de baixa e borderôs. O Banco Cobrador indica o banco que está cobrando a parcela. Portador é o local onde será paga a parcela.

A parte de contabilização faz parte da interface comum da contabilidade com os diversos módulos do sistema. Esta interface está descrita em Contabilização de Transações no módulo de Contabilidade.

Notas Fiscais a Pagar:

Aplicação: Filial

Permite registrar notas fiscais que darão base a cobrança através de faturas. O registro destas notas visa evitar que mais de uma fatura cobre a mesma nota fiscal. Para notas fiscais “não baixadas” registradas anteriormente, permite alterar apenas o campo de data de vencimento. Pode-se também “excluir” um registro desde que não esteja associado a um título a pagar. 

Uma nota fiscal de um fornecedor é identificada por seu número e data de emissão. 

A parte de contabilização faz parte da interface comum da contabilidade com os diversos módulos do sistema. Esta interface está descrita em Contabilização de Transações no módulo de Contabilidade.

Faturas:

Aplicação: Filial

Permite registrar faturas com a cobrança de notas fiscais de fornecedores anteriormente cadastradas no módulo de Contas a Pagar ou em outro. 

Uma vez selecionado o fornecedor, sua filial e o número da fatura, se ela ainda não estiver registrada, o sistema busca as notas fiscais que não estejam associadas a faturas e exibe uma lista para o usuário selecionar quais estão sendo cobradas pela fatura que se está registrando. Se for uma fatura já registrada, mostra as notas associadas a ela.

O valor da fatura tem que coincidir com a soma do valor líquido (p/ex. menos a retenção de IR se houver) das notas fiscais selecionadas.

Uma vez registrada uma fatura cria-se a associação entre a fatura e as notas selecionadas. Quando a fatura for “baixada” as notas serão também consideradas “baixadas”.

Uma fatura registrada anteriormente permite alterar os campos de data de vencimento de parcelas em aberto e/ou marcá-las (e desmarcá-las) como “em suspenso”, que impede a sua baixa. Pode-se também “excluir” um registro desde que nenhuma parcela tenha sofrido nenhuma baixa.

Uma fatura de um fornecedor é identificada pelos campos fornecedor, filial, numero e data de emissao.

Confirmação de Cobrança:

Aplicação: Filial

Permite ao usuário alterar o tipo de cobrança, portador, a data de vencimento e o banco cobrador de parcelas a pagar em aberto. Tipicamente será utilizada quando do recebimento de fichas de compensação após o registro de títulos.


Borderô de Pagamento:

Aplicação: Filial

Permite a criação de borderô de pagamento p/liquidação de parcelas de títulos que tenham o tipo de cobrança definido como Cobrança Bancária, Depósito em Conta Corrente, DOC ou Ordem de Pagamento. A numeração de um borderô tem um padrão sequencial definido pelo sistema. Ao fim deste processo, além da atualização dos arquivos com a baixa dos títulos, pode ser gerado um relatório impresso e/ou um arquivo no formato CNAB p/transmissão ao banco pagador.

A criação de um borderô começa com a identificação da conta corrente que receberá o saque para pagamento dos títulos. Se o borderô estiver sendo gerado por um usuário operando com apenas uma filial, a conta terá que ser daquela filial, bem como os títulos selecionados. Caso contrário, poderá ser escolhida uma conta de uma filial qualquer e selecionados títulos de quaisquer filiais. 

Este é um processo de quatro passos. Na primeira tela informa-se além dos dados de identificação, os critérios para filtrar os títulos em aberto que devem fazer parte do borderô que está sendo criado.

Filtra-se pela data de vencimento das parcelas, pelo tipo de cobrança e pelo valor máximo do borderô. Para títulos em cobrança bancária, pode-se exigir que o Sistema desconsidere títulos em que o banco cobrador não seja o banco da conta pagadora. Da mesma forma, para depósitos em conta corrente, pode-se filtrar títulos se o banco da conta do fornecedor é diferente do banco da conta utilizada para pagamento. Para as parcelas com o portador (local de pagamento) da parcela definido, o Sistema excluirá aqueles cujo portador não seja o banco pagador. Este vínculo entre um portador e um banco é criado no cadastro de portadores.

Títulos em atraso também poderão aparecer mas por default estarão desmarcados. 

Caso haja limite de valor, se o sistema selecionar parcelas que totalizem mais de 98% do valor limite solicitado, interrompe-se a pesquisa de títulos. No caso de uma parcela ultrapassar o limite em até 20% ela entra desmarcada.


A data do saque é a do vencimento. A data contábil também.

O filtro de valor máximo do borderô é útil quando se deseja distribuir os pagamentos entre diversas contas. 

Na segunda tela, os títulos encontrados pelo Sistema dentro dos critérios estabelecidos pelo usuário são exibidos permitindo ao usuário fazer a seleção final dos títulos a serem pagos no borderô.

Na 3a. tela, acompanha-se a atualização dos arquivos.

Na 4 a. tela, permite-se emitir uma listagem do borderô e/ou gerar um arquivo para envio ao banco. A listagem de um borderô também pode ser feita posteriormente através de um relatório específico.

Caso o usuário deseje criar o arquivo para envio ao banco aparecerá uma tela para mostrar a evolução desta operação.

O sistema efetua um bloqueio de tal forma que não haja gerações simultâneas de cheques e borderôs.

A parte de contabilização, difere um pouco dos demais casos, já que esta tela não exibe a interface. A contabilização é feita de acordo com o modelo Padrão de contabilização sempre que a atualização  dos arquivos for comandada. O usuário só poderá alterar o modelo Padrão de contabilização utilizando a tela Padrão de Contabilização do módulo de Contabilidade. A visualização dos lançamentos deverá ser feita através das consultas disponibilizadas no módulo de Contabilidade.

Cheques Automáticos:

Aplicação: Filial

Permite a criação de cheques para p/liquidação de parcelas de títulos pelo valor de face, ou seja, que não envolvam o pagamento de multa, juros ou com desconto. Os títulos também devem ter o tipo de cobrança definido como Carteira, Cobrança Bancária ou depósito em conta corrente. Como a numeração de um cheque não é gerada pelo sistema e já vem no formulário fornecido pelo banco, a criação de cheques é feita simultaneamente à impressão para garantir que os números de cheques informados ao sistema sejam aqueles efetivamente exibidos no formulário.

Se a cobrança for bancária, o cheque sai nominal ao “portador” do título, se este estiver definido, senão em nome do fornecedor (razão social).

Se não for cobrança bancária com o mesmo portador (local de pagamento),  não é possível pagar com um único cheque títulos de fornecedores diferentes.

O sistema agrupa automaticamente os títulos por cheque a ser emitido pelos seguintes critérios:

        1) tipo de cobrança

        2) portador

        3) tipo de cobrança diferente de cobrança bancária e fornecedor ou sua filial diferentes.

Esta é uma operação dividida em quatro etapas:

Na 1a tela, informa-se a conta corrente da qual será sacado o dinheiro, a data de emissão que deverá constar do cheque e a data contábil. Para filtrar as parcelas pede-se uma data limite para ser comparada com a data de vencimento real e opcionalmente um portador (local de pagamento). 

Na 2a tela, aparecem as parcelas agrupadas em cheques. A coluna “cheque” estará em branco para as parcelas em atraso e preenchida com números para identificar cada um dos cheques de acordo com a ordem em que serão impressos. As linhas com o mesmo número de cheque farão parte do mesmo cheque. O usuário pode marcar e desmarcar, agrupar e desagrupar parcelas para serem pagas alterando o que foi gerado pelo Sistema. Para marcar e desmarcar basta clicar na coluna “Emitir”. Para agrupar e desagrupar basta selecionar as parcelas através da coluna “selecionar” e apertar o botão desejado, “Desagrupar” para “quebrar” um cheque em vários ou “Agrupar” para fazer o contrário. Para facilitar o “reagrupamento” das parcelas pode-se trocar a ordem de impressão dos mesmos usando-se as setas para subir e descer os cheques. 

Quando uma parcela é marcada para ser emitida ela se torna o 1o cheque a ser impresso, posicionando-se anteriormente todas as parcelas que não deverão ser pagas.

Na 3a tela aparecem os cheques que serão impressos com a numeração começando com o número informado na 1a tela. Pode-se imprimir alguns cheques para teste de posicionamento do formulário. Devido a perda de cheques no teste ou falha de impressão, pode-se modificar o número do cheque para que confira com o do formulário, diretamente no grid ou com o auxílio do botão que renumera cheques a partir do cheque selecionado. 

Quando todos os cheques tiverem sido impressos corretamente, passa-se para a 4a tela que permite o acompanhamento da atualização dos arquivos. Caso algum erro ocorra nesta fase de atualização a operação como um todo será cancelada. Para o Sistema será como se os cheques nunca houvessem sido impressos.

O sistema efetua um bloqueio de tal forma que não haja gerações simultâneas de cheques e borderôs.

A parte de contabilização, difere um pouco dos demais casos, já que esta tela não exibe a interface. A contabilização é feita de acordo com o modelo Padrão de contabilização sempre que a atualização  dos arquivos for comandada. O usuário só poderá alterar o modelo Padrão de contabilização utilizando a tela Padrão de Contabilização do módulo de Contabilidade. A visualização dos lançamentos deverá ser feita através das consultas disponibilizadas no módulo de Contabilidade.

Cheques Manuais:

Aplicação: Filial

Permite a criação de cheques para p/liquidação de parcelas aproveitando descontos por antecipação de pagamento ou de parcelas vencidas quando se precisa informar multa e juros. As parcelas devem ter o tipo de cobrança definido como Carteira, Cobrança Bancária ou depósito em conta corrente.

Se a cobrança for bancária, o cheque sai nominal ao “portador” do título, se este estiver definido, senão em nome do fornecedor (razão social).

Ao contrário da tela de cheques automáticos onde o sistema permite a criação de diversos cheques simultâneamente, nesta função os cheques são gerados um a um.

O processo de emissão de um cheque manual passa por quatro etapas:

Na 1a tela, informa-se a conta corrente que será utilizada para o pagamento, a data de emissão que deverá ser impressa e a data da contábil deste pagamento. O Sistema irá pesquisar as parcelas em aberto que atendam as condições que podem ser informadas pelo usuário como: data de vencimento, fornecedor, filial, número do título, parcela e portador.

Na 2a tela, as parcelas filtradas aparecem para que o usuário possa selecioná-las para pagamento e eventualmente, informar o valor da multa e juros ou desconto.

As parcelas selecionadas devem ser de um mesmo portador, tipo de cobrança e de um mesmo fornecedor filial. Um cheque para fornecedor-filial diferentes só será aceito se for cobrança bancária com portador definido (diferente de zero).

Na 3a tela, informa-se o número do cheque, pode-se imprimir um teste de posicionamento do formulário, emitir o cheque e seguir para a atualização de arquivos.

A 4a tela, permite comandar a atualização dos arquivos e mostrar sua evolução. Caso algum erro ocorra nesta fase de atualização a operação como um todo será cancelada. Para o Sistema será como se o cheque nunca houvesse sido impresso.

A parte de contabilização, difere um pouco dos demais casos, já que esta tela não exibe a interface. A contabilização é feita de acordo com o modelo Padrão de contabilização sempre que a atualização  dos arquivos for comandada. O usuário só poderá alterar o modelo Padrão de contabilização utilizando a tela Padrão de Contabilização do módulo de Contabilidade. A visualização dos lançamentos deverá ser feita através das consultas disponibilizadas no módulo de Contabilidade.


Cancelar Pagamento:

Aplicação: Filial

Permite indicar ao sistema que deve ser excluído um pagamento efetuado por cheque, borderô ou através de uma baixa manual com pagamento em dinheiro. Após o preenchimento dos dados que identificam o pagamento, o Sistema traz o seu valor e dados de cada parcela paga por ele para facilitar a conferência do pagamento que se está excluindo. 

Quando o usuário aperta o botão que grava esta operação, o pagamento fica marcado como excluído e a baixa que ele havia efetuado é revertida, podendo com isso reabrir uma parcela e/ou um título a pagar que já estavam baixados.

Para o caso de um borderô, se o que se deseja é cancelar apenas o pagamento de um título deve-se utilizar a função de Cancelamento de Baixa em vez de Cancelamento de Pagamento pois assim não cancela a baixa dos outros títulos pagos pelo borderô.

Devoluções / Créditos:

Aplicação: Filial

Permite incluir/alterar/excluir documentos que possam ser apropriados para abatimento em pagamentos de parcelas a serem pagas. A apropriação se dá pelo uso de uma devolução/crédito na "baixa manual". Ao contrário de um adiantamento a fornecedor, não gera movimento em conta corrente. Ex.: devolução, retorno, nota de credito fornecedor, nota de debito da empresa

A parte de contabilização faz parte da interface comum da contabilidade com os diversos módulos do sistema. Esta interface está descrita em Contabilização de Transações no módulo de Contabilidade.

Adiantamento a Fornecedor:

Aplicação: Filial

Permite incluir/alterar/excluir documentos que possam ser apropriados para abatimento em pagamentos de parcelas a serem pagas. A apropriação se dá pelo uso de um adiantamento na "baixa manual". O campo saldo contém o valor que ainda não foi "abatido". 

Estará associado a uma saída de dinheiro de algum caixa e portanto a tela permite informar dados para o registro do movimento bancário.

Uma tela de browse mostrará os adiantamento não aproveitados do fornecedor e poderá ser utilizada para trazer para a tela os dados de um determinado adiantamento para que possa ser alterado ou excluído. O fornecedor e filial tem que estar preenchidos para poder abrir a tela de browse.

Não pode excluir um adiantamento que já tenha sido utilizado para baixar uma parcela a pagar. A exclusão é lógica deixando o adiantamento marcado como “cancelado”.

Não se pode alterar a data ou valor de um adiantamento cujo movimento de conta corrente correspondente já foi conciliado pela Tesouraria.

A parte de contabilização faz parte da interface comum da contabilidade com os diversos módulos do sistema. Esta interface está descrita em Contabilização de Transações no módulo de Contabilidade.


Baixa Manual:

Aplicação: Filial

Permite ao usuário informar ao Sistema que uma ou mais parcelas a pagar foram “liquidadas” através de um pagamento em dinheiro, pelo abatimento (utilização) de um adiantamento à fornecedor registrado anteriormente ou por um crédito gerado por exemplo por uma devolução de mercadoria.

Primeiro o usuário deve identificar o fornecedor e filial e opcionalmente alguns critérios para filtrar as parcelas em aberto. O Sistema pesquisa as parcelas em aberto e mostra-as num grid. As parcelas que se deseja baixar devem ser marcadas utilizando a coluna “Baixar”. O usuário deverá escolher qual a forma utilizada para efetuar o pagamento das parcelas marcadas no grid. No caso de se escolher pagamento em dinheiro, deverá ser informada a conta de onde sairá o dinheiro e possivelmente o local de pagamento e histórico da operação. No caso de ser escolhido a utilização de Adiantamento a Fornecedor será aberto um grid relacionando os adiantamentos que ainda tiverem algum saldo. O usuário deverá escolher somente um adiantamento para baixar as parcelas selecionadas. O total das parcelas deve ser menor ou igual ao saldo do adiantamento. Se o crédito/devolução for a opção escolhida será exibido um  grid com os créditos que ainda tiverem algum saldo. De modo semelhante ao adiantamento, o total das parcelas deve ser menor ou igual ao saldo do crédito.

A parte de contabilização faz parte da interface comum da contabilidade com os diversos módulos do sistema. Esta interface está descrita em Contabilização de Transações no módulo de Contabilidade.

Cancelar Baixa:

Aplicação: Filial

Permite ao usuário desfazer o efeito de uma baixa anteriormente efetuada.

No caso da parcela ter sido paga com um borderô, cheque ou dinheiro, o cancelamento da baixa gera um movimento de depósito no valor da parcela.

Para uma baixa efetuada utilizando uma antecipação de pagamento ou  um crédito junto ao fornecedor, o saldo dos mesmos é aumentado pelo valor usado p/baixar a parcela.

Se o título vinculado a parcela, cuja baixa está sendo cancelada, estiver baixado, ele volta a ficar aberto.

A parte de contabilização faz parte da interface comum da contabilidade com os diversos módulos do sistema. Esta interface está descrita em Contabilização de Transações no módulo de Contabilidade.

Rotinas

Geração de Arquivo de Pagamento:

Aplicação: Filial

Permite que o usuário gere um arquivo com os dados de um borderô de pagamento para envio ao banco para que efetue a liquidação dos títulos. Este processo é dividido em duas etapas: após selecionar o borderô e confirmar a geração, pode-se optar pela geração do arquivo no formato CNAB, pela impressão do borderô ou ambos. 

Geração de Arquivo para ICMS:

Aplicação: Filial

Permite gerar um arquivo contendo os dados de ICMS para envio à secretaria de fazenda ou órgão responsável pela fiscalização do ICMS. Este arquivo contém informações sobre entradas e saídas de mercadorias da empresa dentro do período especificado. 

Configurações

Configuração:

Aplicação: Filial

Permite configurar as seguintes opções:

1) Aglutina os lançamentos contábeis por dia – Se ligado faz com que o sistema aglutine por dia os lançamentos que estiverem marcadas para aglutinação. Os lançamentos aglutinados poderão ser visualizados pelo razão e diário aglutinado. Os lançamentos detalhados (que tiveram seus dados aglutinados) poderão ser vistos utilizando-se o razão e diário auxiliar.

2) Gera numeração de lote automática – Se ligado faz com que o sistema gere numeração de lote automaticamente para cada documento que tiver alguma contabilização associada. 

Consultas

Ver o help on-line.

Relatórios

Relação de Fornecedores:


Descrição:


Parâmetros: por codigo, de/ate, todos os tipos ou apenas um, ordenacao por cgc, nome ou codigo


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial: Empresa: entra todos e consolida dados




Filial: Idem. (p/proxima versao: somente os fornecs e filiais fornec que tem reg em FilialFornFilEmp ou todos, de acordo com checkbox)

Relação de Tipos de Fornecedor:


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:

Titulos a Pagar: 


Descrição:


Parâmetros: vencto de/ate, tipo de forn (um ou todos), codigo de forn, de/até, sintetico ou analitico


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:



Observação: analitico, sintetico, por fornecedor,...: inclui vencidos, a vencer, 

??? debitos, adiantamentos,…

 

Relação de Baixas CP: 


Descrição:


Parâmetros: data de digitacao de/ate, data da baixa de/ate


Finalidade: conferencia


Periodicidade:


Empresa/Filial: Empresa: mostra dados independente de filial




Filial: mostra apenas baixas da filial


Observação: ordenado por  data da digitacao + cod. fornecedor


Relacao de cheques emitidos:


Descrição:


Parâmetros: Conta Corrente no SGE todas ou apenas uma, Emissao de/ate




Validar empresa-toda/filial


Finalidade: conferencia


Periodicidade:


Empresa/Filial: empresa: de contas independente de filial

Filial: somente de contas da filial


Observação: 

posicao dos fornecedores: 


Descrição:


Parâmetros: fornecedor de/ate, vencto de/ate, emissao de/ate


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:



Observação: analitico, sintetico, por fornecedor,...: inclui vencidos, a vencer, debitos, adiantamentos,…



Falta tsk 

Pagamentos Cancelados: 


Descrição:


Parâmetros: cta (uma ou todas), emissao de/ate


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:

Observação: normalmente, cheques.


Ver baixas excluidas associadas a movtos de cta corrente dos tipos 9 ou 10 (pagtos de titulos p/cheque ou bordero). Se eu criar novos tipos de movto p/deposito por canc de cheque pag tit posso ir direto.


Emissao avulsa de bordero (reemissao):


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:


Notas fiscais nao vinculadas a faturas:


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:



Filtrar por data de emissao e/ou fornecedor.

Razão Auxliar de Contas a Pagar: 


Descrição:



Parâmetros: datas inicial e final, fornecedor inicial e final, se pula pag a cada fornecedor


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:

Diário Auxliar de Contas a Pagar: 


Descrição:



Parâmetros: datas inicial e final, # da primeira folha


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Titulos em Atraso:


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:


Emissao de Cheques (???):


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:


Abatimentos nao aproveitados há mais de determinado tempo.


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:


Posicao de um fornecedor (titulos em aberto):


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:


Relatorio IRRF



Sobre Pagtos de uma semana devem ser recolhidos até 4af da semana seguinte.


Relatorio DIRF:



Anual


Relatorio INSS:



Recolhimento deve ser feito até 2 dias apos o pagto



11% para determinados servicos/fornecedores.


Relatorio ICMS:



Mensal/quinzenal sobre movto do mes anterior



Pode envolver CP, FAT e EST. Se tiver EST nao usa CP.


Condicoes de Pagto p/contas a pagar: ??? (ou lista o cadastro inteiro)


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:


Bancos:



Igual a da tesouraria


Portadores:


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:

Relação de Tipos de Fornecedor:


Descrição:


Parâmetros:


Finalidade:


Periodicidade:


Empresa/Filial:


Observação:

Glossário

Portador

 Define o local físico onde será pago o titulo.

Fatura

Documento de cobrança correspondente a um grupo de notas fiscais de um mesmo fornecedor-filial. 

Obs.: Um fornecedor pode emitir duplicatas de uma fatura que contem os mesmos dados dela para serem negociadas com bancos para recebimento antecipado (desconto de duplicatas).

Data de Vencimento Real

Transfere o vencimento para o 1o dia útil após sábados, domingos e feriados.
Efeito Nas Movimentacoes para poder gerar relatorios de diario e razao.

=========================

NFs:

A cada registro aumenta o saldo em ctas a pagar e a cada exclusao diminui, setando o status da NF p/excluida e incluindo info sobre a contabilizacao da exclusao na tabela de NfsExternas.

nffats:

A cada registro aumenta o saldo em ctas a pagar e a cada exclusao diminui, setando o status da NF p/excluida (em NfsExternas,em TitulosAPagar e nas Parcelas) e incluindo info sobre a contabilizacao da exclusao na tabela de TitulosAPagar.

Outros pag: 

A cada registro aumenta, diminui ou mantem o saldo em ctas a pagar dependendo do tipo de docto e a cada exclusao inverte o efeito, setando o status p/excluido (em TitulosAPagar e nas Parcelas) e incluindo info sobre a contabilizacao da exclusao na tabela de TitulosAPagar. (Nao pode ser trocado o tipo apos a inclusao pois isto poderia fazer com que o efeito fosse alterado)

pagto antecipado:

No registro o saldo diminui. Na exclusao, marca-o como excluido na tabela de pagtosAntecipados e em MovimentosContaCorrente onde é incluida a informacao contabil da exclusao.

Devolucoes / Creditos:

No registro o saldo diminui, Na exclusao , marca-o como excluido na tabela de 

CreditosPagForn onde é incluida a informacao contabil da exclusao.

cheque autom, bordero ou cheque manual:

A cada pagto diminui o saldo. Se houver desconto, multa e/ou juros ajustar o quanto diminui. Ao cancelar pagto ocorre o efeito inverso do lcto original mas numa outra data (contabil), a data do cancelamento. A info contabil da exclusao fica na tabela de MovimentosContaCorrente onde o registro tambem fica marcado como excluido. A baixa correspondente tambem fica marcada como excluida e contem a info contabil da exclusao(BaixasPag) e os regs correspondentes em BaixasParcPag sao marcados como excluidos. No caso de borderos o bordero tb é marcado como excluido na tabela BorderosPagto.

Numa baixa manual:

a)por pagto em cheque extra sistema ou em dinheiro:

diminui o saldo no registro, no cancelamento funciona como o cancelamento de um cheque.

b)por apropriacao de pagto antecipado, credito ou outros: no registro ou cancelamento nao afetam o "Razao Auxiliar". Na exclusao marca em BaixaPag e BaixaParcPag o status de exclusao e em BaixaPag fica a info contabil da exclusao. (Será que é necessaria ? Vamos manter a titulo de informacao, nao vai ocupar espaco a mais mesmo)

