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Capítulo 2

Módulo Contabilidade

Menu Configurações

# $ Configuração

Configuração

Define a configuração do módulo de Contabilidade. 

Esta tela possui as seguintes opções:

[image: image1.bmp]
1. “Inicialização” - permite que seja escolhido como será feita a inicialização da numeração dos seguintes campos:

1.1. “Lote” a reinicialização da numeração é feita por Período ou por Exercício.

1.2. “Documento” a reinicialização da numeração é feita por Período ou por Exercício.

IMPORTANTE: A alteração desta opção só pode ser feita no momento da implantação do sistema..

# $ Configuração
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2. “Centro de Custo/Lucro” - permite que seja informado o uso de centro de custo/centro de lucro. Poderá ser escolhida uma das seguintes opções:

2.1. Não utilizar Centro de Custo/Centro de Lucro. 

2.2. Utilizar Centro de Custo/Centro de Lucro Contábil.

2.3. Utilizar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

IMPORTANTE: A alteração desta opção só pode ser feita no momento da implantação do sistema..

# $ Configuração
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3. “Valores Iniciais” - permite que sejam definidos os valores com que serão inicializados alguns campos encontrados em algumas telas dos sistema:

3.1. “Tipo da Conta” - pode ser Sintética ou Analítica.

3.2. “Natureza” - é a natureza das contas. Elas podem ser a Crédito ou Débito.

# $ Configuração
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4. “Conta de Resultado” - permite que seja informado o número default da conta contábil.

5. “Conta de Transferência de Valores entre Filiais” - permite que seja informado o número default da conta transferência de Valores entre Filiais. 

6. “Conta de Produção” - permite que seja informado o número default da conta de produção.

7. “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) com as contas já cadastradas. Após clicar em algum campo de conta, ao clicar em uma conta da árvore, o código da conta é transferido para o campo.

8. O botão  [image: image424.png]


  confirma a operação.

9. O botão  [image: image2.bmp]  desiste da operação.

# $ Campos Globais

Campos Globais

Define a configuração das contas utilizadas no módulo de Contabilidade. 

Esta tela possui as seguintes opções:

[image: image326.bmp]
1. “Campos” - grid que apresenta um conjunto de mnemônicos e sua associação com contas contábeis. Esse grid possui as seguintes colunas:

1.1. “Mnemônico” - nome reduzido referente a cada conta.

1.2. “Descrição” - pequena explicação sobre cada conta.

1.3. “Valor” - código da conta referente ao mnemônico.

2. “Plano de Contas” exibe uma lista (árvore) com as contas já cadastradas. Após clicar em algum campo da coluna “Valor”, ao clicar em uma conta da árvore, o código da conta é transferido para o campo.

3. O botão [image: image3.bmp] grava a associação dos mnemonicos com as contas contábeis.

4. O botão [image: image4.bmp] fecha a tela.

# $ Exercício

Exercício

Permite que seja dada manutenção à tabela de Exercícios criando uma nova ocorrência, atualizando ou excluindo um Exercício existente. 

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” - código numérico identificador do Exercício. 

1.1. O Código identificador de Exercício é gerado automaticamente pelo sistema.

2. “Status” indica o status do Exercício. Os valores possíveis são: Fechado (não recebe mais lançamentos), ou Aberto (pode receber mais lançamentos).

3. “Nome” é o nome dado ao Exercício. Este nome irá aparecer nas telas e relatórios do sistema.

4. “Data Início” indica a data de início do Exercício.

5. “Data Fim” indica a data de término do Exercício.

6. “Geração Automática de Períodos” auxilia na geração dos períodos de um exercício. Esta opção estará desabilitada quando for selecionado um período já existente. Os períodos são gerados a partir de 2 parâmetros especificados:

6.1. “Periodicidade” permite que seja informada a duração dos períodos. Ex: mensal, trimestral, semestral, etc. Existe também a opção de periodicidade “Livre”, onde os períodos serão gerados dividindo-se o intervalo do exercício pelo número de períodos escolhido (veja o item 6.2).

6.2. “Num. de Períodos” permite que seja indicado o número de períodos que terá o Exercício no caso de ter sido escolhido a Periodicidade “Livre”.

6.3. O botão  [image: image5.bmp]  gera os períodos de acordo com os parâmetros especificados. Os períodos gerados são exibidos no grid.

7. O grid de Períodos exibe os períodos do Exercício selecionado. Os períodos podem ser alterados ou criados (para exercícios já existentes, apenas o nome do período pode ser alterado). O grid possui as seguintes colunas:

7.1. “Nome” permite que seja informado o nome do período.

7.2. “Data Início” permite que seja informada a data de início do período em questão.

Para incluir um período no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Períodos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha, pressionar a tecla ESC e em seguida a tecla DEL.

8. O botão [image: image6.bmp] grava um novo Exercício ou atualiza um Exercício já existente.

9. O botão [image: image7.bmp] exclui um Exercício já existente.

IMPORTANTE: Não poderá ser excluído um Exercício que tenha Status Fechado ou que contenha lançamentos.                    

10. O botão [image: image8.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

11. O botão [image: image9.bmp] fecha a tela.

# $ Exercício - Periodo

Exercício - Períodos

Permite que seja alterado o status dos Períodos de um Exercício selecionado.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” - código numérico identificador do Exercício.

1.1. Quando é selecionado um Exercício, a tela exibirá todas as informações sobre o mesmo.

2. “Status” - indica o status do Exercício. Os valores possíveis são: Fechado (não recebe mais lançamentos), ou Aberto (pode receber mais lançamentos).

3. “Nome” - nome do Exercício.

4. “Data Início” - indica a data de início do Exercício.

5. “Data Fim” - indica a data de fim do Exercício.

6. O grid de Períodos exibe os períodos do Exercício. Esta tela permite que esses períodos possam ser alterados. O grid possui as seguintes colunas:

6.1. “Nome” - permite que seja informado o nome do período.

6.2. “Data Início” - permite seja informada a data de início do período em questão.

6.3. “Status” - indica o status do período.

7. O botão [image: image10.bmp] atualiza o status dos períodos do exercício em questão.

8. O botão [image: image11.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image12.bmp] fecha a tela.

# $ Segmentos

Segmentos

Permite que seja definido o formato de Conta e Centro de Custo/Lucro.

A Tela possui os seguintes campos:

[image: image329.png]Cadigo: [2 ,m

Descrigéo:
Langamentos Plano de Contas
Corta | Clusta] _ Débito Cédlto [CP]_Histiien Tatve
1001 4500 %
1.003 4500

Totais: [ [

- Descig3o do Elemento Selecionado

Conta:

Centro de Custo:





1. “Formato de” - permite selecionar o formato de código que será formatado. Este campo oferece duas opções: Conta e Centro de Custo/Lucro.

2. “Segmentos” - permite que seja especificada a quantidade e o formato dos segmentos que compõem uma conta ou centro de custo/lucro. Os Segmentos são gerados a partir dos seguintes parâmetros:

2.1. “Tipo” - indica o tipo do segmento. Ex: Numérico, Alfanumérico, etc.

2.2. “Tamanho” - indica o tamanho do segmento.

2.3. “Delimitador” - indica o caracter delimitador do segmento. Este campo oferece as seguintes opções: “.”,  “,”  e ”/”. Podem ser utilizados outros caracteres delimitadores diferentes das opções disponíveis.

2.4. “Preenchimento” - permite que seja indicado como será preenchido o segmento. Este campo oferece as seguintes opções: “Espaços” ou “Num. - Zeros à Esq. Alfa - Espaços à Dir.”.  “Espaços” significa que cada segmento será completado com espaços caso não tenha sido totalmente preenchido. “Num. - Zeros à Esq. Alfa - Espaços à Dir.”  indica que os segmentos númericos que não tenham sido totalmente preenchidos serão completados com zeros à esquerda do número digitado e os segmentos alfanuméricos com espaços posicionados à direita do que foi digitado.

IMPORTANTE: O número de Segmentos de Conta ou Centro de Custo/Lucro, bem como os campos Tipo e Tamanho só podem ser definidos no momento da implantação do sistema.

3. O botão [image: image13.bmp] atualiza a definição dos segmentos. 

4. O botão [image: image14.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

5. O botão  [image: image15.bmp] fecha a tela.

Menu Cadastro

# $ Cadastro de Histórico Padrão

Histórico Padrão

Cadastra os Históricos Padrão. O uso do histórico padrão simplifica o uso do histórico em várias telas que usam este tipo de informação. Em vez de digitar o histórico para um lançamento que ocorre todo mês, cria-se um histórico padrão e digita-se o seu código toda vez que necessitar o histórico. 

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Histórico Padrão” - código numérico identificador do Histórico Padrão.

2. “Descrição”  - texto que vai servir de histórico toda vez que o código do histórico padrão for digitado.

2.1. O campo Descrição permite que você inclua uma interrogação (?) onde for necessário completar o Histórico com informações desconhecidas no momento do cadastro. Ao utilizar o Histórico na tela de Lançamentos, caso este possua alguma interrogação, o cursor irá se posicionar sobre a interrogação para que esta seja substituída.

3. “Históricos”  - lista os históricos existentes.

3.1. Para selecionar um Histórico da lista, basta dar um duplo - clique no Histórico desejado.

4. O botão [image: image16.bmp] grava uma nova ocorrência de Histórico Padrão ou atualiza um Histórico Padrão já existente.

5. O botão [image: image17.bmp] exclui um Histórico Padrão já existente.
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O botão  limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image18.bmp]  fecha a tela.

# $ Cadastro de Plano de Contas

Plano de Contas

Esta tela permite a criação/manutenção do Plano de Contas. 

A Tela possui o seguinte formato:

[image: image332.bmp]
1. “Conta” - permite especificar a conta contábil.

2. “Ativa”  - permite ativar ou desativar uma conta.  As contas inativas não admitem lançamentos.

3. ““Descrição” - permite inserir a descrição (nome)  da conta contábil.

4. “Categoria” - permite que seja definida a categoria da conta contábil. Só é utilizado para contas de nivel 1, ou seja, contas que não possuem uma “conta pai”.

Exemplo:
A Categoria pode ser  “Receita” ; “Despesa” ; “Custos”. A categoria é utilizada em alguns relatórios contábeis e para indicar se a conta participa ou não da apuração.

5. “Tipo” - define se a Conta é Sintética ou Analítica.

6. “Natureza” - indica se a conta normalmente recebe lançamentos a Crédito ou a Débito.

7. “Histórico Padrão” - é um código numérico identificador do Histórico Padrão. Ao associar um histórico a uma conta, toda vez que for utilizada esta conta num lançamento, o histórico associado é colocado automaticamente no lançamento.

7.1. Com um clique na palavra “Histórico Padrão” é exibida uma tela que lista todos os Históricos 
existentes.

8. “Saldo Inicial” – indica o saldo inicial da conta. Só é utilizado para contas analíticas.

9. “Usa Conta Simplificada” - define se a conta vai ser associada à uma conta simplificada.

10. “Conta Simplificada” – informa o número da conta simplificada.

11. “Módulos que utilizam a conta (somente para contas analíticas)” - indica os módulos do sistema que poderão usar a conta contábil. 

12. “Plano de Contas”  exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes. 

12.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada e seus dados são exibidos 
na tela.

13. O botão [image: image19.bmp] grava uma nova Conta Contábil ou atualiza uma Conta já existente.

14. O botão [image: image20.bmp] exclui uma Conta Contábil já existente. Para que uma conta possa ser excluida não poderá haver qualquer referência à conta ou a algum descendente desta. Se uma conta sintética for excluida, seus descendentes também serão excluidos.

15. O botão [image: image21.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

15. O botão [image: image22.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Categoria

Categoria

Permite incluir, excluir ou atualizar uma Categoria de Conta.

A Tela possui o seguinte formato:

[image: image333.bmp]
1. “Código” - código numérico identificador da Categoria.

2. “Nome” - nome da Categoria.

3. “Faz parte da Apuração” - indica se a Conta associada à Categoria irá participar das rotinas de apuração de período e de exercício.

4. “Categorias” - lista as Categorias existentes.

4.1. Para selecionar uma Categoria basta dar um duplo - clique sobre a Categoria desejada e seus dados são exibidos na tela.

5. O botão [image: image23.bmp] grava uma nova Categoria ou atualiza uma já existente.

6. O botão [image: image24.bmp] exclui uma Categoria.

7. O botão [image: image25.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image26.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Centro de Custo/Centro de Lucro

Centro de Custo/Centro de Lucro

Permite incluir, excluir ou atualizar Centros de Custo/Lucro. Esta Tela só estará disponível para empresas que trabalhem com Centro de Custo/Lucro. 

A Tela possui o seguinte formato:
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1. “Centro de Custo/Lucro” - código numérico identificador do Centro de Custo/Lucro.

2. “Descrição” - serve para descrever o Centro de Custo/Lucro.

3. “Tipo” - indica se o Centro de Custo/Lucro é Sintético ou Analítico. Tal qual as contas, os centros de custo/lucro podem ser hierárquicos (Veja a tela de Segmentos).

4. “Centros de Custo/Lucro” - exibe uma lista (árvore) de todos os Centros de Custo/Lucro existentes.

4.1. Para selecionar um Centro de Custo/Lucro bastar dar um clique sobre o Centro de Custo/Lucro 
desejado e seus dados serão exibidos.

5. O botão [image: image27.bmp] grava um novo Centro de Custo/Lucro ou atualiza um Centro de Custo/Lucro já existente.

6. O botão [image: image28.bmp] exclui um Centro de Custo/Lucro já existente.

7. O botão [image: image29.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image30.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Associação Conta x Centro de Custo/Lucro Extra Contábil

Associação Conta x Centro de Custo/Lucro Extra Contábil

Permite associar Contas Analíticas aos Centros de Custo/Lucro permitindo controle gerencial por Centro de Custo/Lucro, sem influenciar o plano de contas.

IMPORTANTE: Esta tela só estará disponível caso tenha sido usada a opção, na instalação, por trabalhar com centro de custo/lucro extra-contábil.

Esta tela possui as seguintes opções:
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1. “Contas Analíticas”  - lista as Contas Analíticas existentes.

2. “Centros de Custo”  - lista os Centros de Custo existentes.

3. O botão  [image: image31.png]Centros .
Associades




  marca todos os Centros de Custo/Lucro que estão associados a uma Conta Analítica selecionada na lista.

4. O botão  [image: image32.bmp], localizado no centro da tela, marca a Conta Analítica selecionada na lista.

5. O botão [image: image33.bmp], localizado no centro da tela, marca todas as Contas Analíticas existentes na lista.

6. O botão [image: image34.bmp], localizado no centro da tela, desmarca a Conta Analítica selecionada. 

7. O botão  [image: image35.bmp], localizado no centro a tela, desmarca todas as Contas Analíticas. 

8. O botão [image: image36.png]Contas
Associadas




 marca todas as Contas Analíticas que estão associadas ao Centro de Custo/Lucro selecionado na lista.

9. O botão [image: image37.bmp], localizado no lado direito da tela, marca o Centro de Custo/Lucro selecionado na lista.

10. O botão [image: image38.bmp], localizado no lado direito da tela, marca todos os Centros de Custo/Lucro existentes na lista.

11. O botão [image: image39.bmp], localizado no lado direito da tela, desmarca o Centro de Custo/Lucro selecionado. 

12. O botão [image: image40.bmp], localizado no lado direito da tela, desmarca todos os Centros de Custo/Lucro.

13. O botão [image: image41.bmp] grava as associações entre Contas Analíticas e Centros de Custo/Lucro.

14. O botão [image: image42.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

15. O botão [image: image43.bmp] fecha a tela.

Observação: Esta tela permite que sejam feitas ou desfeitas várias associações de contas com centros de custo/lucro simultaneamente, facilitando o trabalho de cadastramento.                    

# $ Cadastro de Associação Conta x Centro de Custo/Lucro Contábil

Associação Conta x Centro de Custo/Lucro Contábil

Permite associar Contas Sintéticas aos Centros de Custo/Lucro para que sejam geradas novas Contas Contábeis (Analíticas) com os Centros de Custo/Lucro acoplados às Contas.

IMPORTANTE: Esta tela só estará disponível caso você tenha optado por trabalhar com centros de custo/lucro contábeis.

Esta tela possui as seguintes opções:
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1. “Contas Sintéticas”  - lista as Contas Sintéticas existentes.

2. “Centros de Custo”  - lista os Centros de Custo/Lucro existentes.

3. O botão [image: image44.png]Centros .
Associades




 marca todos os Centros de Custo/Lucro que estão associados a uma Conta Sintética selecionada.

4. O botão [image: image45.bmp], posicionado no centro da tela, marca a Conta Sintética selecionada na lista.

5. O botão  [image: image46.bmp], posicionado no centro da tela, marca todas as Contas Sintéticas existentes na lista.

6. O botão [image: image47.bmp], posicionado no centro da tela,  desmarca a Conta Sintética selecionada.

7. O botão [image: image48.bmp], desmarca todas as Contas Sintéticas.

8. O botão  [image: image49.png]Contas
Associadas




, marca todas as Contas Sintéticas que estão associadas ao Centro de Custo/Lucro selecionado na lista.

9. O botão [image: image50.bmp], localizado no lado direito da tela, marca o Centro de Custo selecionado na lista.

10. O botão [image: image51.bmp], localizado no lado direito da tela, marca todos os Centros de Custo existentes na lista.

11. O botão [image: image52.bmp], localizado no lado direito da tela, desmarca o Centro de Custo selecionado.

12. O botão [image: image53.bmp], localizado no lado direito da tela, desmarca todos os Centros de Custo.

13. O botão [image: image54.bmp] grava as associações entre Contas Sintéticas e Centros de Custo/Lucro gerando ou eliminando contas analíticas no plano de contas.

14. O botão [image: image55.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

15. O botão [image: image56.bmp] fecha a tela.

Observação: Esta tela permite que sejam feitas ou desfeitas várias associações de contas com centros de custo/lucro simultaneamente, facilitando o trabalho de cadastramento.                    

# $ Cadastro de Documento Automático

Documento Automático

Cadastra e mantém os Documentos Automáticos. O uso do documento automático simplifica a geração de novos lançamentos contábeis evitando tarefas repetitivas. Ao invés de digitar os dados de um conjunto de lançamentos que ocorre todo mês, pode-se criar um documento automático com as informações que se repetem mês a mês e referenciar seu código, na tela de lançamentos, toda vez que necessitar digitar este documento. 

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Código” - código numérico identificador do Documento Automático.

1.1. Com um clique na palavra “Código” é exibida uma tela que lista todos os Documentos existentes.

2. “Descrição” - permite inserir uma descrição do Documento Automático.

3. “Lançamentos” - permite que sejam digitados os lançamentos do documento. Este grid possui as seguintes colunas:

3.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

3.1.1. No momento que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

3.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

3.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de          Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

3.3. “Débito” - permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

3.4. “Crédito” - permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

3.5. “CP” - permite que seja informado o item do lançamento de contra partida.

3.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que se for optado pelo código, deve ser digitado um asterístico (*) seguido do código. No momento que o campo perder o foco, o código será substituído automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:
Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Períodos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha, pressionar a tecla ESC e em seguida a tecla DEL.

4. “Totais” - exibe os totais de Créditos e Débitos. 

5. “Descrição do Elemento Selecionado”  - exibe a descrição do elemento que foi selecionado no grid:

5.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

5.2. “Centro de Custo “ - exibe a descrição do centro de custo/lucro.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se optou-se por usar Centro de Custo/ Lucro Extra Contábil.

6. “Plano de Contas” - lista (árvore)  de todas as contas existentes.

6.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

6.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”. É necessário ter clicado imediatamente antes em algum campo da coluna “Conta” do grid.

7. “Centros de Custo/Lucro” - lista (árvore) de todos os centros de custo/lucro existentes.

7.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

7.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”. É necessário ter clicado imediatamente antes em algum campo da coluna “CCusto” do grid.

Observação: Esta lista só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

8. “Históricos” - lista os Históricos existentes.

8.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

8.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid. É necessário ter clicado imediatamente antes em algum campo da coluna “Histórico” do grid.

9. O botão [image: image57.bmp] grava um novo Documento Automático ou atualiza um Documento já existente.

10. O botão [image: image58.bmp] exclui um Documento já existente.

11. O botão [image: image59.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

12. O botão [image: image60.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Lotes

Lotes

Permite incluir, excluir ou atualizar um Lote. O uso de lotes permite que seja cadastrado um grupo de lançamentos associados ao lote e posteriormente seja feita sua contabilização. Enquanto um lote não é atualizado, seus lançamentos não fazem parte da contabilidade da empresa.
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A Tela possui os seguintes campos:

1. “Exercício” - permite que seja informado o exercício ao qual o lote pertence.

2. “Período” - permite que seja informado o período ao qual o lote pertence.

IMPORTANTE: Os lançamentos de um lote tem que pertencer ao mesmo exercício/período do lote.

3. “Lote” - número do Lote.

3.1. Com um clique na palavra “Lote” é exibida uma tela que lista todos os Lotes existentes.

4.  “Origem” - indica o módulo que deu origem ao Lote.

5. “Valor Total dos Documentos” - permite que seja informado o valor total dos documentos pertencentes ao Lote.

6. “Número de Documentos” - permite que seja informado o número de lançamentos do Lote.

7. “Valores Atuais” - indica os valores que o Lote possui atualmente: 

7.1. “Valor Total dos Créditos” - indica o valor total de créditos.

7.2. “Valor Total de Débitos” - indica o valor total de débitos.

7.3. “Número de Documentos” - indica o número de documentos que o lote contém atualmente.

8. botão  [image: image61.png]Recalcular
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 recalcula os valores atuais do Lote a partir dos lançamentos cadastrados.

9. “Identificador de Lote Externo” - permite que seja informado o identificador de um lote externo associado ao lote.

10. O botão [image: image62.png]


 exibe todos os Lançamentos pertencentes ao Lote.

11. O botão [image: image63.bmp] grava um novo Lote ou atualiza um Lote já existente.

12. O botão [image: image64.bmp] exclui um Lote já existente.

Observação: Só é permitido excluir Lotes que não tenham Lançamentos.                    

12. O botão [image: image65.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

13. O botão [image: image66.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Saldos Iniciais – Centros de Custo/Lucro

Saldos Iniciais - Centros de Custo/Lucro

Permite que sejam cadastrados saldos iniciais para os centros de custo/lucro associados à contas contábeis. Esta Tela só estará disponível para empresas que trabalhem com Centro de Custo/Lucro. 

A Tela possui os seguintes campos:

[image: image339.png][=[00x]

Deserggos | |E|E|ﬁ|*_ﬂ|
Toofiera o

Origem Dostino | Plano do Contas
o ST
Conta Ciéito: 502 [z
Rateios. 2001 5ALARIDS
IS N T 20020UTRAS DESPESAS
o T 00 Secetss
7 Despenns
=
|
=
a3 -
Towis 00007
[ Desoito do Element Selecionads
Conta
Custo: ept AT





1. “Conta” - indica o número da conta contábil e sua descrição.

2. “Saldos Iniciais” - exibe os centros de custos e seus saldos. Este grid possui as seguintes colunas:

2.1. “Centro de Custo” - indica o(s) centro(s) de custo associado à conta.

2.2. “Descrição” - mostra a descrição do centro de custo.

2.3. “Saldo Inicial” - permite que seja informado o saldo inicial do centro de custo associado à conta.

3. “Contas com Centro de Custo” - exibe uma lista com as contas contábeis que estão associadas à um centro de custo.

3.1. Para selecionar uma conta basta dar um duplo - clique sobre a conta desejada, seu número será 
transferido para o campo Conta e os centros de custo associados à mesma serão exibidos no grid. 

4. O botão [image: image67.bmp] grava os saldos inicialis para os centros de custo que está associado à conta.

5. O botão [image: image68.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

6. O botão [image: image69.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Orçamento

Orçamento

Permite cadastrar a estimativa de orçamento das contas contábeis. 

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” - permite que seja selecionado o exercício para o qual será feito o orçamento.

2. “Conta” - indica o número da conta contábil.

2.1. No momento em que é dado um clique em Conta, é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

2.1.1. Com um clique no título “Conta” é exibida uma tela que lista os orçamentos feitos para as contas contábeis.

3. “Centro de Custo/Lucro” - permite que seja informado o centro de custo/lucro que está associado à conta.

3.1. No momento que é dado um clique em Centro de Custo/Lucro é exibido uma lista, no lado direito da tela, contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados. 

3.1.1. Com um clique na palavra “Centro de Custo/Lucro” é exibida uma tela que lista os orçamentos feito para as contas contábeis.

Observação: Este campo só estará disponível se optou-se por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

4. “Orçamento por Período” - permite que seja informada a esimativa de orçamento para os períodos do exercício informado. Este grid possui a seguinte coluna:

4.1. “Valor” - permite que seja informado o valor estimado à crédito (positivo) ou débito (negativo) do período.

5. “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

5.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta, é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

5.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada, seu número será transferido para o campo Conta.

6. “Centros de Custo/Lucro”  - é uma lista (árvore) de todos os centros de custo/lucro existentes.

6.1. No momento em que é dado um clique no campo Centro de Custo/Lucro esta lista é exibida.

6.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro, basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para o campo “Centro de Custo/Lucro”.

Observação: Esta lista só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

6. O botão [image: image70.bmp] grava  ou atualiza o orçamento previsto para a conta contábil em questão.

7. O botão [image: image71.bmp] exclui o orçamento da conta contábil em questão.

8. O botão [image: image72.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image73.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Rateio On-Line

Rateio On - Line

Permite que sejam cadastrados Rateios para serem usados nos lançamentos. 

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Código” código numérico identificador do Rateio.

1.1. Com um clique na palavra “Código” é exibida uma tela que lista todos os Rateios On - Line.

2. “Descrição” serve para descrever o Rateio On - Line.

3. Grid de “Rateios”, permite que sejam informados os lançamentos do Rateio. Este grid possui as seguintes colunas:

3.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

3.1.1. No momento que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

3.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

3.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de  Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

3.3. “Crédito” - permite que seja informado o percentual a crédito do rateio.

3.4. “Débito” - permite que seja informado o percentual a débito do rateio.

3.5. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo perder o foco, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:
Ao digitar *1 e teclar ENTER, o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

Para incluir um rateio no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Rateios basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

4. “Totais” exibe os totais percentuais de Créditos e Débitos. Para poder gravar um rateio, seus totais de crédito ou débito devem ser 100%.

5. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado no grid:

5.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

5.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

6. “Plano de Contas” exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

6.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Rateios, esta lista é exibida.

6.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um dos campos da coluna Conta do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

7. “Centros de Custo/Lucro”  - exibe uma lista (árvore) de todos os centros de custo/lucro existentes.

7.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Rateios, esta lista é exibida.

7.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um dos campos da coluna CCusto do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

Observação: Esta lista só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

8. “Históricos” lista os Históricos Padrão existentes.

8.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

8.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um dos campos do Histórico do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

9. O botão [image: image74.bmp] grava um novo Rateio On - Line ou atualiza um já existente.

10. O botão [image: image75.bmp] exclui um Rateio On - Line já existente.

11. O botão [image: image76.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

12. O botão [image: image77.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Rateio Off-Line

Rateio Off - Line

Permite cadastrar Rateios para serem usados nos lançamentos. A função desta tela é criar rateios para ratear lançamentos em centros de custo improdutivos em centros de custo produtivos.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Código” código numérico identificador do Rateio Off - Line.

1.1. Com um clique na palavra “Código” é exibida uma tela que lista todos os Rateios On - Line.

2. “Descrição” serve para descrever o Rateio Off - Line.

3. “Tipo” permite que seja informado o tipo de Rateio que será utilizado. Pode ser mensal ou periodos acumulados. No rateio mensal, os lançamentos do periodo especificado na tela de Rateio-Offline no menu de Rotinas, são acumulados e gerados lançamentos novos segundo o rateio especificado. No rateio Periodos Acumulados, os lançamentos da faixa de periodos especificados na tela de Rateio-Offline no menu de Rotinas, são acumulados e gerados lançamentos novos segundo o rateio especificado.

4. O setor “Origem” é composto dos seguintes campos

4.1. “Centro de Custo” é o Centro de Custo que origina o Rateio.

4.2.  “Contas” é um grid onde se informam as faixas de contas que serão rateadas. Este grid possui as seguintes colunas:

4.2.1. “Conta Inicio” - indica a conta contábil inicial da faixa.

No momento em que o cursor está neste campo o Plano de Contas é exibido no lado direito da tela.

4.2.2. “Conta Fim” - indica a conta contábil final da faixa. 

No momento em que o cursor está neste campo o Plano de Contas é exibido no lado direito da tela.

4.3. “Descrição do Elemento Selecionado” mostra a descrição da conta do grid em que o cursor está posicionado.
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5. O setor “Destino” é composto dos seguintes campos:

5.1. “Conta Crédito” conta de contra-partida dos lançamentos de Rateio que serão gerados.

5.2. “Rateios” é um grid em que são digitados as contas/ccustos em que serão rateados os lançamentos especificados no setor “Origem”. Possui as seguintes colunas:

5.2.1. “Conta” é a conta contábil onde será rateado os lançamentos de origem. 
5.2.2. “Ccusto” é o centro de custo/lucro associado a conta que receberá o rateio. 
5.2.2.1. No momento que é dado um clique em Ccusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

5.2.3. “Percentual” - permite que se coloque o percentual que cada Conta/Centro de Custo receberá pelo Rateio.

Para incluir um Rateio no grid, basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Rateios, basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

5.3. “Totais” exibe os totais (percentuais). 

5.4. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado no grid:

5.4.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

5.4.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

6. “Plano de Contas”  exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

6.1. No momento que é dado um clique no campo Conta no grid de Rateios ou no grid de Contas esta lista é exibida.

6.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que alguma campo da coluna conta do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

7. “Centros de Custo/Lucro”  exibe uma lista (árvore) com todos os centros de custo/lucro existentes.

7.1. No momento que é dado um clique no campo CCusto no grid de Rateios ou no campo Centro de Custo esta lista é exibida.

7.1.1. Para selecionar um centro basta dar um clique sobre o centro de custo desejado. A centro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que algum campo da coluna centro de custo/lucro do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

8. O botão [image: image78.bmp] grava um novo Rateio Off - Line ou atualiza um já existente.

9. O botão [image: image79.bmp] exclui um Rateio Off - Line já existente.

10. O botão [image: image80.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

11. O botão [image: image81.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Padrão de Contabilização

Padrão de Contabilização

Cadastra e mantém modelos de contabilização. Os padrões de contabilização permitem associar as telas e transações dos demais módulos à uma regra de contabilização. O uso destas regras pelos demais módulos permitirá a geração da contabilização automaticamente. O responsável pela contabilidade deve inicialmente gerar as regras que governarão a geração da contabilidade pelos demais módulos.
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A Tela possui os seguintes campos:

1. “Módulo”  - permite que seja selecionado o módulo que será contabilizado.

2. “Transação” - permite que seja selecionada a transação para a qual se deseja construir um modelo.

3. “Modelo” - permite que seja informado o nome do modelo de contabilizaçãoque se deseja cadastrar ou alterar.

4. “Padrão” - permite que seja definido se o modelo selecionado será o padrão dos modelos de contabilização existentes para um tipo de transação.

5. “Verificar Sintaxe ao Sair da Célula” - verifica se a sintaxe do conteúdo de cada campo está correta, sempre que o usuário tenta seguir para um novo campo.

6. “Lançamentos” - permite que sejam informados os lançamentos do modelo. Este grid possui as seguintes colunas:

6.1. “Conta” - permite que seja informada a fórmula que irá definir a conta contábil associada ao lançamento.

6.2. “Centro de Custo/Lucro” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o centro de custo associado à conta.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

6.3. “Débito” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o valor a débito do lançamento.

6.4. “Crédito” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o valor a crédito do lançamento.

6.5. “Histórico” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o Histórico do lançamento.

6.6. “Aglutina” - permite que seja definido se os lançamentos contábeis de uma mesma conta contábil e dentro de um mesmo dia serão agrupados em somente um lançamento contábil.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Períodos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha, pressionar a tecla ESC e em seguida a tecla DEL. 

[image: image345.bmp]
7. “Custo” - permite que sejam informados os lançamentos de custo do modelo. Este grid possui as seguintes colunas:

7.1. “Conta” - permite que seja informada a fórmula que irá definir a conta contábil associada ao custo.

7.2. “Centro de Custo/Lucro” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o centro de custo associado à conta.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

7.3. “Débito” - permite que seja informado a fórmula que irá definir a quantidade a débito do produto associado ao lançamento.

7.4. “Crédito” - permite que seja informado a fórmula que irá definir a quantidade a crédito do produto associado ao lançamento.

7.5. “Histórico” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o Histórico do lançamento.

7.6. “Produto” - permite que seja informado a fórmula que irá definir o código do produto associado ao lançamento. Este campo deve estar preenchido quando o lançamento se referir a um produto apropriado pelo custo de produção. Neste caso, no momento do lançamento o custo ainda não é conhecido e só será estabelecido mais tarde quando o custo real de produção for calculado e inserido no sistema. 

Para incluir um lançamento no grid de custo, basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Custo, basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

8. O botão [image: image82.bmp] chama uma tela que lista todas as Contas existentes. O usuário poderá selecionar uma conta e pressionar o botão de selecionar para transferí-la para a tela.

9. O botão [image: image83.bmp] chama uma tela que lista todos os Históricos existentes. O usuário poderá selecionar um histórico e pressionar o botão de selecionar para transferí-lo para a tela.

10. O botão 
[image: image84.png]Centros de Custo/Lucro



 chama uma tela que lista todos os Centros existentes. O usuário poderá selecionar um centro de custo e pressionar o botão de selecionar para transferí-lo para a tela.

11. O botão [image: image85.png]Produto



 chama uma tela que lista todos os produtos existentes. O usuário poderá selecionar um produto e pressionar o botão de selecionar para transferí-lo para a tela.

12. “Campos” - permite que se selecione um campo para ser utilizado na construção de uma fórmula.

13. “Funções”  - permite que se selecione uma função para ser utilizada na construção de uma fórmula.

14. “Operadores” - permite que se selecione um operador para ser utilizado na construção de uma fórmula.

15. O botão [image: image86.bmp] grava ou atualiza uma opção já existente.

16. O botão [image: image87.bmp] exclui uma  opção já existente.

17. O botão [image: image88.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

18. O botão [image: image89.bmp] fecha a tela.

Menu Movimentos

# $ Lançamentos

Lançamentos

Permite cadastrar um grupo de lançamentos. Observe que assim que um grupo de lançamentos é gravado, ele entra para a contabilidade e não pode mais ser alterado ou excluido. 
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A Tela possui os seguintes campos:

1. “Origem”  - indica o módulo que gerou o Lançamento.

2. “Documento” - código identificador do Documento.

3. “Data” - indica a data dos Lançamentos do Documento.

4. “Exercício” - indica o exercício de acordo com a data do lançamento.

5. “Período” - indica o período do exercício de acordo com a data do lançamento.

6. “Lançamentos” - permite que sejam informados os lançamentos contábeis. Este grid possui as seguintes colunas:

6.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

6.1.1. No momento que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

6.2. “Ccusto” - indica o centro de custo associado à conta.

6.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

6.3. “Crédito” - permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

6.4. “Débito” - permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

6.5. “CP” - permite que seja informado o sequencial de contra partida.

6.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:
Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

Opções do Grid

6.7. Com um clique no botão direito do mouse sobre a primeira coluna do grid de lançamentos é aberta uma janela com as seguintes opções:

6.7.1. “Aplicar Rateio” - chama uma tela para que seja informado o código do rateio e o valor a ser rateado..

    A Tela possui os seguintes campos:
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6.7.1.1. “Código do Rateio” - código identificador do Rateio.

6.7.1.1.1. Com um clique na palavra “Código do Rateio” é exibida uma tela que lista todos os Rateios existentes.

6.7.1.2. “Valor” - permite que seja informado o valor total a ser rateado.

6.7.1.3. O botão  [image: image90.bmp] confirma a operação.

6.7.1.4. O botão  [image: image91.bmp] desiste da operação.

6.7.2. “Limpar Grid” - limpa os campos do grid sem alterar os dados cadastrados.

6.7.3. “Cancelar” - função que, ao ser ativada, fecha a janela de opções do grid.

7. “Totais” - exibe os totais de Créditos e Débitos. 

8. “Descrição do Elemento Selecionado”  - exibe a descrição do elemento que foi selecionado:

8.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

8.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

9. “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

9.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

9.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

10. “Centros de Custo/Lucro” - exibe uma lista (árvore) de todos os centros de custo/lucro existentes.

10.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

10.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” do grid tenha sido selecionado imediatamente antes.

11. “Históricos” - lista os Históricos Padrão existentes.

11.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

11.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” do grid tenha sido selecionado imediatamente antes

12. “Documento Automático” - permite que seja selecionado um documento automático para originar os lançamentos:

12.1. Código - mostra o identificador do documento.

12.1.1. No momento em que é dado um clique no campo “Código” é exibido uma lista contendo os Documentos Automáticos cadastrados no lado direito da tela.

12.2. O botão [image: image92.bmp]  exibe no grid de Lançamentos os dados do documento.

13. O botão [image: image93.bmp] grava um Lançamento novo.

14. O botão [image: image94.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

[image: image348.bmp]
15. O botão     imprime o lançamento exibido na tela.

16. O botão [image: image95.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Lançamentos em Lote

Lançamentos em Lote

Permite incluir, excluir ou atualizar um grupo de Lançamentos pertencentes a um lote. Os lotes permitem que seja cadastrado um grupo de lançamentos e posteriormente faça sua contabilização. Enquanto um lote não é contabilizado, seus lançamentos não fazem parte da contabilidade da empresa.

A Tela possui o seguinte formato:
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1.  “Origem” indica o módulo que gerou o Lançamento.

2. “Lote” código do Lote ao qual o documento ficará associado.

2.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista todos os Lotes existentes.

3. “Documento” código identificador do Documento.

3.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista todos os Documentos existentes.

4. “Data” indica a data do Lançamento.

5. “Exercício” exibe o exercício de acordo com a data do lançamento.

6. “Período” exibe o período do exercício de acordo com a data do lançamento.

7. “Lançamentos” permite que sejam informados os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

7.1. “Conta” - indica a conta contábil associada ao lançamento.

7.1.1. No momento em que é dado um clique em Conta é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

7.2. “CCusto” - indica o centro de custo associado à conta.

7.2.1. No momento que é dado um clique em CCusto é exibido uma lista contendo os Centros de Custo/Lucro cadastrados no lado direito da tela.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

7.3. “Débito” - permite que seja informado o valor a débito do lançamento.

7.4. “Crédito” - permite que seja informado o valor a crédito do lançamento.

7.5. “CP” - permite que seja informado o sequencial de contra partida.

7.6. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

O Histórico pode ser informado no grid pelo seu código identificador ou pela sua descrição, sendo que, se for optado pelo código,  deve ser digitado um asteristico (*) seguido do código. No momento que o campo for deixado, o código será substituido automaticamente pela respectiva descrição.

Exemplo:
Ao digitar *1 e teclar ENTER o sistema entende que foi digitado o identificador de um histórico padrão e imediatamente substitui o código pelo histórico.

No momento em que é dado um clique em Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

Para incluir um lançamento no grid basta entrar com os dados na última linha disponível do grid.

Para excluir uma linha do grid de Lançamentos basta selecionar a linha que se deseja excluir clicando sobre uma das colunas da linha e pressionar a tecla DEL sozinha ou a tecla ESC seguida da tecla DEL. 

# $ Cadastro de Opções do Grid

Opções do Grid

7.7. Com um clique no botão direito do mouse sobre a primeira coluna do grid de lançamentos é aberta uma janela com as seguintes opções:

7.7.1. “Aplicar Rateio” - chama uma tela para que seja informado o rateio que será aplicado sobre o(s) 
 lançamento(s). 

    A Tela possui os seguintes campos:
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7.7.1.1. “Código do Rateio” código identificador do Rateio.

7.7.1.1.1. Com um clique na palavra “Código do Rateio” é exibida uma tela que lista todos os Rateios existentes.

7.7.1.2. “Valor” permite que seja informado o valor do Rateio.

7.7.1.3. O botão  [image: image96.bmp] confirma a operação.

7.7.1.4. O botão  [image: image97.bmp] desiste da operação.

7.7.2. “Limpar Grid” - limpa os campos do grid sem alterar os dados cadastrados.

7.7.3. “Cancelar” - função que, ao ser ativada, fecha a janela de opções do grid.

8. “Totais” exibe os totais de Créditos e Débitos. 

9. “Descrição do Elemento Selecionado”  mostra a descrição do elemento que foi selecionado:

9.1. “Conta” - exibe a descrição da conta selecionada.

9.2. “Centro de Custo” - exibe a descrição do centro de custo/lucro extra - contábil.

Observação: O campo Centro de Custo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

10. “Plano de Contas” é uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

10.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

10.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “Conta” tenha sido clicada imediatamente antes.

11. “Centros de Custo/Lucro” é uma lista (árvore) de todas os centros de custo/lucro existentes.

11.1. No momento em que é dado um clique no campo CCusto no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

11.1.1. Para selecionar um centro de custo/lucro,  basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para a linha do grid selecionada e sua descrição é exibida em “Descrição do Elemento Selecionado”, desde que um campo da coluna “CCusto” tenha sido clicada imediatamente antes.

12. “Históricos” lista os Históricos Padrão existentes.

12.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico no grid de Lançamentos esta lista é exibida.

12.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico do grid, desde que um campo da coluna “Histórico” tenha sido clicado imediatamente antes.

13. “Documento Automático”  permite que seja informado o documento automático:

13.1. Código - mostra o identificador do documento.

13.2. No momento em que é dado um clique no campo Código é exibido uma lista contendo os Documentos Automáticos cadastrados no lado direito da tela.

13.3. O botão [image: image98.bmp]  exibe no grid de Lançamentos os dados do documento automático.

14. “Documentos Automáticos”  lista os Documentos Automáticos existentes.

14.1. No momento em que é dado um clique no campo Código é exibido uma lista contendo os Documentos Automáticos no lado direito da tela.

14.1.1. Para selecionar um documento basta dar um duplo - clique sobre o documento desejado e seus dados serão exibidos no grid de Lançamentos.

15. O botão [image: image99.bmp] grava os Lançamentos de um Lote ou atualiza os Lançamentos já existentes.

Quando se cria uma nova ocorrência de Lançamentos em Lote, este é cadastrado como um Lançamento Pendente (Não Contabilizado). Para contabilizar os lançamentos de um lote é necessário utilizar a tela de Atualização de Lote. 
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O botão exclui Lançamentos de um Lote.

17. O botão [image: image100.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.
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18. O botão    imprime o lançamento da tela.

19. O botão [image: image101.bmp] fecha a tela.

# $ Cadastro de Estorno de Lote

Estorno de Lote

Permite o estorno de Lotes Contabilizados.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” indica o exercício em que está o lote.

2. “Período” indica o período do exercício em que está o lote.

3. “Lote” - código do Lote.

3.1. Com um clique na palavra Lote é exibida uma tela que lista todos os Lotes contabilizados.

4. “Origem” indica o módulo que gerou o Lote.

5. “Valor Total dos Documentos” exibe o valor informado pelo usuário relativo ao total total dos documentos pertencentes ao Lote.

6. “Número de Documentos” exibe o valor informado pelo usuário relativo ao número de documentos do Lote.

7. “Valores Atuais” indica os valores que o Lote possui atualmente: 

7.1. Valor Total dos Créditos - indica o valor total de créditos.

7.2. Valor Total de Débitos - indica o valor total de débitos.

7.3. Número de Documentos - indica o número de documentos do lote.

8. “Identificador de Lote Externo” exibe o identificador de um lote externo associado ao lote.

9. O botão  [image: image102.png]


  exibe todos os Lançamentos pertencentes ao Lote.

10. O botão  [image: image103.png]


 estorna o lote.

11. O botão  [image: image104.bmp]  exibe na tela os dados de um lote.

12. O botão [image: image105.bmp] fecha a tela.

Estorno de Lote Contabilizado – Lote de Estorno

É uma tela intermediária entre o acionamento do Estorno de um Lote e sua efetivação. Na realidade, o que acontece quando se comanda o estorno de um lote é que o sistema se prepara para gerar um lote com documentos semelhantes aos encontrados no lote original, só que lançados de forma invertida, ou seja, o que era crédito, vira débito e vice-versa.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. Dentro de “Lote a ser Estornado” encontram-se os dados principais do lote escolhido para ser estornado.

1.1. “Lote” indica o número do lote a ser estornado.

1.2. “Origem” indica onde o lote foi criado, ou seja, qual módulo gerou o lote.

1.3. “Exercício” mostra o exercício ao qual o lote pertence.

1.4. “Período” mostra o período do exercício ao qual o lote pertence.

2. Em “Lote de Estorno” são informados os dados necessários para criar um lote que conterá os lançamentos de estorno do lote original.

2.1. “Lote” permite ao usuário informar o número do lote que conterá os dados de estorno.

2.2. “Data” permite informar a data de contabilização do lote.

2.3. “Origem” mostra a mesma origem do lote original.

2.4. “Exercício” exibe o exercício ao qual a data informada pertence.

2.5. “Periodo” mostra o periodo ao qual a data informada pertence.

[image: image355.bmp]
3. O botão     comanda a criação do lote de estorno.
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4. O botão     desiste da operação.

# $ Cadastro de Extorno de Documentos

Estorno de Documentos

Permite o estorno de documentos contabilizados.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Origem” indica o módulo que gerou o documento.

2. “Lote” código do lote que contém o documento a ser estornado.

3. “Documento” código identificador do documento a ser estornado.

3.1. Com um clique na palavra Documento é exibida uma tela que lista todos os Documentos existentes.

4. “Data” indica a data do documento de estorno a ser gerado.

5. “Exercício” indica o exercício em que está o documento.

6. “Período” indica o período do exercício em que está o documento.

7. “Lançamentos” exibe os lançamento do documento que se deseja estornar. Este grid possui as seguintes colunas:

7.1. “Conta” - exibe a conta contábil associada ao lançamento.

7.2. “CCusto” - mostra o centro de custo associado à conta.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

7.3. “Débito” - exibe o valor a débito do lançamento.

7.4. “Crédito” - exibe o valor a crédito do lançamento.

7.5. “Histórico” - permite que seja informado o Histórico do lançamento.

8. O botão  [image: image106.png]


  estorma o documento.

9. O botão [image: image107.bmp]  traz para a tela os dados de um documento.

10. O botão  [image: image108.bmp]  fecha a tela.

Estorno de Documento Contábil – Documento de Estorno

É uma tela intermediária entre o acionamento do Estorno de um Documento e sua efetivação. Na realidade, o que acontece quando se comanda o estorno de um documento é que o sistema se prepara para gerar um documento de estorno semelhante ao original, com os lançamentos invertidos, que será inserido em um lote.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. Dentro de “Documento a ser Estornado” encontram-se os dados principais do documento escolhido para ser estornado.

1.1. “Lote” - indica o número do lote ao qual o documento pertence.

1.2. “Origem” - indica onde o documento foi criado, ou seja, qual módulo gerou o documento.

1.3. “Exercício” - exibe o exercício ao qual o documento pertence.

1.4. “Período” - exibe o período do exercício ao qual o documento pertence.

1.5. “Documento” - exibe o número do documento que está sendo estornado.

2. Em “Documento de Estorno” - são informados os dados necessários para criar um documento que conterá os lançamentos de estorno do documento original.

2.1. “Lote” - permite ao usuário informar o número do lote que conterá os dados de estorno.

2.2. “Origem” - exibe a origem do documento de estorno.

2.3. “Data” - permite informar a data de contabilização do documento.

2.4.  “Exercício” - exibe o exercício ao qual a data informada pertence.

2.5. “Documento” - permite ao usuário informar o número do documento de estorno.

2.6. “Período” - exibe o período ao qual a data informada pertence.
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3. O botão              comanda a criação do documento de estorno.
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4. O botão        desiste da criação do documento de estorno.

Menu Rotinas

# $ Atualização de Lote

Atualização de Lote

Permite atualizar os Lotes Pendentes (Não Contabilizados).

A Tela possui os seguintes campos:
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1. O botão  [image: image109.bmp] marca todos os Lotes existentes no grid de Lotes Pendentes.

2. O botão  [image: image110.bmp] desmarca todos os Lotes existentes no grid de Lotes Pendentes. 

3. “Exibir os lotes que estão sendo atualizados” - permite definir se o sistemá irá listar os lotes que estão em processo de atualização.

4. O grid, que exibe os lotes que ainda não foram contabilizados, possui as seguintes colunas:

4.1. “Atualiza” - permite que sejam indicados quais os lotes que devem ser atualizados.

4.2. “Origem” - exibe o módulo que deu origem ao lote.

4.3. “Exercício” - exibe o exercício do lote.

4.4. “Período” - exibe o período do exercício do lote.

4.5. “Lote” - exibe o código identificador do lote pendente.

4.6. “Status” - exibe o status dos lotes que estão sendo atualizados, caso tenha marcado o campo “Exibir os lotes que estão sendo atualizados”.

5. O botão  [image: image111.bmp] inicia a atualização dos Lotes marcados no grid.

6. O botão [image: image112.bmp] fecha a tela. 

# $ Apuração de Períodos

Apuração de Períodos

Permite apurar o lucro ou prejuizo de um ou mais periodos.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” - permite que selecionar o exercício que contém o período que será apurado.

2. “Período Inicial” - permite selecionar o período inicial do exercício.

3. “Período Final” - permite selecionar o período final do exercício.

4. “Conta de Resultado” - permite que seja informado o número da conta contábil que receberá  o resultado da apuração.

4.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta de Resultado, é exibido o Plano de Contas na parte inferior da tela

5. “Conta de Contra Partida” permite que seja informado o número da conta contábil que receberá a contra-partida dos lançamentos das contas que fazem parte da apuração.

5.1. A Apuração de Período não faz o encerramento das contas de receita e despesa. Por isso, é necessário informar uma conta que receberá a contra-partida do lançamento que será feito na Conta de Resultado.

5.2. No momento em que é dado um clique no campo Conta de Contra Partida, é exibido o Plano de Contas no lado direito da tela.

6.  “Histórico” permite que seja informado o histórico.

No momento em que é dado um clique no campo Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

7. “Plano de Contas” contém a lista (árvore) de todas as contas existentes.

7.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta de Resultado ou Conta de Contra Partida, é exibido o Plano de Contas na parte lateral direita da tela

7.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. O número da conta é 
transferido para a o campo que estava com o foco.

8. “Históricos” lista os Históricos Padrão existentes.

8.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico, é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados no lado direito da tela.

8.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico. 

9. O botão [image: image113.bmp] apura o Período do Exercício informado.

10. O botão [image: image114.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

11. O botão [image: image115.bmp] fecha a tela. 

# $ Apuração de Exercício

Apuração de Exercício

Permite que seja apurado o lucro ou prejuizo do exercício selecionado.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” - permite selecionar o exercício que será apurado.

2. “Status” - indica o status do exercício, que pode ser Aberto ou Fechado.

3.  “Conta de Resultado” permite que seja informado o número da conta contábil que receberá o resultado da apuração.

3.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta de Resultado é exibido o Plano de Contas na parte inferior da tela.

4. “Lote de Apuração” - permite que seja informado o lote que conterá os lançamentos gerados pela apuração.

5. “Histórico” - permite que seja informado o histórico.

5.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados na parte inferior da tela.

6. “Plano de Contas” - contém a lista (árvore) de todas as contas existentes.

6.1. No momento em que é dado um clique no campo Conta de Resultado, é exibido o Plano de Contas na parte inferior da tela

6.1.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. O número da conta é 
transferido para a o campo Conta de Resultado.

7. “Históricos” lista os Históricos Padrão existentes.

7.1. No momento em que é dado um clique no campo Histórico, é exibido uma lista contendo os Históricos Padrão cadastrados na parte inferior da tela.

7.1.1. Para selecionar um histórico basta dar um duplo - clique sobre o histórico desejado e sua descrição será exibida no campo Histórico. 

8. O botão  [image: image116.bmp] apura o Exercício informado.

9. O botão [image: image117.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image118.bmp] fecha a tela. 

# $ Fechamento de Exercício

Fechamento de Exercício

Permite que seja fechado um Exercício, ou seja, as contas de ativo e passivo tem seus saldos transferidos para o próximo exercicio. O fechamento só deverá ser feito após a apuração do exercício.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” indica o exercício que será fechado.

2. Status” indica o estado do exercício.

3. O botão [image: image119.png]


 inicia o processamento de fechamento do Exercício.

4.   O botão  [image: image120.bmp] fecha a tela. 

# $ Reabertura de Exercício

Reabertura de Exercício

Permite que um Exercício seja reaberto.

A Tela possui os seguintes campos:
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1. “Exercício” indica o exercício que será reaberto.

2. O botão [image: image121.bmp] reabre o Exercício.

3. O botão [image: image122.bmp] fecha a tela. 

# $ Reprocessamento

Reprocessamento

Permite o reprocessamento dos lançamento de um período.

A Tela possui os seguintes campos: 
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1. “Exercício” indica o exercício que será reprocessado.

2. “Período” permite que seja informado o período do exercício.

3. O botão [image: image123.png]


 reprocessa o Exercício/Período.

4.   O botão [image: image124.bmp] fecha a tela. 

# $ Rateio Off-Line

Rateio Off - Line

Permite a realização do rateio do(s) período(s) do exercício em questão.

A Tela possui os seguintes campos: 
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1. “Lote” código do Lote no qual serão gerados os lançamentos de rateio.

a) Com um clique no título Lote é exibida uma tela que lista todos os Lotes existentes.

2. “Data de Contabilização” é a data com que serão gerados os lançamentos de rateio.

a) “Data” - indica a data do documento.

b) “Exercício” - indica o exercício em que será aplicado o Rateio.

c) “Período” - indica o período do exercício em que será aplicado o Rateio, para o caso de rateios do Tipo Mensal.

3. “Rateio do Tipo Períodos Acumulados - Períodos que serão Rateados” – permite que se selecione os períodos que terão seus lançamentos rateados por rateios do tipo Periodos Acumulados.

a) “Período Inicial” - permite que seja informado o período inicial do exercício que será aplicado o Rateio.

b) “Período Final” - permite que seja informado o período final do exercício que será aplicado o Rateio.

4. “Históricos” é o histórico com que serão gerados os lançamentos de rateio.

5. “Rateios” é uma lista exibindo todos os rateios cadastrados. Permite que sejam selecionados os rateios que serão usados.

6. O botão  [image: image125.bmp]  marca todos os Rateios existentes no grid de Rateios.

7. O botão  [image: image126.bmp] desmarca todos os Rateios existentes no grid de Rateios. 

8. O botão   [image: image127.bmp]  inicia a geração dos lançamentos de rateio.

9. O botão [image: image128.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image129.bmp] fecha a tela. 

Menu Relatórios

# $ Plano de Contas

Plano de Contas

Permite imprimir dados das contas pertencentes ao plano de contas. 

Ao selecionar no menu o relatório de plano de contas a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Contas”  permite que sejam selecionadas as contas contábeis que farão parte do relatório:

2.1. “Inicial” - permite que seja informada a conta inicial do relatório.

2.2. “Final” - permite que seja informada a conta final do relatório.

2.3. “Analíticas” - permite que se selecione apenas as contas analíticas.

2.4. “Sintéticas” - permite que se selecione somente as contas sintéticas.

2.5. “Todas” - permite que se selecione ambas as contas.

3. Uma lista (árvore) de todas as contas existentes (Plano de Contas).

3.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para o campo de Conta selecionado e sua descrição é exibida ao lado.

4. O botão [image: image130.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

5. O botão [image: image131.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

6. O botão [image: image132.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image133.bmp] fecha a tela.

8. O botão [image: image134.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

Centros de Custo

Permite imprimir os dados dos centros de custo. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

Históricos Padrão

Permite imprimir os dados dos históricos padrão. Não há tela de parâmetros associada a este relatório.

# $ Lotes

Lotes Contabilizados

Ao selecionar no menu o relatório de lotes contabilizados, a seguinte tela é exibida: 
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício ao qual os lotes pertencem.

3. “Período Inicial” permite que seja informado o período inicial dos lotes. 

4. “PeríodoFinal” permite que seja informado o período final dos lotes. 

5. “Lote Inicial” permite que seja informado o número do lote inicial.

6. “Lote Final” permite que seja informado o número do lote final.

7. O botão [image: image135.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

8. O botão [image: image136.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

9. O botão [image: image137.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image138.bmp] fecha a tela.

11.  O botão [image: image139.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Lotes Pendentes

Lotes Pendentes

Permite imprimir os lotes que ainda não foram contabilizados. 

Ao selecionar no menu, a seguinte tela é exibida:

[image: image370.bmp]
Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício dos lotes que serão impressos.

3. “Período Inicial” permite que seja informado o período inicial da faixa de periodos que serão impressos.

4. “PeríodoFinal” permite que seja informado o período final. 

5. “Lote Inicial” permite que seja informado o lote inicial que será impresso.

6. “Lote Final” permite que seja informado o lote final.

7. O botão [image: image140.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

8. O botão [image: image141.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

9. O botão [image: image142.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image143.bmp] fecha a tela.

11. O botão [image: image144.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Lançamentos por Data

Lançamentos por Data

Ao selecionar no menu o relatório dos lançamentos por data a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Data Inicial” permite que seja informada a data inicial dos lançamentos.

3. “Data Final” permite que seja informada a data final dos lançamento.

4. O botão [image: image145.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

5. O botão [image: image146.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

6. O botão [image: image147.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image148.bmp] fecha a tela.

8. O botão [image: image149.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Lançamentos por Centro de Custo

Lançamentos por Centro de Custo

Ao selecionar no menu o relatório dos lançamentos por centro de custo a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício dos lançamentos.

3. “Período” permite que seja informado o período do exercício do relatório de lançamentos. 

4. “Centro de Custo”  permite que sejam informados os centros de custo que farão parte do relatório:

4.1. “Inicial” - permite que seja informado o centro de custo inicial do relatório.

4.2. “Final” - permite que seja informado o centro de custo final do relatório.

5. “Centros de Custo/Lucro” exibe uma lista (árvore) com todos os centros de custo/lucro existentes.

5.1. Para selecionar um centro de custo/lucro basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para o de Centro de Custo selecionado e sua descrição é exibida ao lado.

6. O botão [image: image150.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image151.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

8. O botão 
[image: image152.png]


 limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image153.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image154.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Lançamentos por Lote

Lançamentos por Lote

Ao selecionar no menu o relatório dos lançamentos por lote a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício dos lançamentos.

3. “Período” permite que seja informado o período dos lançamentos. 

4. “Lote Inicial” permite que seja informado o lote inicial a ser exibido.

5. “Lote Final” permite que seja informado o lote final.

6. “Pula página a cada novo lote” permite cada novo lote seja impresso numa nova página separada do lote anterior. 

7. O botão [image: image155.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

8. O botão [image: image156.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

9. O botão [image: image157.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image158.bmp] fecha a tela.

11. O botão [image: image159.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Lançamentos Pendentes

Lançamentos Pendentes

Permite imprimir os lançamentos que ainda não foram contabilizados. 

Ao selecionar no menu, a seguinte tela é exibida:
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1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Datas” permite que sejam selecionados os lançamentos dentro de uma faixa de datas.

2.1. “Data Inicial” permite que seja informada a data inicial.

2.2. “Data Final” permite que seja informada a data final.

3. “Documentos” permite que sejam informados quais os documentos que farão parte do relatório. 

3.1. “Inicial” - permite que seja informado o número do documento inicial.

3.2. “Final” - permite que seja informado o número do documento final.

4. “Origens” permite que sejam informadas quais são as origens dos documentos que farão parte do relatório. 

4.1. “Inicial” - permite que seja informada a origem inicial.

4.2. “Final” - permite que seja informada a origem final.

5. O botão [image: image160.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

6. O botão [image: image161.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

7. O botão [image: image162.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image163.bmp] fecha a tela.

9. O botão [image: image164.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Balancete de verificação

Balancete de Verificação

Permite imprimir um balancete de um determinado período. 

Ao selecionar no menu o relatório de balancete de verificação a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite que sejam informados os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” - permite que seja informado o exercício do balancete de verificação.

3. “Período” - permite que seja informado o período do exercício em questão.

4. “Contas”  - permite que sejam selecionadas as contas contábeis que farão parte do relatório:

4.1. “Inicial” - permite que seja informada a conta inicial.

4.2. “Final” - permite que seja informada a conta final.

4.3. “Exibir as contas zeradas” - permite que as contas com valor zero sejam exibidas.

4.4. “Exibir as contas sintéticas intermediárias” - permite que se opte por exibir as contas sintéticas intermediárias ou não.

4.5. “Nível Máximo de Conta” - permite que seja informado o nível máximo de conta contábil que será impresso no relatório.

5. “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

5.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para o campo de Conta selecionado e sua descrição é exibida ao lado.

6. O botão [image: image165.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image166.bmp] exclui uma opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image167.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image168.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image169.png]


 comanda a execução do relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

# $ Razão

Razão

Ao selecionar no menu o relatório de razão a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Data Inicial” - permite que seja informada a data inicial dos dados a serem exibidos.

3. “Data Final” - permite que seja informada a data final.

4. “Contas” - permite que sejam informadas as contas contábeis que farão parte do relatório:

4.1. “Inicial” - permite que seja informada a conta inicial do relatório.

4.2. “Final” - permite que seja informada a conta final do relatório.

4.3. “Pula página a cada nova conta” – define se cada conta será impressa em páginas separadas.

5.  “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

5.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para o campo de Conta selecionado e sua descrição é exibida ao lado.

6. “Pula página a cada nova conta” permite que cada conta esteja numa página do relatório.

7. O botão [image: image170.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

8. O botão [image: image171.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

9. O botão [image: image172.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image173.bmp] fecha a tela.

11. O botão [image: image174.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

# $ Razão Auxiliar

Razão Auxiliar

Ao selecionar no menu o relatório de razão auxiliar a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Data Inicial” - permite que seja informada a data inicial dos dados a serem exibidos.

3. “Data Final” - permite que seja informada a data final.

4. “Contas” - permite que sejam informadas as contas contábeis que farão parte do relatório:

4.1. “Inicial” - permite que seja informada a conta inicial do relatório.

4.2. “Final” - permite que seja informada a conta final do relatório.

4.3. “Pula página a cada nova conta” – define se cada conta será impressa em páginas separadas.

5.  “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

5.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para o campo de Conta selecionado e sua descrição é exibida ao lado.

6. O botão [image: image175.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image176.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image177.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image178.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image179.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela de impressão padrão do Windows é exibida.

# $ Diário

Diário

[image: image378.bmp]Ao selecionar no menu o relatório diário a seguinte tela é exibida:

Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Data Inicial” permite que seja informada a data inicial a ser impressa.

3. “Data Final” permite que seja informada a data final a ser impressa.

4. “Número da Primeira Folha” - permite que seja informada a numeração da primeira folha do livro que será impressa. Essa informação será utilizada para a impressão dos termos.

5. “Quantidade de Folhas” – permite que seja informada a quantidade de folhas que compõe o livro. Essa informação será utilizada para a impressão dos termos.

6. “Número do Diário” - é o número que o diário irá receber. Essa informação será utilizada para a impressão dos termos.

7. “Imprime” - exibe 3 opções de impressão do relatório.

7.1. “Somente o Livro”  - define que somente o conteúdo do diário será impresso.

7.2. “Somente os termos” - define que somente os termos de abertura e de encerramento do diário serão impressos.

7.3. “Ambos” - define que o livro e seus termos serão impressos.

8. O botão  [image: image180.bmp]  grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

9. O botão [image: image181.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

10. O botão [image: image182.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

11. O botão  [image: image183.bmp]   fecha a tela.

12.  O botão  [image: image184.png]


  executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Demonstrativo de Resultado do Exercício

Demonstrativo de Resultado do Exercício

Ao selecionar no menu o relatório de demonstrativo do resultado do exercício a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” - permite selecionar o exercício do demonstrativo.

3. “Modelo” - permite selecionar o modelo para ser utilizado na impressão do relatório.

4. O botão [image: image185.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

5. O botão [image: image186.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

6. O botão [image: image187.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão  [image: image188.bmp] fecha a tela.

8. O botão [image: image189.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

9. O botão [image: image190.png]


 abre uma tela que serve para cadastrar/alterar modelos de demonstrativos. O modelo permite que o usuário defina o formato do relatório e seu conteúdo dinamicamente.

# $ Configuração do Demonstrativo de Resultados
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9.1.  “Modelo” permite inserir/selecionar o nome de um modelo de demonstrativo.

9.2. “Elementos do Demonstrativos” permite inserir os campos que irão aparecer no relatório.

9.3. “Tipo de Elemento” permite selecionar o tipo de elemento que irá compor um relatório. O elemento poderá ser do tipo Conta, Fórmula ou Título. 

9.3.1. Se for do tipo Conta o conjunto abaixo será exibido.

9.3.1.1.  “Grupos de Contas Associadas” permite selecionar uma faixa de contas cuja totalização será impressa no relatório.

9.3.1.2. “Plano de Contas” exibe a lista (árvore) de todas as contas existentes e permite consultar/transferir uma conta para o grid ao lado.

[image: image381.bmp]
9.3.2. Se for do Tipo Fórmula o conjunto abaixo será exibido.

9.3.2.1. “Composição da Fórmula” - permite criar uma nova fórmula para o relatório, baseada nos campos do tipo conta ou do tipo fórmula que já estão no modelo. 

9.3.2.2. “Fórmulas” - lista todos os campos que já estão cadastrados no modelo.
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9.3.3. Se for do Tipo Título nenhum conjunto é exibido.
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9.4. O botão permite inserir um elemento  que irá aparecer no modelo. Cada elemento inserido pode ser do tipo Conta, Formula ou Titulo. Veja o item “Tipo de Elemento” (9.3.).

[image: image384.png]aaaaaaaaa




9.5. O botão  permite inserir um elemento como filho do elemento selecionado em “Elementos do Demonstrativo”. Cada elemento inserido pode ser do tipo Conta, Fórmula ou Título. Veja o item “Tipo de Elemento” (9.3.). Um elemento filho aparece identado em relação ao pai.
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9.6. O botão  permite remover do modelo o elemento selecionado e seus filhos. Antes de acionar este botão é necessário selecionar um elemento na árvore “Elementos do Demonstrativo”.

9.7. “Imprime” indica se o elemento selecionado será impresso no relatório ou se só está presente no modelo apenas para efeito de formatação dos demais elementos ou para permitir a construção de formulas que o utilizem.

9.8. O botão [image: image191.bmp]  grava um modelo novo ou atualiza um modelo já existente.

9.9. O botão [image: image192.bmp] exclui um  modelo.

9.10. O botão [image: image193.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9.11. O botão [image: image194.bmp] fecha a tela.

# $ Demonstrativo de Resultado do Período

Demonstrativo de Resultado do Período

Ao selecionar no menu o relatório de demonstrativo do período a seguinte tela é exibida:

[image: image386.bmp]
Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício do demonstrativo.

3. “Período” permite que seja informado o período do exercício do demonstrativo.

4. “Modelo”  permite que se selecione o modelo de demonstrativo para ser utilizado na impressão.

5. O botão  [image: image195.bmp] grava uma nova opção de relatório de balancete ou atualiza uma opção já existente.

6. O botão [image: image196.bmp] exclui uma  opção de balancete já existente.

7. O botão [image: image197.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image198.bmp] fecha a tela.

9. O botão [image: image199.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

10.  O botão [image: image200.png]


 abre uma tela que serve para cadastrar o modelo do demonstrativo a ser utilizado (Veja sua descrição no demonstrativo de resultado de exercício).

# $ Demonstrativo de Mutação do Patrimônio Líquido

Demonstrativo de Mutação do Patrimônio Líquido

Ao selecionar no menu, a seguinte tela é exibida:
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1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício a ser contemplado.

3. “Modelo”  permite que se selecione o modelo de demonstrativo para ser utilizado na impressão.

4. O botão  [image: image201.bmp] grava uma nova opção de relatório de balancete ou atualiza uma opção já existente.

5. O botão [image: image202.bmp] exclui uma  opção de balancete já existente.

6. O botão [image: image203.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image204.bmp] fecha a tela.

8. O botão [image: image205.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

9. O botão [image: image206.png]


 abre uma tela que serve para cadastrar o modelo do demonstrativo a ser utilizado.
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9.1. “Modelo”  permite inserir/selecionar o nome de um modelo de relatório.

9.2. “Layout do Relatório” é uma planilha onde serão inseridos os elementos do relatório nas posições selecionadas. Para selecionar um elemento basta se clicar na linha/coluna desejada.

9.3. “Tipo de Elemento” permite selecionar o tipo de elemento que irá compor o relatório. O elemento poderá ser do tipo Conta, Fórmula, Título ou Vazio. 

9.3.1. Se for do tipo Conta o conjunto abaixo será exibido.
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9.3.1.1. “Grupos de Contas Associadas” permite selecionar uma faixa de contas cuja totalização será impressa no relatório.

9.3.1.2. “Plano de Contas” mostra todas as contas existentes na empresa e permite consultar/transferir uma conta para o grid ao lado.

9.3.2. Se for do Tipo Formula o conjunto abaixo será exibido.
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9.3.2.1. “Composição da Fórmula” permite criar uma nova fórmula para o relatório, baseada nos campos do tipo conta ou do tipo formula que já estão no modelo. 

9.3.2.2. “Formulas” lista todos os campos que já estão cadastrados no modelo e estão posicionados antes do elemento selecionado.

9.3.3. Se for do Tipo Titulo o conjunto abaixo é exibido.

[image: image391.png]aaaaaaaaa




9.3.3.1. “Título” permite informar o texto que será impresso no relatório.

9.4. Se for do tipo Vazio o elemento terá seu conteudo apagado.

9.5. O botão [image: image207.bmp]  grava um modelo novo ou atualiza um modelo já existente.

9.6. O botão [image: image208.bmp] exclui um  modelo.

9.7. O botão [image: image209.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9.8. O botão [image: image210.bmp] fecha a tela.

# $ Demonstração Comparativa das Origens e Aplicações de Recursos

Demonstração Comparativa das Origens e Aplicações de Recursos

Ao selecionar no menu, a seguinte tela é exibida:
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1.  “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício a ser contemplado.

3. “Modelo”  permite que se selecione o modelo de demonstrativo para ser utilizado na impressão.

4. O botão  [image: image211.bmp] grava uma nova opção de relatório de balancete ou atualiza uma opção já existente.

5. O botão [image: image212.bmp] exclui uma  opção de balancete já existente.

6. O botão [image: image213.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

7. O botão [image: image214.bmp] fecha a tela.

8. O botão [image: image215.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

9. O botão [image: image216.png]


 abre uma tela que serve para cadastrar o modelo do demonstrativo a ser utilizado (Veja sua descrição no demonstrativo de resultado de exercício).

# $ Balanço Patrimonial

Balanço Patrimonial
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Ao selecionar no menu o relatório de balanço patrimonial a seguinte tela é exibida:

Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” - permite selecionar o exercício do balanço patrimonial.

3. “Exibir Contas Analíticas” - permite definir se o balanço exibirá as contas analíticas.

4. “Nível Máximo da Conta”  - permite que seja informado o nível máximo de conta contábil que sairá no relatório.

5. O botão [image: image217.bmp] grava uma nova opção de parametros de relatório ou atualiza uma opção já existente.

6. O botão [image: image218.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

7. O botão [image: image219.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

8. O botão [image: image220.bmp] fecha a tela.

9. O botão [image: image221.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Balanço Patrimonial Comparativo

Balanço Patrimonial Comparativo

Exibe o balanço patrimonial de dois exercícios lado a lado.

Ao selecionar no menu o relatório de balanço patrimonial comparativo, a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício 1” - permite que selecionar o exercício do primeiro balanço patrimonial a ser impresso.

3. “Exercício 2” - permite selecionar o exercício do segundo balanço patrimonial a ser impresso.

4. “Contas Analíticas”  - permite definir se o sistema exibirá as contas analíticas.

5. “Nível Máximo da Conta” - permite que seja informado o nível máximo da conta contábil que será exibida.

6. O botão [image: image222.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image223.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image224.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image225.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image226.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Balanço Patrimonial por Período

Balanço Patrimonial por Período

Ao selecionar no menu o relatório de balanço patrimonial por período a seguinte tela é exibida:
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Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” - permite definir o exercício do balanço patrimonial.

3. “Período” - permite definir o período do exercício do balanço patrimonial. 

4. “Exibir Contas Analíticas” - permite definir se o sistema exibirá as contas analíticas no relatório.

5. “Nível Máximo da Conta”  - permite que seja informado o nível máximo das contas que serão exibidas.

6. O botão [image: image227.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image228.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image229.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão  [image: image230.bmp]   fecha a tela.

10.  O botão [image: image231.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Realizado x  Orçado por Centro de Custo

Realizado X Orçado Por Centro de Custo

O Relatório Realizado X Orçado por Centro de Custo permite imprimir os saldos das contas por centro de custo do que foi orçado versus o que foi efetivamente realizado. 

Ao selecionar no menu, a seguinte tela é exibida:
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1. “Opção” - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” - permite selecionar o exercício dos dados do relatório

3. “Período” - permite selecionar o período do exercício que será exibido. 

4. “Centros de Custo” - permite que seja informado uma faixa de centros de custo que farão parte do relatório:

4.1. “Inicial” - permite que seja informado o centro de custo inicial do relatório.

4.2. “Final” - permite que seja informado o centro de custo final do relatório.

5. “Centros de Custo” - exibe uma lista (árvore) de todos os centros de custo/lucro existentes.

5.1. Para selecionar um centro de custo/lucro basta dar um clique sobre o centro de custo/lucro 
desejado. O centro de custo/lucro é transferido para o de Centro de Custo selecionado e sua descrição é exibida ao lado.

6. O botão [image: image232.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image233.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image234.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image235.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image236.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Realizado x Orçado por Conta

Realizado X Orçado Por Conta

O Relatório Realizado X Orçado por Conta permite imprimir os saldos das contas do que foi orçado em relação ao que foi efetivamentem realizado. 

Ao selecionar no menu, a seguinte tela é exibida:
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1. “Opção”  - permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” - permite selecionar o exercício a ser contemplado.

3. “Período” - permite selecionar o período do exercício a ser contemplado. 

4. “Contas”  permite que sejam informadas as contas que farão parte do relatório:

4.1. “Inicial” - permite que seja informada a conta inicial.

4.2. “Final” - permite que seja informada a conta final

5. “Plano de Contas” - exibe uma lista (árvore) de todas as contas existentes.

5.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para o campo Conta Inicial/Final  e sua descrição é exibida ao lado.

6. O botão [image: image237.bmp]  grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

7. O botão [image: image238.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

8. O botão [image: image239.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

9. O botão [image: image240.bmp] fecha a tela.

10. O botão [image: image241.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

# $ Saldos e Movimentação no Exercício

Saldos e Movimentação no Exercício
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Ao selecionar no menu o relatório de saldos e movimentação no exercício a seguinte tela é exibida:

Esta tela permite informar os parâmetros utilizados para imprimir o relatório. 

1. “Opção” permite cadastrar/selecionar a opção para a geração do relatório. As opções facilitam o cadastramento de conjuntos de parâmetros para relatórios que são impressos freqüentemente. 

2. “Exercício” permite que seja informado o exercício dos saldos/movimentações.

3. “Período” permite que seja informado o período do exercício do relatório de saldos e movimentação. 

3.1.  “Inicial” - permite que seja informado o período inicial.

3.2.  “Final” - permite que seja informado o período final.

4. “Contas”  permite que sejam informadas as contas que farão parte do relatório de saldos e movimentação:

4.1. “Inicial” - permite que seja informada a conta inicial.

4.2. “Final” - permite que seja informada a conta final.

4.3. “Exibir as contas zeradas” - permite exibir as contas zeradas no relatório.

4.4. “Exibir as contas sintéticas intermediárias” - permite que sejam exibidas as contas sintéticas intermediárias.

4.5. “Nível Máximode Contas” - permite que seja informado o nível máximo das contas que serão exibidas.

5. “Tipo de Relatório” permite que o usuário escolha o tipo de relatório.

5.1. “Saldos” – imprime somente os saldos das contas.

5.2. “Movimentações” – imprime as movimentações das contas.

6. “Plano de Contas” exibe uma lista (árvore) de todas as contas da empresa existente.

6.1. Para selecionar uma conta basta dar um clique sobre a conta desejada. A conta é transferida para o lugar da Conta selecionada e sua descrição é exibida ao lado.

7. O botão [image: image242.bmp] grava uma nova opção de relatório ou atualiza uma opção já existente.

8. O botão [image: image243.bmp] exclui uma  opção de relatório já existente.

9. O botão [image: image244.bmp] limpa a tela, sem alterar os dados cadastrados.

10. O botão [image: image245.bmp] fecha a tela.

11. O botão [image: image246.png]


 executa o relatório utilizando os dados desta tela como parâmetros. 

Ao clicar este botão a tela padrão de impressão do Windows é exibida.

Menu Consultas

Plano de Contas
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Lista os dados de todas as contas contábeis existentes no Plano de Contas. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image247.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image248.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image249.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image250.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão  faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image251.png]


 fecha a tela. 

Centro de Custo/Lucro

[image: image401.png]ista de Orgamentos [=[00x]

Oudenago: [Exericio + Conta + Paiodo |
Ferote oo Ve el JEmoies R
Fetodo T 1001 w0 200
Peiodo2 101 15000 0
Peiodod 101 1800 0
Peiodod 101 100 0
Peiodo 101 20w 0
Peiado 101 000 0
Peiodo? 101 om0 0
Peioco 101 om0 0
Peiocod 1.0 000 0
-

| | 3| &3] 40

siisons | _Edin | _Conigue | _pesuse | _atslow | _recha




Lista os dados de todos os centros de custo/lucro existentes. Esta Tela só estará disponível para empresas que trabalhem com Centro de Custo/Lucro. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image252.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image253.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image254.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image255.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image256.png]


 fecha a tela. 

Conta x Centro de Custo/Lucro

Lista os dados de todas as associações entre as contas contábeis e os centros de custo/lucro existentes. Esta Tela só estará disponível para empresas que trabalhem com Centro de Custo/Lucro. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image257.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image258.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image259.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image260.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image261.png]


 fecha a tela. 

Histórico Padrão
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Lista os dados de todos os históricos padrão existentes. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image262.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image263.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image264.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image265.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image266.png]


 fecha a tela. 

Lotes 

Lista os dados de todos os lotes existentes de uma filial da empresa. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image267.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image268.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image269.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image270.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image271.png]


 fecha a tela. 

Lotes Pendentes
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Lista os dados de todos os lotes pendentes existentes de uma filial da empresa. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image272.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image273.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image274.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image275.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image276.png]


 fecha a tela. 

Lançamentos 

Lista os dados de todos os lançamentos existentes de uma filial da empresa. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image277.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image278.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image279.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image280.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image281.png]


 fecha a tela. 

Lançamentos Pendentes
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Lista os dados de todos os lançamentos pendentes existentes de uma filial da empresa. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image282.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image283.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image284.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image285.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image286.png]


 fecha a tela. 

Documentos Automáticos

Lista os dados de todos os documentos automáticos existentes. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image287.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image288.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image289.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image290.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image291.png]


 fecha a tela. 

Orçamento
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Lista os dados do orçamento existente para as contas contábeis associadas à centros de custo/lucro (ou não) de uma filial da empresa. 

1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image292.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image293.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image294.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image295.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image296.png]


 fecha a tela. 

Rateio On - Line

Lista os dados dos rateios existentes de uma filial da empresa. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image297.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image298.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image299.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image300.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image301.png]


 fecha a tela. 

Rateio Off - Line

Lista os dados dos rateios existentes de uma filial da empresa. 
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1. “Ordenação” - permite definir o critério para ordenação dos registros exibidos na tela. 

2. O botão [image: image302.png]


 envia os dados do registro selecionado para a tela que chamou a consulta. Se nenhuma tela tiver feito isto este botão não fará nada. 

3. O botão [image: image303.png]Editar



 abre a tela de edição associada a consulta em questão e transfere os dados do registro selecionado.

4. O botão [image: image304.bmp] permite alterar a configuração da consulta, permitindo que o usuário escolha os campos que deseja ver, seu posicionamento, os títulos das colunas, criar novas ordenações e selecionar novos critérios de pesquisa. Ver “Configuração de Consulta”.

5. O botão  [image: image305.png]


 permite que o usuário selecione os registros que deseja exibir.
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6. O botão faz uma nova consulta aos dados,  reexibindo-os na tela em seguida.

7. O botão  [image: image306.png]


 fecha a tela. 

Lotes

Permite consultar os dados de um Lote  e seu grupo de lançamentos.

A Tela possui os seguintes campos:

[image: image423.png]



1. “Exercício” - permite que seja informado o  exercício ao qual pertence o lote.

2. “Período” - permite que seja informado o período ao qual pertence o lote.

IMPORTANTE: Os lançamentos de um lote tem que pertencer ao mesmo exercício/período do lote.

3. “Lote” - número do Lote.

3.1. Com um clique na palavra “Lote” é exibida uma tela que lista todos os Lotes existentes.

4. “Origem” - indica o módulo que deu origem ao Lote.

5. “Valor Total dos Documentos”  - indica o valor total dos documentos pertencentes ao Lote informado pelo usuário.

6. “Número de Documentos”  - indica o número de documentos do Lote informado pelo usuário.

7. “Valores Atuais” - indica os valores que o Lote possui atualmente: 

7.1. Valor Total dos Créditos - indica o valor total de créditos.

7.2. Valor Total de Débitos - indica o valor total de débitos.

7.3. Número de Documentos - indica o número de lançamentos.

8. “Identificador de Lote Externo” - indica o identificador de um lote externo associado ao lote.

9. O botão  [image: image307.png]


  exibe todos os Lançamentos pertencentes ao Lote.

10. O botão  [image: image308.bmp]  exibe os dados do lote selecionado.

11. O botão [image: image309.bmp] fecha a tela.

Lançamentos

Permite consultar um grupo de lançamentos referentes a um documento. 

A Tela possui os seguintes campos:


1. “Origem”  - permite que selecionar o módulo que gerou o Lançamento.

2. “Lote” - indica o Lote ao qual o documento está associado.

3. “Documento” - código identificador do Documento.

3.1. Com um clique na palavra “Documento” é exibida uma tela que lista todos os Documentos 
    existentes.

4. “Data” - indica a data do Lançamento.

5. “Exercício” - indica o exercício do lançamento de acordo com a data especificada no campo Data.

6. “Período” - indica o período do exercício do lançamento de acordo com as data especificada no campo Data.

7. “Lançamentos” - exibe os lançamentos. Este grid possui as seguintes colunas:

7.1. “Conta” - exibe a conta contábil associada ao lançamento.

7.2. “CCusto” - exibe o centro de custo associado à conta.

Observação: Este campo só estará disponível se você optou por usar Centro de Custo/Centro de Lucro Extra Contábil.

7.3. “Débito” - exibe o valor a débito do lançamento.

7.4. “Crédito” - exibe o valor a crédito do lançamento.

7.5. “Histórico” - exibe o Histórico do lançamento.

8. “Totais” - exibe os totais de Créditos e Débitos. 

9. O botão [image: image310.bmp] exibe na tela os dados de um documento.

10. O botão [image: image311.bmp] fecha a tela.

Configuração de Consulta

    Permite configurar a consulta. 

Esta tela é dividida em 5 partes: Campos Exibidos, Posição dos Campos, Títulos, Pesquisa e Ordenação.

1. O botão  [image: image312.bmp] grava a configuração. A partir da gravação a configuração para a consulta fica válida até a próxima alteração.

2. O botão  [image: image313.bmp] desiste da alteração na configuração.

Campos Exibidos

Permite selecionar os campos que serão exibidos na consulta.


1. “Campos Disponíveis” - lista os campos que estão disponíveis para serem exibidos. O usuário pode selecionar ou desmarcar um campo clicando em cima dele.

2. O botão  [image: image314.bmp]  marca o campo que está selecionado.

3. O botão  [image: image315.bmp]  marca todos os campos da lista de campos disponíveis.

4. O botão   [image: image316.bmp] desmarca o campo que está selecionado.

5. O botão   [image: image317.bmp] desmarca todos os campos da lista de campos disponíveis.

Posição dos Campos

Permite escolher a posição relativa dos campos que serão exibidos.


1. “Ordem de Exibição dos Campos”  - lista a ordem com que os campos serão exibidos. Para alterar a ordem basta selecionar um campo e clicar nas setas.

2. Os botões  [image: image318.bmp]  [image: image319.bmp] deslocam o campo selecionado para cima ou para baixo.

Títulos

Permite escolher o título dos campos que serão exibidos.


1. “Campos Exibidos” - lista os campos que serão exibidos exibidos. 

2. “Título do Campo” - permite que seja alterado o título do campo que será exibido. Antes de alterar um título é necessário selecionar o campo clicando sobre o mesmo. 

Pesquisa

Permite selecionar os registros que serão exibidos. A consulta só exibirá os registros que forem validados pela expressão de seleção que o usuário criar.



1. “Condição de Seleção” - permite que informe uma expressão de seleção.

1.1. “Campo” pemite escolher um dos campos para participar da expressão.

1.2. “Operador” - permite selecionar o operador desta linha. O operador funciona como condição para o critério dessa linha da pesquisa. 

1.3. “Valor” - permite definir o valor do critério a partir do qual a pesquisa será feita.

1.4. “E/OU” - permite fazer a ligação da expressão de uma linha com expressão da linha seguinte.

2. O botão  [image: image320.png]Limpar Pesquisa




 permite remover a expressão de seleção.

Ordenação

Permite criar critérios de ordenação que podem ser escolhidos pelo usuário quando desejar.



1. “Ordenações criadas pelo usuário” - exibe os critérios de ordenação criados pelo usuário e permite editá-los.

2. “Ordenação” - é uma lista que deve conter os campos que participam do critério de ordenação.

3. “Campos Disponiveis” - é uma lista contendo os campos que podem ser  usados como critério de ordenação.

4. Os botões  [image: image321.bmp] [image: image322.bmp]  permitem reposicionar os campos dentro da lista de Ordenação. Para reposicionar um campo, selecione-o na lista e clique o botão na direção desejada.


5. Os botões  permitem transferir campos entre as listas Ordenação e Campos Disponíveis. Para isto, basta selecionar o campo em alguma das listas e clicar no botão adequado.
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# IDH_CONFIGURACAO_INICIALIZACAO


$ Configuração


# IDH_CONFIGURACAO_CENTRO_CUSTO_LUCRO


$ Configuração


# IDH_CONFIGURACAO_VALORES_INICIAIS


$ Configuração


# IDH_CONFIGURACAO_CONTAS


$ Configuração


# IDH_CONFIG_CAMPOS_GLOBAIS_UTILIZ_CONTABILIZACAO


$ Configuração


# IDH_EXERCICIO


$ Exercício


# IDH_EXERCICIO_FILIAL


$ EXERCICIO


# IDH_SEGMENTOS


$ Segmentos


# IDH_HISTORICO PADRAO


$ Cadastro de Histórico Padrão


# IDH_PLANO_CONTAS


$ Cadastro de Plano de Contas


# IDH_CATEGORIA_CONTA


$ Cadastro de Categoria


# IDH_CENTRO_CUSTO_CENTRO_LUCRO


$ Cadastro de Centro de Custo/Centro de Lucro


# IDH_ASSOCIACAO_CONTA_CENTRO_CUSTO_LUCRO_EXTRA


$ Cadastro de Associação Conta x Centro de Custo/Lucro Extra Contábil


# IDH_ASSOCIACAO_CONTA_CENTRO_CUSTO_LUCRO_CONTABIL


$ Cadastro de Associação Conta x Centro de Custo/Lucro Extra Contábil


# IDH_DOCUMENTO_AUTOMATICO


$ Cadastro de Documento Automático


# IDH_MANUTENCAO_LOTES


$ Cadastro de Lotes


# IDH_SALDOS_INICIAIS_CENTRO_CUSTO_LUCROS


$ Cadastro de Saldos Iniciais – Centros de Custo/Lucro





# IDH_ORCAMENTO


$ Cadastro de Orçamento





# IDH_RATEIO_ON_LINE


$ Cadastro de Rateio On-Line


# IDH_RATEIO_OFF_LINE


$ Cadastro de Rateio Off-Line


# IDH_PADRAO_CONTABILIZACAO


$ Cadastro de Padrão de Contabilização


# IDH_LANCAMENTOS


$Lançamentos


# IDH_LANCAMENTOS


$ Cadastro de Lançamentos em Lote


# IDH_RATEIO


$ Cadastro de Opções do Grid


# IDH_EXTORNO_LOTE_CONTABILIZADO


$ Cadastro de Extorno de Lote


# IDH_EXTORNO_DOCUMENTO_CONTABIL


$ Cadastro de Extorno de Documentos


# IDH_ATUALIZACAO_LOTES


$ Atualização de Lote


# IDH_APURACAO_PERIODOS


$ Apuração de Períodos


# IDH_APURACAO_EXERCICIO


$ Apuração de Exercício


# IDH_FECHAMENTO DE EXERCICIO


$ Fechamento de Exercício


# IDH_REABERTURA_EXERCICIO
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